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Inleiding

Vaste gegevens en constanten zijn gegevens die het systeem nodig heeft om te kunnen
functioneren. Zonder deze gegevens kan er geen verhuur, planning, administratie, etc.
plaatsvinden.

Het is dus belangrijk deze gegevens CORRECT en COMPLEET in te vullen, alvorens u
met het systeem gaat werken. Ook dienen eventuele wijzigingen in de vaste gegevens
goed te worden bijgehouden om een correcte werking van het systeem te garanderen.
Het invullen van deze gegevens gebeurt in samenspraak met een Trip consultant.
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1 Trip constanten en parameters

De meeste programma’s van de Trip constanten worden in overleg met een consultant
van Trip ingericht. De constanten van Trip bestaan uit de volgende programma’s:

e Systeem- en applicatieconstanten

e Modulebeveiliging

e Taalafhankelijke teksten

e Variabele teksten

e Taaltabel reserveringen

e Constanten urenadministratie

e Constanten AaSalaris Lonen koppeling
e Constanten algemeen

e Diverse tabellen

e Parameters en basistabellen

e Constanten internet aanvraag touring

In de volgende paragrafen worden de diverse programma’s behandeld.

1.1 Systeem- en applicatieconstanten

Deze constanten bepalen de werking en instellingen van de diverse
applicatieprogramma’s in Trip NT. Door een wijziging in de constanten kan de werking
van een bepaald programma wijzigen. In de updatebrief staan vaak wijzigingen in de
software die u met een wijziging in de constanten activeren. Voor meer informatie kunt u
altijd contact opnemen met onze helpdesk.

[[] Applicatie- en Systeern constanten == =
1 Constanten 2, Documentatie
| | | | | A
» 1= Bij het overboeken van een offerte naar e=n opdracht worden de
teksten van de route ~BEVESTIGING onder de teksten van de offerte
1406301 | Onderhoud apdrachten ... Touring geplaatst. 2 2

2 = Bij het overboeken van een offerte naar een opdracht worden de

teksten van de offerte vervangen door de teksten van de route

~BEVESTIGING.

Ongelijk aan nul = Signaleringen in ‘Onderhoud opdrachten’ m.b.t.

prijsopgaven / offertes en opdrachten zjn mogelik.

Ongelifk 3an nul = Prijsregels groter dan 898 worden bj herberskening van i d

de prijs niet verwijderd.

0 = Buscapaciteit in opdrachtregels.

1 = Aantal persanen in de opdrachtregels [uitsluitend bij 1 wager].

2 = Aantal personen in de opdrachtregels [ook bij meer dan 1 wager]

3 = Bij prijscode 1 t/m 9 wordt de OMSCHRIVING van het tariefin de

prijsregel geplaatst.

4 = Bij prijscode 70-79 wordt de OMSCHRIIVING van het tariefin de

prijsregel geplaatst. B o

5 = Bij prijscode 1 t/m 9 en prijscode 70-79 wordt de OMSCHRIIVING van

het tarief in de prijsregel geplaatst.

6 = Bij prijscoce 1t/m 9 en prijscode 70-79 wordt de OMSCHRIVING van

het tarief in de prijsregel geplaatst. B de prijscode groep 70-79 sen

prijsregel voor de busopbrengst. Uitsluitend bij deze instelling functioneert

ook de toesiag per nachteljk gewerkt, zaterdag/zondag en feestdag uur. B

constant A06310 moet het getal nul (0) staan.

1 = De prijscodegroep 1 t/m 3 presenteert na de prijsberekening een

406310 Onderhoud opdrachten  Touring prijsregel voor de km, uren en dagvergoeding. 0 0

Er wordt niet gekeken naar de parameters 3 t/m 5 van constant AO78

0 = De lege km en lege uren worden altijd meegenomen in de prijscalculatie

[Onderhoud opdrachter].

1 = Keuze of de lege km en lege uren wel of niet worden meegenomen in de 0 o

prijscalaulatie [Onderhoud opdrachten].

2 = Keuze of de lege km en lege Uren wel of niet worden meegenomen in de

prijscalaulatie [nderhoud opdrachten en Vrijgeven opdrachten].

Ongelijk aan nul = Bij het wijzigen van de vertrektijd Kant wordt de

vertrektijd garage automatisch gewijzigd.

406312 Onderhoud opdrachten  Touring Bj het aanmaken van een offertefopdracht worden de minuten tussen 1 1
©immbral b5 b e 1mwbenl iR Amemmn s bnrmn i Amambal i An rmba il

E3|[ a0s301 D volgende Q) vorige 4 Highlight v

406302 Onderhoud opdrachten  Touring

AD6303 Onderhoud opdrachten  Touring

AD6304 Onderhoud opdrachten  Touring

AD6311 Onderhoud opdrachten Touring

Onder in het venster ziet u een zoekvenster, als u hier iets invult dan gaat het systeem
direct in de constanten zoeken naar dit item. Via de buttons Volgende of Vorige kunt u
bladeren naar het volgende of vorige item. Via de button Highlight kunt de items ook
markeren, zodat u ze gemakkelijk terug kunt vinden. Nogmaals op Highlight drukken,
haalt de markering weg.

De kolom Code is als volgt opgebouwd:

A=applicatieconstanten, 063 (1¢ 3 cijfers) = tabelnummer, 04 (laatste 2 cijfers) =
positie. Dus A06304 is applicatietabel 63 op positie 4.
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In de kolom Omschrijving vindt u de mogelijke waarden die ingevuld mogen worden en
de daarbij behorende betekenis. De kolom Standaard geeft de standaardwaarde van de
parameter in Trip NT aan. In de kolom Waarde staat de waarde van uw bedrijfscode. U
kunt deze waarde wijzigen door eroverheen te tikken en vervolgens op te slaan. Bij
twijfel over de in te vullen code, neem altijd even contact op met onze helpdesk.

1.2 Onderhoud constanten algemeen

In Constanten algemeen vindt u diverse instellingen voor de modules Touring,

Dagtochten en Werkplaats.

[E=SECR =)

[] Constanten Algemeen

1.Bass b Dagtochten 3. Touring endiensten 4. Werkplaats 5. Verzekeringen

Numeratar opdrachtnummer
Numerator factuurnummer (2170028

Opvragen chauffeurs op verkarte naam

Opvragen touringcars op zoeksleutel ]

EBoekperiode Touring | yertrekdatum v

Grootboeknr bijhuur reservering D Tussenrekening bus inhuur
Grootboeknr dummy reservering 2 Arrangementopbrengst verkoop touring
Grootboeknr omzet diensten O Opbrengst diensten (groepsvervoer)
Adviespriis berekening
Standaard debiteur o)
Standaard wagencategorie
Standaard prijscode ol

=] = =
Verzameldebiteur D ol
[ Constanten Algemeen o] & =

1.Basis 2 Dagtochts|

| 3 Touring en diensten; |4, Werkplaats 5. Verzekeringen
Toeslag

Soort toeslag: |vast bedrag ¥

Toeslag:

Groothoeknr toeslag:

[

Opbrengst tourvervoer

Tabblad 1 ‘Basis’

Hier vindt u basisinstellingen voor de
module Touring: de numerator van het
opdracht- en factuurnummer, de aansturing
boekperiode en de instellingen voor
adviesprijsberekening.

Ook de basisgrootboeknummers voor
inhuur reservering, dummy reservering en
omzet diensten.

Tabblad 2 ‘Dagtochten’
Op dit tabblad vindt u de verzameldebiteur
van de module Dagtochten.

Tabblad 3 ‘Touring en diensten’

Op dit tabblad kunt u een toeslag (bijv.
brandstoftoeslag) instellen voor
automatisch gebruik in Onderhoud
opdrachten.

U geeft de omschrijving in, vervolgens
geeft u aan hoe de toeslag berekend moet
worden (vast bedrag, per persoon, per km
incl. lege km of per km excl. lege km). U
geeft het bedrag van de toeslag aan en het
juiste grootboekrekeningnummer.
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~ % Iabblad 4 ‘Werkplaats’
Hier worden de bedrijfsinstellingen en de
Naam: rip Werkplaa Begin Einde Y
- };ms;;a:f': : = pauzetijden voor de module Werkplaats
S % [z ingesteld.
Woonplaats: ‘Sd'\gr\de\ | 3
Land: [niederiand | %
Tekefoornummer: 5
E-mail: |helndesk@tripsoftware.nl | 7
et [ N
TACHO registratienr: l:l )
Interne debiteur: [+ [int. deb. Werkplaats [413], inten | O "
voorraadbeheer per fiial: []
PP ='“™ Tabblad 5 ‘Verzekeringen’
Even OpRes Hier vindt u de tarieven van de Even-op-
Tmreissom  Premie Assurantie R .
e ] ] w Reis verzekering en het standaard groot-
[om | as |pw w boekrekeningnummer. Deze
I”””“ H”” H””” }W (groeps)verzekering kan via een speciale
button in Onderhoud opdrachten verkocht
Groothoeknr verzekeringen: p Tussenrekening reisverzekering TO WOFCI en.

1.3 Onderhoud diverse tabellen

In het programma Onderhoud diverse tabellen vindt u diverse basisgegevens die nodig
zijn om de module Touring goed te laten werken.

U hoeft in deze tabellen geen buttons te gebruiken om een nieuw item aan te maken of
een item te wijzigen. Voor aanmaken gaat u gewoon op een blanco regel staan en geeft
de gewenste gegevens in. Voor wijzigen gaat u op het gewenste item staan en tikt over
de tekst heen. Het wijzigen van de codes is niet mogelijk, alleen door te verwijderen en
opnieuw aan te maken. Met de <DEL>-toets op uw toetsenbord kunt u items
verwijderen.

De tabellen zijn ingedeeld in 9 categorieén:
e Basis
o Debiteur lijstsleutels 1 t/m 3
o Crediteur lijstsleutels 1 t/m 2
o Statistiekcodes
o Aanspreektitel
e Personeel
Documenten
Bibliotheekcategorieén
Functies
Activiteiten
Noteercode (maatwerk)
Dagaanvang (maatwerk)
Feestdagen
Contactsoorten
Chauffeur groeperingen
Dienstverbanden

O

O O O O O O O O O
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e Wagens

o Documenten
Bibliotheekcategorieén
Standaard wagenindeling
Milieuklasse
Vervoersklasse
Activiteiten
Brandstof
Standplaats
e Touring
Signaleringen

O O O O O 0 O

Artikelen
Plaatsnamen
Voorfacturen
Offertestatus
Annuleringsreden
Externe documenten
e Touring (calculatie)

o Korting per gebruiker

o Regeltarieven

o BTW afspraak
e Teksten
e Salaris

o Inhoudingen

o Uitbetalingen

O O O O O o0 0 O O

e 1IS09001
o Logboek
o Checklist

o Boekingsbron

Vertrekcode reizen (maatwerk)
Terugkomstcode reizen (maatwerk)

Dagtochten (dit onderdeel wordt behandeld in de documentatie van Dagtochten)

De diverse onderdelen worden in de volgende paragrafen verder behandeld.

1.3.1 Lijstsleutels debiteuren & crediteuren (basis)

[E=8E=E

gens _Touing _Touring (calcuiatie) Teksten Salaris 1509001 Dagtochten

tel2 Debsleutel 3 Credsleutel 1 Credsleutel 2 ftafistiekeode Productcode  Aanspreekite!

I
0 Geen ijstsleutel
1/Bedr

Voor uw debiteuren en crediteuren kunt u
lijstsleutels aanmaken.

Lijstsleutel betekent in dit verband een
soort debiteur of crediteur, hiermee kunt u
dus uw debiteuren en crediteuren
onderverdelen in groepen.

Voor de debiteuren zijn er drie lijstsleutels beschikbaar met elk max. 99 items, voor de

crediteuren twee met elk max. 99 items.
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De aangemaakte lijstsleutels kunt u
s vervolgens instellen in Relatiebeheer.

0

In diverse programma’s kan een selectie
TZID U0 | gemaakt worden op lijstsleutel, o.a. in Trip

Kors % pripvcaratl

it | MNAiling, Statistiek per rit en per dag,
a0 | OQmzetoverzicht bussen etc.

Betashokin factren ]

Het beste kan dit direct bij het in gebruik
nemen van Trip ingesteld worden, zodat dit
e e niet achteraf bij alle al aanwezige

Perceniage Berag

et debiteuren nog gedaan moet worden.

1.3.2 Statistiekcodes (basis)

==k Statistiekcodes bieden u de mogelijkheid
Debseutel 1 Debsleutel 2 Debsleutel 3 ‘Creds\eumll Creds\eut&\ om uw Omzet te groeperen naar b|JV.
Rt ' product/markt combinaties.

In diverse programma’s kan soms
(verplicht) om de invulling van een
statistiekcode gevraagd worden. Denk
hierbij aan Onderhoud ritten en
Onderhoud opdrachten etc. (afhankelijk
van de instelling in de constanten).

Ooooooooon)

PPN P NN R

In diverse programma’s kan een selectie gemaakt worden op statistiekcode, o0.a. in
Omzetoverzicht bussen, Resultaatoverzicht per bus etc.

Het beste kan dit direct bij het in gebruik nemen van Trip ingesteld worden.

Door het veld ‘Blokkeren’ aan te vinken, kunt u een statistiekcode inactief maken, deze
kan in de diverse programma’s dan niet meer gebruikt worden.

Als u een grootboeknummer en evt. kostenplaats koppelt aan een statistiekcode, dan zal
in Onderhoud opdrachten en Vrijgeven voor facturering dit grootboeknummer
automatisch gebruikt worden in de ]G prijsregels (busomzet).

1.3.3 Aanspreektitels (basis)

In dit onderdeel kunnen de aanspreektitels voor de diverse boekingsprogramma’s
(dagtochten, touroperating) aangemaakt worden in verschillende talen, volledige of korte
omschrijving.

E Onderhoud diverse tabellen EI =] @

Basis  Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris 1509001 Dagtochten

Debsleutel 1 Debsleutel 2 Debsleutel 3 Credsleutel 1 Credsleutel 2 Statistiekcode  Productcodd  Aanspresktitel

| | [Volg-. .l | | | A
™ D Man b |Duits | |Frau
™ G- Engels Mrs
b K- Frans Mme
> ﬁ Vrouw MNederlands Mevrauw Mewr,

Door middel van een vinkje in de kolom TO online kunt u aangeven of deze
aanspreektitel ook bij de online boekingen gebruikt mag worden. En in de kolom
Volgorde kunt u ook de volgorde van weergave bij TO online aangeven.

Gebruikershandleiding Trip NT: vaste gegevens -9-
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1.3.4 Documenten (personeel)

In het onderdeel Document personeel kunt u de basisgegevens van de documenten voor
het personeel aanmaken. Alle documenten die u wilt gaan gebruiken in Onderhoud
personeel dient u hier eerst aan te maken.

~1=% Bjj ieder document dient u een

ettt e Sy femin oo cwwzatt | ‘documentcode’ in te vullen, u heeft
hiervoor 5 posities ter beschikking, dit

mogen zowel cijfers als letters zijn. In het

veld ‘omschrijving’ geeft u de volledige

naam van het document aan.

De ‘geldigheidsduur’ en ‘periode’ geven aan

hoeveel jaar of maanden het document

geldig is (max. 40 jaar).

5 Jaar 45
5 Jaar 120
10 Jaar 45
10 Jzar 45

o0~ | w1 oo M e
OFRRRRREE

Vervolgens kunt u aangeven hoeveel dagen voor het verstrijken van de geldigheid u een
signalering op de signaleringslijst wilt.

Verder kunt u aangeven of u automatisch een signalering wenst van het verlopen van dit
document.

1.3.5 Bibliotheekcategorieén (personeel)

[ Onderhoud o @ ) . .
. ) T s o Door het aanmaken van bibliotheek-

[Functie chauffeur | Activiteit Noteercode Dagaanvang Feestdagen Contectsoorten  Chauffeur groe ¢

.| categorieén kunt u een soort
personeelsdossier onderhouden in
Onderhoud personeel. U kunt deze
categorieén naar eigen wens aanmaken.

De categorie ‘Algemeen’ is standaard
aanwezig. Alle andere categorieén kunt u
zelf aanmaken, u geeft hierbij de categorie
aan (dit mag een cijfer of letter zijn) en de
omschrijving van de categorie.

1.3.6 Functies chauffeur (personeel)

[fell® = .
S TS In het onderdeel Functie chauffeur kunt u

ur Jactiviteit Noteercode Dagaanvang Feestdagen  Contactsoorten chauffeurgme\‘,: de diverse functies Van het personeel
aanmaken met een code (max. 3 posities;
letters of cijfers) en een omschrijving.

Deze functies kunt u vervolgens in
Onderhoud personeel per personeelslid
selecteren.

1.3.7 Activiteiten (personeel)

In het onderdeel Activiteit gaat u alle activiteiten aanmaken die door uw personeel
worden uitgevoerd en waar geen verdere facturering voor nodig is. Bijvoorbeeld: stand-
by, reinigen bus, bezoek huisarts., etc. Deze activiteiten kunnen op een chauffeur
ingepland worden via het Planbord, onderdeel Activiteiten.

De bij dit onderdeel ingegeven activiteiten worden op de diverse planningsoverzichten
afgedrukt en gepresenteerd in Opvragen planningen.

-10 - Gebruikershandleiding Trip NT: vaste gegevens
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i Onderhoud diverse tabellen ||| =)
Basis Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris ISO9001 Dagtochten
Document personeel Bibliotheek categorie  Functie chauffeur Noteercode Dagaanvang Feestdagen Contactsoorten Chauffeur groeperingen Dienstverbanden
| Code|Omschrijving |uren boeken |Kolom ..., | Factor| ORT | OBT | ActRap | Tacho |Beschikbaar |Kieurcode |Bijzond ~
&l 1 Beschikbaar Nee F 1,000 0 O O O | vl lyellow12
.| 2 bus wassen Ja (handmatig of portaal) F 1,0000 | O O pink
| 3 garage werkzaamheden Ja (handmatig of portaal) F 1,0000 O O O pink
.l 4 diverse werkzaamheden Ja (automatisch) F 1,0000 O O O pink
-l 5 boodschappen voor kantoor Ja (automatisch) F 1,000 O O O O pink
| 6 niet beschikbaar Nee F o000 O O (| O O =
|| 7 24 uur rust Nee F 0,0000 D D D D D silver maxuren=24
| 8/45 uur rust Nee F 00000 0 [ | O [0 siver maxuren=45
al 9 69 uur rust Nee F o000 O O O O O silver maxuren=69
-l 10 Activiteit tour Ja (handmatig of portaal) A 0,8333 O green14
al 11 Activiteit groepsvervoer Ja (handmatig of portaal) C 1,0000 O aquald
|| 12 Activiteit ljndienst Ja (handmatig of portaal) D 1,0000 O aqual4
i

Bij iedere activiteit dient u een ‘activiteitcode’ in te vullen, u heeft hiervoor 5 posities ter
beschikking, dit mogen alleen cijfers zijn. De omschrijving is een vrij in te geven veld.
Indien het veld Beschikbaar staat aangevinkt, dan wordt deze activiteit niet als bezette
tijd gezien voor de chauffeur. Deze kunt u gebruiken voor o.a. het doorgeven van
beschikbaarheid. De chauffeur is dan in de planning toch vrij inzetbaar.

In de kolom ‘Uren boeken’ kunt u kiezen voor Nee, Ja (automatisch) of Ja (handmatig of
portaal).

e Nee: er worden geen uren toegekend aan de activiteit, dus géén urenmutatie.

e Ja (automatisch): de uren die u ingeeft in de activiteit in het Planbord worden
automatisch doorgeboekt naar de Urenmutaties.

e Ja (handmatig of portaal): als u deze optie instelt, dan worden de uren vanuit het
Planbord niet meer automatisch aangemaakt, maar moeten de uren van de
activiteit doorgeboekt worden via Boeken gereden ritten. Als u gebruik maakt van
het chauffeursportaal, dan heeft de chauffeur ook de mogelijkheid om in het
portaal zijn uren in te geven bij deze activiteit.

In de kolom ‘Kolom uren’ kunt u kiezen voor A, C, D of F. Afhankelijk van de gekozen
‘kolom’, worden ook de bijbehorende constanten uit de urenadministratie toegepast
(ORT/OBT ed.). Als u dus bijv. kiest voor kolom *'C’, dan worden de bijbehorende
instellingen van tab C Groepsvervoer uit Constanten urenadministratie toegepast. Ook
worden dan de uren op de urenstaat in kolom C afgedrukt.

A = touring en ong. vervoer (5/6)

C = groepsvervoer (6/6)

D = lijndiensten (6/6)

F = overige diensten/activiteiten (6/6)

Verder kunt u, als u kolom F heeft gekozen, zelf de gewenste de factor ingeven (bij de
overige kolommen gaat dat automatisch) en u kunt zelf bepalen of er ORT of OBT
toegekend moet worden.

Aan de activiteiten kan een kleur toegekend worden, zodat bij het inplannen van deze
activiteit via het Planbord een blok in de betreffende kleur (i.p.v. de standaard roze)
verschijnt. Let op: parameter instellen via het filter van het planbord.

U kunt drie speciale activiteiten gebruiken voor het instellen van een rustblok. Dan kunt
u in het veld Bijzonderheden de volgende waarden invullen: maxuren=24, maxuren=45
en maxuren=69. Er wordt dan een groter blok geschreven (let op: deze uren kunnen niet
naar de urenadministratie, zijn alleen bedoeld voor de registratie van rusttijden).

[] Planbord chauffeurs zaterdag 6 juli 2019 t/m dinsdag 9 juli 2019 (alle filialen)
| [ 4dagen ~||sendaardiier ~ | @ E A £ D3| v | D O e | Fica =0 - O
- jul 2019
T 4%

[L0 Bredo i ! 45 uur rust T

L1 Botermans ‘ : ‘
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Activiteitenrapport & Met Tachograafschijf

e Een werkzaamheid waarbij een vinkje staat bij Activiteitenrapport: op het
activiteitenrapport wordt categorie 18 (andere werkzaamheden) aangevinkt

e Een werkzaamheid waarbij een vinkje staat bij Activiteitenrapport en bij Met
Tachograaf: wordt beschouwd als een gereden opdracht, dus geen activiteitenrapport

e Een werkzaamheid waarbij geen vinkjes staan bij Activiteitenrapport en Met
Tachograaf: op het activiteitenrapport wordt categorie 16 (rust/vakantie) aangevinkt

1.3.8 Feestdagen (personeel)

In de feestdagentabel worden feestdagen vastgelegd die op een doordeweekse dag
vallen. De tabel wordt gebruikt bij enerzijds de module Diensten en anderzijds de module
Urenadministratie. Bij de diensten is het mogelijk om ritten op een feestdag uit te sluiten
van vervoer. Bij de urenadministratie worden de feestdagen gebruikt om tot juiste
urenstaten te komen.

Alle feestdagen voor de jaren t/m 2025 zijn automatisch aangemaakt. Via de buttons
kunt u (na 2025) zelf nieuwe feestdagen voor een jaar aanmaken. Of alle feestdagen van

een oud jaar verwijderen. Altijd even opslaan met ]

E Onderhoud diverse tabellen EI [=] @

Basis| Personeel |wagens Touring Touring {calculatie) Teksten Salarie I1SO9001 Dagtochten

Document personeel Bibliotheek categorie  Functie chauffeur Activiteit Moteercode Dagaanvan Feestdagen | Contactsoorten Chauffeur grosy * | *
a Aanmaken feestdagen voor een jaar a Alle feestdagen van een jaar verwijderen

| R
01-01-2020 Mieuwjaarsdag

13-04-2020 2e paasdag

27-04-2020 Koningsdaa

05-05-2020 Bevrijdingsdag

21-05-2020 Hemelvaartsdag

01-06-2020 2e pinksterdag

25-12-2020 ie kerstdag

26-12-2020 2e kerstdag

n1-01-2021 Nietmiaaredan

1.3.9 Contactsoorten (personeel)

e LY S r—————— ~I%5 In het onderdeel Contactsoorten kunt u
s e ot s e s ] e pusers | N@@r wens contactsoorten aanmaken die
G gebruikt kunnen worden in Onderhoud

— personeel, tab Contacten.

Standaard zijn er al 4 contactsoorten
aangemaakt.

1.3.10 Chauffeur groeperingen (personeel/planning)

In het planbord is het mogelijk om de chauffeurs een kleur mee te geven, dit kan via
groepering of via dienstverbanden (beide is NIET mogelijk). Voor groeperingen gaat dit
als volgt:
e Ga naar Onderhoud diverse tabellen, tab Personeel, tab Chauffeur groeperingen
e Maak groeperingen aan incl. kleurtje dat u in het planbord terugziet. U kunt deze
helemaal zelf instellen, u kunt bijv. kiezen voor het soort chauffeur, etc.
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[ Onderhoud diverse tabellen

Basis | Personeel IWagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris I1S09001/Keurmerk Dagtod

Bibliotheek categorie Functie chauffeur Activiteit Noteercode Dagaanvang Feestdagen Contactsoortel

Yienstverbanden

1 Chauffeur groeperingen

4

| ~

k01 All-round gold
02 Meerdaags Sategay
03 Pendels orange
04 Verzorgde dagritten fuchsa ]
05 Dagwerk greenl2
06 Vast vervoer/lijndienst aguall
e In Onderhoud personeel moeten deze groeperingen (tab 1) aan de chauffeurs
toegewezen worden.
[ 10, BREDO (Werknemer) o] = =4
10 Bredo Kéym e
= — e
1.Basis 2 Documenten 3.Uren 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9.Logboek & archief S. Wekdienst C. Contacten
Voorietters Telefoon vaste iin (0123456789 |
Voornaam |n,n, ‘ Mobiel zakelk |06-12345678 l
Naam lareda ‘ Mobiel privé l
Straat [Berkweg 14 } E-mail adres |he¢pdesk®npsohwave.nl W
Postcode [554sz | Geslacht | man v Burg.staat @
Woonplaats Isdundel ‘ Naam partner |KamRommers ‘
Geboortedatum Burger Service Nummer 45333456786 |
Planning ] [&] IBAN |NL8ORABO0 108042162 |
Tonen in planbord [ BIC [NLRABO2U |
Actief [ Functie | chauffeur v
Activiteitenrapport [7] Ribewis 577488366 Paspoort/ID [N54577749
Bijhuur chauffeur [] Figal [ ] 0 Standplaats F2
pummy [] Vaste wagen E ¥e)
Planbordsleutel [1-8REDO Web login D Wachtwoord
| Groepering [od |Atround ,o| Trip gebruiker | [ 12
e Via tou.planbord.033 kan ingesteld worden welk onderdeel de kleur bepaalt

(0O=standaard, 1=dienstverband, 2=groepering).

Kies hier voor 2.

[[] Beheer parameters en basistabellen

Teksten BTW Parameters

[o] @ [mesal

[ ~

2

| |
tou.planbord.033 Kleur chauffeur {0=standaard, 1=vanuit dienstverband, 2...

[ Pranbord chauffeurszaterdagt - Resultaat planbord
|E§| 4dagen ~ | |Standaard filte

06-07-2019 = h

L0 Bredo

Ll Bo
L2 Bossink

L7
Lz
s
go
gl
g2
B3
B4 Jansen

E5 Fuyper

P00 wan Mierlo
Lol Linders

Vermees

Easper
Huisman
Brandwiijk
Postema
Sopar
Jansen

Gebruikershandleiding Trip NT: vaste gegevens

-13 -



© Trip Software BV

1.3.11 Dienstverbanden (personeel/planning)

In het planbord is het mogelijk om de chauffeurs een kleur mee te geven, dit kan via
groepering of via dienstverbanden (beide is NIET mogelijk). Voor dienstverbanden gaat
dit als volgt:
e Ga naar Onderhoud diverse tabellen, tab Personeel, tab Dienstverbanden
e Kies een kleur bij de bestaande dienstverbanden die u in het planbord terugziet.
Het is niet mogelijk om zelf dienstverbanden aan te maken (deze zijn nl.
gekoppeld aan de urenadministratie)

D On I tabellen EI‘?@
Basis | Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris 1S09001/Keurmerk Dagtochten
Bibliotheek categorie Functie chauffeur Activiteit MNoteercode Dagaanvang Feestdagen Contactsoorten Chauffeur groeperingen bl I
| [Kleur in |~
LA Afroepkracht (MUP) greenl4
s Eijhuurchauffeur ey
M | Fulttimer reem2
LG Garagepersoneel silver
LS Kantoorpersoneel
e Parttimer greenz
u Uitzendkracht greenl4

e In Onderhoud personeel op tab 3 Uren zijn deze dienstverbanden normaal
gesproken al aan de chauffeurs toegewezen.

[] 10, BREDO (Werknemer) =N =R~

Key

Ui /O Ersin O chauffeurnr
Maamkort |BREDO 2 (®) Naamkort

1.Basis 2. Documenten 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek &. Jaartabel 9. Archiefurenstaten C. Contacten

Dienstverband | Fyjlitimer | w Laatste periode geboekt D Uren afgesloten tim [31-12-2018 @

Norm-uren Spaaruren (TvT) Madmum bereikt [ ]
Compensatie-dagen Norm-uren

e Via tou.planbord.033 kan ingesteld worden welk onderdeel de kleur bepaalt
(0O=standaard, 1=dienstverband, 2=groepering). Kies hier voor 1.

[[] Beheer parameters en basistabellen E“ =1 @
Teksten BTW  Parameters

| | | [ A

[ Planbord chauffeurs zaterdag Resultaat p/anbord
| E§_| 4dagen | Standaard filb

CET

L5 Ordelmans
L& wan den Goorberg

L7 Vermees

L2 Easper
LS Huisman
B0 Brandwijk
El Postema

P2 Sopar

E2 Jansen

E4 Jansen

25 Euyper
LO0 van Mierlo
L0l Linders
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1.3.12 Documenten (wagens)

== E=

s o) Tesen s 50501 dgocren In het onderdeel Document wagen kunt u
ST AT e | de basisgegevens van de documenten voor
= : de bussen aanmaken. Alle documenten die
= H : 4= u wilt gaan gebruiken in Onderhoud
’ —r wagens dient u hier eerst aan te maken.

Bij ieder document dient u een documentcode in te vullen, u heeft hiervoor 5 posities ter
beschikking, dit mogen zowel cijfers als letters zijn. In het veld omschrijving vult u de
volledige naam van het document in.

De geldigheidsduur en periode geven aan hoeveel jaren of maanden het document geldig
is (max. 40 jaar). Vervolgens kunt u aangeven hoeveel dagen voor het verstrijken van de
geldigheid u een signalering op de signaleringslijst wilt. Bij de documenten kunt u de
signalering ook aangeven op basis van km-interval i.p.v. datum. U kunt de signalering
ook instellen op basis van km-stand. Het veld interval is ter indicatie en zorgt niet voor
een automatisch mutatie van de ingevulde km-stand.

Verder kunt u aangeven of u automatisch een signalering wenst van het verlopen van dit
document.

1.3.13 Bibliotheekcategorieén (wagens)

i=l=&5  In het onderdeel Bibliotheek categorie kunt

ring_Touring (calcuiatie) Teksten Salars 1509001 Dagtochten

g 5 g

secmert e | u bibliotheek categorieén aanmaken voor
I o — uw bussen, die u vervolgens per bus kunt
| gaan invullen in Onderhoud wagens.

De categorie Algemeen is standaard aanwezig. Alle andere categorieén kunt u zelf
aanmaken, u geeft hierbij de categorie aan (dit mag een cijfer of letter zijn) en de
omschrijving van de categorie.

1.3.14 Standaard wagenindeling (wagens)

. e s =" In het onderdeel Standaard wagenindeling
3 unw«heuwssse Activiteit  Brandstof Smndp\sas‘ kunt u de bas'sgegevens Van de

A

» Royal Class 36 plaatsen 36 RC

busindelingen voor de bussen aanmaken
i.v.m. tussentijdse ombouw. Alle indelingen
die u wilt gaan gebruiken in Onderhoud
wagens dient u hier eerst aan te maken.

1.3.15 Milieuklasse (wagens)

5 Onderhoud diyerze tzbells === ve g
&= v Tasr cldote) | ey i 50501 Dagochen Bij dit onderdeel kunt u de standaard
S — .| milieuklasses aanmaken en voorzien van
s e | €€N kleurcode (niet verplicht).
ElR6  Ewos geent ]
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T —— L e Vervolgens kan in Onderhoud wagens
,
105 VL-52-59 T
Ot per bus een milieuklasse aangegeven
oek Eune\ (O Zoeksleutel
1 Basis 2, Basis(vervolg) 32.B88 4. Documenten 5 Ombouw gegevens 6. Variabelen 7. Bbliotheek 8. Werkplaats 8. Oud WO rden-
Kenteken |y_-57-55 ‘ Huidige kmstand |34400 Telefoonnr ‘ Afgifte kenteken |27-02-2001 Dp‘“hw“m"‘dﬂ"dm“ﬂ e == @
Ingerichtmet [Comfort Class ] ® iy~ Badsriren - | BT A 2 00 G000 | I -
J nunznmmn:naM|"7-ﬁ"wm'f-adan-nu44712_
Zitplaatsen Planbordsleute! Uit rodlatie |:|
War E Vaste chauffeur E ¥el
Vervor Ep
Miieuklasse @p [&]
Filizal /O
Knstenulams
Hiet inzetbaar Werkplaats
- I T e — oo ]
Standplaats |:|p

5 Mot} 25002013 | g defo e 1] 2 o w58 (1

1123

e T
vt 25042013 0800

Als er een kleurcode is ingesteld, dan zal het standaard gele busblok in het Planbord in
een andere kleur getoond worden om de milieuklasse van de bus aan te geven.

Let op: zowel bij de milieuklasse als de vervoersklasse is een kleur instelbaar. U kunt
slechts één van beiden gebruiken!

Vanaf versie 3.100 is een controle op geldige milieuzone toegevoegd op postcode
(vertrek/via/bestemming) voor de steden Amsterdam, Den Haag, Eindhoven en Utrecht.
Bij het koppelen of plannen wordt een melding gegeven als de wagen niet voldoet. Voor
meer informatie kijk in de documentatie Grafische planning.

1.3.16 Vervoersklasse (wagens)

[ Onderhou

g
g &

ing  Touring (calcuiatie) Teksten  Salaris

1509001 _Dagtochten

ategorie wilieuk

ilasss

ctiviteit Brandstof  Standplaats

[E=S IR~

| A

aqua

Bij dit onderdeel kunnen de
vervoersklassen van de bussen

burlywood

aangemaakt worden en vervolgens in
Onderhoud wagens aan de bussen
toegekend worden.

De vervoersklasse kan getoond worden in
het gele bussenblok van het Planbord.

i Tourist Class
Ve Vip Coach

Let op: zowel bij de milieuklasse als de
vervoersklasse is een kleur instelbaar. U
kunt slechts één van beiden gebruiken!

1.3.17 Activiteiten (wagens)

S I—— [=I=E= Bij het onderdeel Activiteit kunt u

ocunartuagen abloesk e S vl ke Venceriaad Aich ot sendas activiteiten aanmaken voor uw bussen,

) " | waar geen verdere facturering voor nodig
& o is. Bijvoorbeeld: keuring, onderhoud,

d opties, etc.

Aan deze activiteiten kan een kleur toegekend worden, zodat bij het inplannen van deze
activiteit via het Planbord een blok in de betreffende kleur (i.p.v. de standaard roze)
verschijnt. Let op: parameter instellen via het planbordfilter.
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1.3.18 Brandstof (wagens)

e emee] o oty et o e o e ~"B9  De eerste stap op weg naar het bewaken
= i == .| van het brandstofverbruik van uw
i wagens, bestaat uit het aanmaken van
Y tariefgegevens voor de brandstof.
s Denk hierbij aan bijvoorbeeld de tarief-

codes zoals ze gebruikt worden bij DKV,
SHELL, eigen pomp etc.

1.3.19 Standplaats (wagens en chauffeurs)

[ Onderhoud diverse tabellen = aa - -

e ~“®  Bij dit onderdeel kunt u de diverse

Du‘cumervt ‘/\Tgen Bibliotheek categorie i Milieuidasse Activiteit Erar‘vdstnf Standplaats . Sta n d p | a atsen Va n ZOWGl UW Wa g en S a I s
D Den Bosch yellow .

js gt chauffeurs ingeven.

Als er een kleurcode is ingesteld, dan zal in het busblok in het Planbord een andere kleur
getoond worden om de standplaats van de bus/chauffeur aan te geven. De breedte van
de kleur is instelbaar via parameter tou.planbord.028 voor de standplaats van de bus en
tou.planbord.029 voor de standplaats van de chauffeur.

tou.planbord. 028 Breedte standplaats bus 50

tou, planbord. 029 Breedte standplaats chauffeur 50

[ Planbard bussen wrijdag 1% maart 2016 (alle filialen) ol =@ ==
| @ 1 ~[sendsaiieer ~| @@ £ £ BE BEEE | OO E vl (et * 1 -

wrijdag 18 maark 2016

15032018 o] [i [i 0 [i [ [i i) o 1q | 1 FE| iq [E| 1q 17 1 1] B | 2] EEE

1.3.20 Signaleringen (touring)

In het onderdeel Signalering kunt u de basisgegevens voor de signaleringen van touring
aanmaken. Alle signaleringen die u wilt gaan gebruiken in Onderhoud opdrachten dient u
hier eerst aan te maken.

E Onderhoud diverse tabellen EI =] @
Basis Personeel Wagend Touring |Touring (calculatie) Teksten Salaris ISOS001 Dagtochten
Signalering  Vertrekcode reizen | Terugkomstcode reizen  Artikelen  Plaatsnamen  Voorfacturen  Offertestatus  Annuleringsreden  Document opdracht
| | | | | | I | A
1 Klant terugbellen 1 Voor Datum naar k... 5 aquad
L |OFF Cfferte nabellen 5 Na Boekingsdatum 5 yellow12
LJoPT COptie bewaken 14 Na Boekingsdatum 5 orange
L JPRO Prijsopgave nabellen 5 Ma Boekingsdatum 5 greend
™ ! Voorfactuur 1 14 Voor Vertrekdatum 7 purple12
LvF2 Voorfactuur 2 14 Voaor Vertrekdatum 7 purple12
™ L Voorfactuur 3 14 Voor Vertrekdatum 7 purple12
L|vF4 Voorfactuur 4 14 Voor Vertrekdatum 7 purple12
WF5 Voorfactuur 5 14 Voor Vertrekdatum 7 purple12

Iedere signalering geeft u een alfanumerieke code van max. 5 posities. In het veld
Omschrijving kunt u de naam van de signhalering ingeven. U kunt aangeven wanneer de
signalering moet beginnen. U heeft de volgende mogelijkheden: aantal dagen, voor of na
het verstrijken van een datum, soort datum (vertrek-, retour-, boekingsdatum of datum
naar keuze). U geeft aan na hoeveel dagen de signalering moet eindigen.
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Via het vinkje bij automatische signalering kunnen één of meerdere medewerkers een
automatische melding krijgen zodra deze signalering actief wordt. Verdere beschrijving
van Onderhoud opdrachten vindt u in de documentatie Samenstellen offerte/bevestiging.

Een aantal codes worden automatisch door Trip aangemaakt in de ‘opdracht’, mits hier
aanwezig:
e OFF : bij het aanmaken van een offerte
e OPT : bij het aanmaken van een optie
e PRO : bij het aanmaken van een prijsopgave
e VF...: bij het aanmaken van een voorfactuur (afhankelijk van de ingevulde code
op tab Voorfactuur in Onderhoud diverse tabellen), deze wordt ook automatisch
weer verwijderd als van de voorfactuur in Trip de betaling is ingeboekt.

1.3.21 Artikelen (touring)

Het gebruik van artikelen kan vanuit twee invalshoeken zeer zinvol zijn:

=& e Ingave van alle soorten artikelen welke
et s miason s o s door uw chauffeurs meegenomen

~

i worden in de bus ter

- verkoop/verstrekking aan de reizigers.

£ bt Het ingeven van de meegenomen

* artikelen en ook de geretourneerde
aantallen per artikel kan via Onderhoud
opdrachten gerealiseerd worden.

e Ingave van de diverse valuta welke
door uw chauffeurs worden
meegenomen op een reis. De
ingegeven valuta/artikelen kunnen
afgedrukt worden op de geldstaat of de

. ritstaat van de chauffeur.

1.3.22 Plaatsnamen (touring)

e i e B——— =I=&  Hier kunt u codes voor plaatsnamen
oo [erene e | @@nMaken die u kunt gebruiken in de

velden Plaats (van/naar) van Onderhoud
opdrachten. De volledige plaatsnamen
(gekoppeld aan een plaatscode) worden op
de externe formulieren
(offertes/bevestigingen/ritopdrachten/
facturen) afgedrukt.

signalering | vertrekcode Terugkomsteode reizen | Korting per gebruker | Artkele

1.3.23 Voorfacturen (touring)

Op het tabblad Voorfacturen kunt u de basisinstellingen van de voorfactuur ingeven.
Deze voorfacturen kunt u aanmaken in Onderhoud opdrachten, hiermee kunt u de klant
voor uitvoering van het vervoer al een gedeelte of de volledige reissom laten betalen.
De basisinstellingen is alleen VF1, als u verder niets instelt dan kunt u per opdracht één
voorfactuur maken.
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[[] 145 Onderhoud diverse tabellen EI =] @

Basis  Personeel Wagens | T

Touring {calculatie) Teksten Salaris  1SO02001/Keurmerk  Dagtochten

Signalering  Vertrekcode reizen  Terugkomstcode reizen  Artikelen  Plaatsnamen Offertestatus  Annuleringsreden  Document opdracht

| | | | | | | | |~

» WEL 1 Voorfactuur 1 14 Voor Vertrekdatum 50,00 VF1 O

= | maar 1 voorfactuur mogelijk |

Wilt u meerdere voorfacturen aan kunnen maken, dan dient u op dit tabblad extra regels
aan te maken (VF2, VF3, etc.). Het aantal regels bepaalt hoeveel voorfacturen u per
opdracht kunt maken. De instellingen mogen per voorfactuur verschillen. Als u meerdere
voorfacturen wilt gebruiken, dan dient u ook de lay-out van de factuur aan te passen.

EMSUnderhoud diverse tabellen E\ = @
Basis Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris  1SO2001Keurmerk Dagtochten

Signalering  Vertrekcode reizen  Terugkomstcode reizen  Artikelen  Plaatsnamen  Voorfacturen  Offertestatus  Annuleringsreden  Document opdracht

| | | | | I | | |

La 1! 1 Voorfactuur 1 14 Voor Vertrekdatum 50,00 WF1 O
LvF2 2 Voorfactuur 2 14 Voor Vertrekdatum 50,00 WF2 O
BVF3 3 Voorfactuur 3 14 Voor Vertrekdatum 50,00 WF3 O

= | 3 voorfacturen mogelijk |

E 145 Onderhoud diverse tabellen EI =] @
Basis  Personeel Wagens Touring (calculatie) Teksten Salaris  1SO9001Keurmerk Dagtochten
Signalering  Vertrekcode reizen  Terugkemstcode reizen  Artikelen  Plaatsnamen Offertestatus  Annuleringsreden  Document opdracht

| | | | | | | I | A

vF1 1 Voorfactuur 1 7 MNa Systeemdatum 25,00|VF1 O
L|VF2 2 Voorfactuur 2 14 Voor Vertrekdatum 75,00/VF2 O
I3 — |

2 voorfacturen mogelijk met verschillende instellingen |

Een nieuwe voorfactuurinstelling kunt u als volgt aanmaken:
e Klik op een lege regel in het veld Code en vul hier bijv. VF1 in (iedere code mag maar
1 keer voorkomen, houd dezelfde codes aan als bij de signalering!)
e Het volgnummer wordt automatisch gevuld.
e Vul de omschrijving in bijv. Voorfactuur 1
e Kies de vervaldatum van de voorfactuur. U heeft de keuze uit aantal dagen,
voor of na, vertrekdatum/retourdatum/systeemdatum bijv. 14 dagen voor
vertrekdatum (dit moet overeenkomen met signalering, zie par. 1.3.20)
e Kies het % van de voorfactuur, dit is een percentage van het totale bedrag van de
opdracht (max. 100%)
e Koppel de juiste signalering aan de juiste voorfactuur (eerst aanmaken, zie par.
1.3.20)
e Als een regel geblokkeerd is, dan wordt deze niet meer gebruikt en zal bij het
aanmaken van een voorfactuur het volgende volgnummer gekozen worden voor de
instellingen.

e Sla op met &

1.3.24 Offertestatus (touring)

=== =n == "
e [ s e s Ten behoeve van het offertevolgsysteem in
Signalering  Vertrekcode reizen Terugkomstcode reizen  Artkelen Plastsnamen Voorfacturen Offertestatus  annuleringsreden DnmmentuudramtA On derh Oud op dra Ch ten ku n t u h i e r d e
FF1 Gaat door . .
o omlgpen, ke s g diverse offertestatussen aanmaken die u

OFF4  Korting?

wilt gebruiken. Voor verdere informatie zie
de documentatie Samenstellen offerte en
bevestiging.
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1.3.25 Annuleringsreden offerte / opdracht (touring)

e peme e [ rotr ot i e 0 S =" Ten behoeve van het offertevolgsysteem
Signalering V‘EIUEk(DdE reizen Terugkomstcode reizen Artkelen Plaatsnamen Voorfacturen Offertestatus  Annuleringsreden Dummgntupdram(A On derh Oud Op dra Ch ten ku n n e n h i e r d e
Te duur R
etk redenen voor het niet doorgaan van een
ANNG Andere busonderneming gekozen Offe rte aa ngemaa kt Worden . Deze

annuleringsredenen kunnen geselecteerd
worden bij het annuleren van de offerte.
Als tou.opdracht.041 = 1 kunt u ook bij het
annuleren van een opdracht een
annuleringsreden ingeven.

Voor verdere informatie zie de documentatie Samenstellen offerte en bevestiging.

1.3.26 Externe documenten (touring)

Op tab Externe documenten kunt u zelf documentsoorten aanmaken ten behoeve van het
toevoegen van externe documenten in Onderhoud opdrachten én Onderhoud ritten.

z e Vinkje E-mail chauffeur: dit vinkje

bepaald of deze documentsoort

2 standaard wel of niet mee gemaild

g o wordt met de ritopdracht van de

8 chauffeur.

e Vinkje Chauffeursportaal: dit vinkje
bepaald of deze documentsoort
standaard wel of niet in het

s chauffeursportaal zichtbaar wordt.

e Vinkje E-mail klant: dit vinkje
bepaald of deze documentsoort
standaard wel of niet me gemaild
wordt met de bevestiging van de
klant.

¢ Vinkje Klantenportaal: dit vinkje
bepaald of deze documentsoort
standaard wel of niet in het
klantenportaal zichtbaar wordt.

(] Onderhoud deveroe tabell
Eamimtns | coutparan . i
"

EE008080
EEO0O8O0AD
OooROR0

Deze vinkjes zijn in de opdracht per document nog aanpasbaar.

Externe documenten

|R.eferentie |Treﬁmoorder1 | E-mail chauffeur ‘ Chauffeursportaal | E-mail Klant | Klantenportaal |kijhuu! reservering |Oo($rong |A
|

[m] [m] I [m] Relatie

U kunt een bepaald document als standaard instellen door in de kolom ‘Attributen’ het
woord default in te geven.

Let op: kies niet voor protected, want dan kunt u daarna het item niet meer verwijderen!

1.3.27 Korting per gebruiker (touring (calculatie))

Als u gebruikt maakt van kortingen per gebruiker, kan de gebruiker maar beperkte
korting geven op de adviesprijs die het systeem berekend aan de hand van de
bustarieven (naar boven aanpassen kan altijd). Bovendien wordt in een bijbehorend
programma geregistreerd hoeveel korting uw medewerker per opdracht heeft gegeven.
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) [Teksten Salaris 1509001 Dagtochten

100 0,50 5 2% 1,00 25 1000 10,00 75 2500 10,00 250 10000 12,00 5000 [m]
100 0,5 5 250 1,00 25 1000 120,00 75 2500 10,00 250 10000 5,00 1000 a

In Onderhoud diverse tabellen, onderdeel
Touring (calculatie), Korting per gebruiker
kunt u per logonkey de diverse bedragen

en kortingspercentages ingeven.

In de kolom Gebruiker vult u de gewenste
logonkey in. U kunt nu 5 max.
verkoopprijzen (prijsl t/m 5) ingeven met
daarbij-behorende kortingspercentages
(percl t/m 5) en max. kortingsbedrag
(max1 t/m 5) (verplicht).

Als u een vinkje zet bij Afwijking melden (A-M) krijgt de medewerker een melding dat de
korting boven het maximum zit. Als u ook een vinkje zet bij Afwijking accepteren (A-A)
krijgt de medewerker wel een melding dat de korting boven het maximum zit, maar kan
vervolgens toch doorgaan. Als u geen vinkje zet bij Afwijking accepteren, krijgt de
medewerker een melding dat de prijsaanpassing niet geaccepteerd is en zal hij de prijs
moeten wijzigen.

In Onderhoud opdrachten bij het aanmaken of wijzigen van een opdracht berekent het
systeem een adviesprijs aan de hand van de bustarieven en de ingegeven kilometers en
uren. De medewerker kan vervolgens dit tarief wijzigen en het systeem controleert of de
gegeven korting acceptabel is aan de hand van de ingegeven criteria. Afhankelijk van de
gekozen instelling volgt of een waarschuwing of een foutmelding en dient de medewerker
het bedrag aan te passen.

In Overzicht korting per gebruiker krijgt u een overzicht van de gegeven kortingen per
gebruiker per opdracht en de afwijking t.o.v. het ingegeven percentage. Belangrijk
hierbij is natuurlijk dat iedere gebruiker zijn eigen logonkey heeft met zelf ingesteld
wachtwoord!

1.3.28 Regeltarieven (touring (calculatie))

Bij de Regeltarieven kunt u extra (standaard) prijsregels aanmaken ten behoeve van
Onderhoud opdrachten en Vrijgeven voor facturering.

Door gebruik van de extra prijsregels kunt u snel extra kosten doorberekenen en heeft
de sales of facturatiemedewerker altijd de juiste omschrijving en het bijbehorende
grootboeknummer.

Basis

E Onderhoud diverse tabellen

Personeel Wagens Touring | Touring {calculatie) ITeksten Salaris ISCO9001 Dagtochten

Korting per gebruikerl Regeltarieven | Btw afspraak

=] & =

I | | I Bela._.F3

10
2

R T R i

[T

[YERYs g es]
o

1 E4100:To|ge|den

4160:Verzorging chauffeur
4150:Parkeerkosten

3850: Arrangementopbrengst verkoop touring ...

8000:0pbrengst tourvervoer
8000:0pbrengst tourvervoer
2011:Af te dragen BTW laag (69%)
2012:Af te dragen BTW hoog (21%0)

8850: Arrangementopbrengst verkoop touring ...
8850: Arrangementopbrengst verkoop touring ...
8850: Arrangementopbrengst verkoop touring ...

Tolgelden O Geen
Verzorging chauffeur O Geen
Parkeerkosten O Geen
Extra consumpties D Geen
Extra uren maal Geen O
Extra kilometers maal Geen O
BTW laag % O Laag O
BTW hoog % O Hoog O
Arrangementen maal D Geen
Catering in de bus maal O Geen
Lunch maal O Geen

U geeft een standaard omschrijving in, het bijbehorende grootboeknummer en evt. de
prijs. Verder geeft u aan of de prijsregel valt onder busomzet ja of nee, of dat het een
BTW-regel is. Het vinkje Belast geeft aan over de extra kosten ook belasting afgedragen
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moet worden bij o0.a. de Duitse Fiscus (zie hiervoor de documentatie Flexibele BTW-
berekening).

1. Prijzen 2, Persoonsprijzen

L |Prils 8000 50 zitplaatsen standaard bus 1,00 bus 1.090,71 1.090,71 G 10
| |Priis 2013 BTW laag 9,00/ % 379,38 3414 [ L O 20
|Prijs 2051 Duitse belasting 15,00 % 711,32 13515 [] oE | 30
Extra prijs 4150 Parkeerkosten 15,00 150 [ 6 308
{Exta prijs 4160 Verzorging chauffeur 25,00 2500 [ & 810

1.3.29 BTW afspraak (touring (calculatie))

Als u een vaste afspraak heeft met de Nederlandse fiscus over de BTW grondslag in
Nederland bij opdrachten via bepaalde grensovergangen, dan dient u deze hieraan te
maken. De afspraken kunnen vervolgens in Onderhoud opdrachten op de tab Calculatie
bij de kilometers per land gekozen worden.

U kunt de afspraak als volgt ingeven:

Ga naar Onderhoud diverse tabellen, ga naar tab Touring (calculatie), tab BTW
afspraak

Geef op de lege regel een code in

Geef de omschrijving in (deze is ook zichtbaar in Onderhoud opdrachten)

Bij land is alleen Nederland mogelijk

U vult daarna of de vaste grondslag of het BTW percentage is. Beiden is niet
mogelijk. Als u de vaste grondslag invult, dan komt het BTW percentage uit de
(normale) BTW tabel.

Bij Attributen kunt u evt. op een regel default invullen, dit is dan de standaard
regel in Onderhoud opdrachten (niet verplicht). Als u niets invult, dan is de
standaard berekening via de kilometers (voorkeur).

e Sla op met &

O == =]
Basis Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris 1S09001/Keurmerk Dagtochten
Korting per gebruiker Regeltarieven Btw afspraak
| | \ [~
Lot Vaste afspraak NL->BE Nederland 150,00 0,00 default
k02 Vaste afspraak NL->DE Nederland 200,00 0,00] ]
[ 1250 (Opdracht)
Opdracht 1250 In agenda opgenomen (status 4) Dag(en) 1 Personen 50 Filiagal Trip
Debiteurnr Le Transportbedriif Jansen en Zonen BV, Schiindel Bussen 1 Telefoonnr
Soort reis Dagrit a (Di 15-10-2019) - b (Di 15-10-2019) Landcode BE Logonkey test

1.Rek 2. Reis (vervolg) 3. Grens 4. Bussen 5. Reserveringen ¥, 6. Bblotheek 7. Extra's 8. Calcultie o, voorfacturen 10. Einde 11. Signaleringen 12. Loghoek

Kilometers per land Basis voor calculatie Bijzonderheden
| B..] | ~ Cateqgorie Klasse
¥ |Mederland (9%) 1o0d 1 Priscode ‘1 ‘,O ‘50 ‘ | | B
- Vaste afspraak ML-=BE (150)
Belgia 2000703 i k Verzekering
= prazk |[2.200,00 :
_Dutsland o @ Buspriizen
|| Dostenriik a
Diversen 2
:Leeg Uren kiant 10,50 Verzamelen [
= Uren leeg 0,50
l 2e chauffeur Nee
| | |v
Lege km tellen voor grondslag omzetbelasting (BTW) []
1. Prizen 2. Persoonsprizen
b |Priis 8000/ 50 zitplaatsen standaard bus 1,00 bus 2.102,40 2.102,40 G
Pris 2013 BTW laag | 9,00/ % 150,00} 13,50 [ L [m]
Priis 2052 Belgische belasting 6,00 % 1.401,61 84,10 [J BE [m]
-22 - Gebruikershandleiding Tri P NT: vaste gegevens



@ . © Trip Software BV

1.3.30 Teksten

Het onderdeel Teksten wordt alleen nog gebruikt voor de omschrijving van de persoons-
prijsregels in Onderhoud opdrachten.

[ Onderhoud diverse tabellen E_EI_ @

Basis Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris 1S09001/Keurmerk Dagtochten
Lange teksten
| | | ~

b | 63000 Regel 63000,1 t/m 63010,3 bij p.p. in prg.63
214000 Rekeningnummer Bedrijfsnaam Woonplaats

-

1.3.31 Inhoudingen/uitbetalingen (salaris)

e = "™ Bij Salaris kunt u inhoudingen of

e . uitbetalingen aanmaken die u kunt

e : == gebruiken in Urenmutaties. Het bedrag of
de uren en de omschrijving van de
inhouding en/of uitbetaling wordt op de

urenstaat afgedrukt.

o

wD w R z v E B C T G NETTO A B C D E F ORT OBT 1 2

11,50 1,00 1500 500 250 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 134,12 31,04 0,00 27,08 107,59 11,96
0,00 0,00 76,00 0,00 0,00
Aantal rustdagen : 10 Tekort rustdagen in uren : 0,00 Vorig saldo contracturen : 1.689,00
Aantal dagen gewerkt : 6,00 Te werken uren : 173,30 Meeruren: 0,00
Aantal dagen voor SV : 21,00 Overuren : 0,00

Opgenomen spaaruren : 0,00 Teveel/te weinig gewerkt : -39,18 Toeslag 35% : 0,00
Uttbetzald : 0,00
Te betalen overuren: 0,00

Naar contracturen : 134,12 -

Afspraak = Jaaruren: overuren a 135% per 01-01-2021
Nieuw saldo contracturen : 1.823,12

Datum Inhouding/uitbetaling Bedrag
20-10-2021 Bekeuring -50,00

1.3.32 Logboek en checklist (IS09001)

=I5 E| U heeft diverse mogelijkheden voor het
registreren van het ISO9001-logboek en
checklist per gereden opdracht/rit. Van de
opmerkingen bij deze ISO-registratie kunt
u later een overzicht uitdraaien. U kunt de
: ISO-registratie ingeven bij het afwerken
van de opdracht/rit of u kunt de ISO-
registratie later ingeven via ISO-registratie
i en historie. De opdracht of rit dient
minimaal status 6 (gereden) te hebben
voordat u de ISO-registratie kunt ingeven.

erse tabellen
ens Touring Touring (calculatie) Teksten Salarid 1509001 bagtochten

Code | Factuatie  Tariefcode ~
10c

100

OOoO0OREOO00OO0000ROO0O0O00000;

108
15A
158
15¢
15
15
174
i
e
im
184
138
18C
18D
1€
18F
0

901
902
903
904
905

0

g

tor

Als u van bepaalde ISO-codes een melding
wilt krijgen bij het factureren van de
opdracht, zet u het vinkje aan in de kolom
‘Facturatie’. Indien gewenst, kan hier ook
een tariefcode aan gekoppeld worden. Deze
tariefcodes kunt u aanmaken via tab
Touring (calculatie), tab Regeltarieven.
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1.4 Beheer parameters en basistabellen

Bij dit programma vindt u diverse basisgegevens die nodig zijn om diverse modules goed
te laten werken. In dit programma vindt u de volgende onderdelen:

e Parameters

e BTW

U hoeft in deze tabellen geen buttons te gebruiken om een nieuw item aan te maken of
een item te wijzigen. Voor wijzigen gaat u op het gewenste item staan en tikt over de
tekst heen. Het wijzigen van de codes is niet mogelijk.

1.4.1 Parameters

Bij Parameters vindt u instellingen van Trip-programma’s, hiermee kunt u het
programma gedeeltelijk aan uw eigen werkwijze aanpassen.

R — “9& U vindt hier o.a. grootboeknummers,
-| gebruikte documentdefinities en
programma-instellingen.

De diverse parameters worden
beschreven in de documentatie
behorende bij het betreffende
programma. In overleg met de
consultant kunnen de parameters
aangepast worden. (dag=dagtochten,
die=diensten, top=touroperating,
tou=touring, trp=trip algemeen en
wpl=werkplaats)

1.4.2 BTW

In het onderdeel BTW wordt de aansturing van de BTW (percentages en
grootboeknummers) geregeld voor alle financiéle programma’s (incl. Trip-
factureerprogramma’s). Bij twijfel over de invulling van deze tabel a.u.b. altijd contact
opnemen met onze helpdesk, wijziging heeft vaak meer impact dan u denkt!

Alle BTW soorten dient u hieraan te maken: BTW laag, BTW hoog, BTW geen (0%),
Duitse Steuer, Belgische belasting, Oostenrijkse belasting, eventueel andere landen (zie
kopje Extra BTW landen), BTW arrangementen (0%) en BTW voorschotnota’s (0%).

De codes NL1 en NL2 moeten in verband met koppeling in de diverse programma’s altijd
staan voor BTW laag en BTW hoog. De code NL staat voor BTW-land Nederland, het
volgnummer mag u bij aanmaken zelf kiezen. U vult de omschrijving van de BTW in en
het BTW percentage en vink Actief aan. Rekverkoop staat voor de grondslag BTW
verkoop en Rekinkoop staat voor grondslag BTW inkoop. Let op: deze
grootboeknummers moet u eerst aanmaken.

Reisbureau omzet (Belgié) mogelijk als BTW NL9 aanwezig is.

Via de kolom Belast kunt u aangeven bij welke BTW-landen u de belaste prijsregels wilt
meenemen in de BTW-berekening (Duitsland verplicht!).
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[_] Beheer parameters en basistabellen o=
Parameters Buitenlandse BTW-nummers
Code |Omschrijving |Land | Perc...| Actief | Volg...| Bela... Verle...| Verkoop ...| Afdracht...| Inkoopr...| Vorderin...| Vandatum | Tjmdatum |A... A

> BTW laag 6,00 1 O ] 2061 2011 2161 2001 01-01-1000 31-12-2018 p...
- 9,00 2073 2013 2163 2003 01-01-2019  31-12-2999
LNL10  Deense belasting Denemarken 25,00 [ o O O 0 0 0 0

LNL11 Kroatische belasting Kroatié 25,00 [ o O O 0 0 0 0

LNL12  Poolse belasting Polen 8,00 [ o O O 0 0 0 0

WiML13  Sloveense belasting Slovenié 9,50 [ o O O 0 0 0 0

LaNL14 Zwitserse belasting Zwitserland 7,60 [ 0o O O 0 0 0 0

N2 BTW hoog 21,00 2 O O 2062 2012 2162 2002 p...
K] Geen 0,00 aleENIEED 2060 0 2160 0 p...
LT Duitse belasting Duitsland 19,00 4 O 2064 2051 2164 2151

LulNLS Belgische belasting Belgié 6,00 3 0 O 2065 2052 2165 2152

lns Oostenrijkse belasting Oostenrijk 10,00 s O 2066 2053 2166 2153

iz Arrangement 0,00 o O O 2067 0 0 0 p...
N Voorschotnota 0,00 o 0| O 2068 0 0 0 p...
-

Extra BTW landen

Het is mogelijk om extra BTW landen in te voeren in Trip, bijvoorbeeld Polen,
Denemarken en Slovenié. U maakt voor elke BTW soort die u wilt gebruiken een nieuwe
BTW-code aan, u gebruikt hiervoor code NL10 en hoger!

Eerst vult u de omschrijving in. Het is ook verplicht om een land te kiezen. Vul het BTW
percentage in en vink Actief aan. Met het volgnummer kunt u aangeven in welke
volgorde de BTW codes gepresenteerd moeten worden in o.a. Onderhoud opdrachten. Als
laatste moeten de grootboeknummers RekVerkoop en RekAfdracht gevuld worden (Let
op: deze grootboeknummers moeten eerst aangemaakt worden in Beheer grootboek!).
Per land (ongelijk aan Nederland) kunnen max. 2 BTW codes aangemaakt worden, bij de
2e code zal in de diverse programma’s het percentage vermeld worden.

1.4.3 Buitenlandse BTW nummers

Van de BTW-landen waarvoor BTW berekend wordt (>0%) op de facturen touring kunnen
nu ook de buitenlandse BTW nummers automatisch op de factuur vermeld worden als u
het BTW overzicht actief heeft in de lay-out van de factuur. Hiervoor kan een aanpassing
van de lay-out van de factuur nodig zijn.

Aantal Eenheid Omschrijving Bedrag
0 1 x 50 zitplaatsen C 5.130,29
9 % BTW laagx € 472,61 € 42,53
19 % Duitse belasting x € 4.029,60 € 765,62
10 % Oostenmkse belasting x € 615,63 C 61,56
Totaal voor deze opdracht € 6.000,00
BTW overzicht % BTW grondslaa BTW bedraag | BTW nummer
Geen 0,00 € 12,45 C 0,00
BTW laag 9,00 € 472,61 € 42,53
Duitse belasting 19,00 € 4.029,60 € 765,62 DE432112345
Oostennjkse belasting 10,00 € 615,63 € 61,56 AT987654321

Wij verzoeken u het openstaande bedrag binnen 14 dagen over te maken op ons IBAN-nummer
onder vermelding van het DEBITEUR- en FACTUURNUMMER.

U geeft deze BTW nummers in via het prg. Beheer parameters en basisinstellingen, tab
Buitenlandse BTW nummers.

[_] Beheer parameters en basistabellen EII = IIEI
Parameters BTw | Buitenlandse BTW-nummers
|Code  |Omschriving |Land BTW-nummer | A
ML4 Duitse belasting Duitsland DE12345678910
ML5 Belgische belasting Belgié BE93765432
MLG Oostenrijkse belasting Oostenrijk AB5498732147
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1.5 Taalafhankelijke teksten

In dit programma kunnen de buitenlandse vaste teksten aangemaakt worden voor:
e Offertes/bevestigingen/facturen in de module Touring
e Facturen dossiers/kamerlijsten/tickets in de module Touroperating

Kies de juiste taal, druk op de button Wijzigen en vul de gewenste items in. Daarna
opslaan.

[[] Talafhankelijke teksten

Taal: Engels

1.Basis 2, Enkeljmeervoud 3. Vervoersoorten 4 Diversen

(Omschripving

o] = ==

|Korte omschrijving

Januari
Februari
Maart
Apri

Mei

Juni

Juli
Augustus
September
Oktober
November
December

Maandag
Dinsdag
Woensdag
Donderdag
Vrijdag
Zaterdag
Zondag

Ja
Nee
Nyt

January
February
wmarch
April

May

June

July
August
September
October
November
December

Monday
Tuesday
Wednesday
Thursday
Friday
Saturday
Sunday

Yes
o
Mot relevant

Jan
Feb
Mar
Apr
Mai
Jn
ul
Aug
Sep
oct
Nov
Dec

Mo
Tu
We
Th
Fr
Sa
Su

1.6 Variabele teksten

Soort:

1. Basis

[ Variabele Teksten

Personeelomschrijvingen

[E=8 [R=R =)

Affaveld 1:
Alfaveld 2:
Alfaveld 3
Al aveld 4:

Alfaveld 5:

Datumveld 1:
Datumveld 2:
Datumveld 3¢
Datumveld 4:

Datumveld 5:

alfanumeriek 51
alfanumerisk 51
alfanumeriek 51

alfanumeriek 51

Test
datum 51
datum 51
datum 51
datum 51

Mumeriskveld 11 Kledingmaat
Numerickveld 2:  rumerisk 51
Mumeriskveld 3t rumerisk 51
Mumeriskveld 4:  rumeriek 51

Mumeriskveld 5: numeriek. 51

In een viertal programma’s (Onderhoud
personeel, Onderhoud wagens,
Relatiebeheer en Onderhoud adressen)
heeft u variabele velden, die desgewenst
zelf door u ingevuld kunnen worden met
specifieke informatie. De namen van deze
velden kunt u zelf wijzigen via het
onderdeel ‘Variabele teksten’.

1.7 Taaltabel reserveringen

Tazlcode: 1

1. Basis

Januari:
Februari:
Maart:
April:
Mei:

Juniz

Per persoon:
Per bus:
Per grozp:

Bijhuur:

[ Taaltabel Reserveringen Touring

anuarf

Marz

April

[ Juni

g3 7

cll3|lao

ERENE H
5

AR 9

928

I o

[E=SRER

Augustus: Dinedag:
September: Woensdag:
Oktober: Donderdag:
November: Vrijdag:
Cecenber: Zaterds:
0p rekening:
Contant:
Per cheque:
Klant betaald:

- 26 -

De buitenlandse vaste teksten voor het
onderdeel Reserveringen in de module
Touring.
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1.8 Constanten urenadministratie

Onder Constanten urenadministratie staan alle CAO-afspraken met betrekking tot het
toer- en ongeregeld vervoer. Er zijn afzonderlijke afspraken voor groepsvervoer,
lijndiensten, dagritten, meerdaagse reizen en pendels.

I:‘ Constanten Urenadministratie EI = @

A, Touring en ong. vervoer B, Meerdaagse reizen  C. Groepsvervoer D, Lijndiensten E. Pendel F. Overige dienste| * | *

Factor 5/6 |0,8333
Dagvergoeding onkosten Indien meer dan 4,00 uur Aanpassen criterium
Halve dagvergoeding onkosten Indien meer dan 0,00 uur Aanpassen criterium

Vroegq Laat

Criterium ORT (nachttoeslag)

MatimVr Zaterdasg Zondag en feestdagen
Uurtarief ORT [3,71 |[3.71 |[5,58

Periode van 4 weken []

Maximum aantal spaaruren | 100,00
Vergoeding intrekken vrije dag |13,03 Urenmutaties afgesloten tjm |31-05-2020 @

De codes zijn gekoppeld aan de ingave van het soort vervoer (dag/meerdaags/pendel) in
Onderhoud opdrachten en het soort rit (groep/lijndienst) in Onderhoud ritten. Zie
documentatie Urenadministratie voor verdere uitleg.

De toeslagen dient u zelf jaarlijks aan te passen volgens de CAO. Ook vindt u bij dit
onderdeel de vakantiedagen per leeftijdscategorie en de loontabel rijdend personeel.

1.9 Constanten AaSalaris Lonen koppeling

Het onderdeel ‘Constanten AaSalaris koppeling’ is alleen van toepassing als u het pakket
AaSalaris heeft aangeschaft. Voor verdere informatie kunt u contact opnemen met Trip
Software, afdeling verkoop.

1.10 Onderhoud constanten internet

Dl.‘;:::’”::::;“’"‘*"‘”‘*’"*’“”“’““ =I= B2 yoordat u offerte-aanvragen (van internet)
== kunt gaan importeren in Onderhoud
Path e T softvare\ntemetofetes | opdrachten, dient u eerst de constanten in
Algemeen debiteurnr ‘3 ‘Deblheur Adviesprijs [63], intern ‘,O . ;
e ] te vullen in Constanten internet
S g aanvragen.

Standaard wagenklasse |:|

Veldscheidingsteken |, | Spatie = <TAB> .
i Op tabblad 1 Basis vult u de volgende

gegevens in:

Path

servernaam en locatie en naam van de
map waarin de ascii-bestanden van de
aanvragen worden opgeslagen.
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Algemeen debiteurnr

Bij aanvragen die niet gematcht kunnen worden met een bestaande debiteur heeft u de
mogelijkheid om via de instellingen te kiezen voor een algemene debiteur of het
automatisch aanmaken van een nieuwe debiteur. Deze debiteur dient u eerst aan te
maken in Relatiebeheer.

Standaard buscategorie
Deze buscategorie wordt automatisch gekozen bij het aanmaken van de offerte. U
kunt dit later in de offerte nog wijzigen.

Veldscheidingsteken
Hier geeft u het teken aan waarmee de velden in het ascii-bestand zijn gescheiden (bijv.

7
4

Automatisch debiteur aanmaken

Als u niet kiest voor automatisch nieuwe debiteur aanmaken, dan zal het systeem
offertes voor een nieuwe debiteur automatisch aanmaken op de algemene debiteur. Als
tijdens het matchen een algemeen nummer is ingevuld, dan dient u zelf een nieuwe
debiteur aan te maken en de offerte vervolgens te dupliceren naar de nieuwe debiteur.

G e == Esd Op tabblad 2 dient u de positie (plaats) van
e — de diverse velden in het ascii-bestand aan
D ‘Cnr\tactpers tav ‘Alfar\umariek 50 E » [Debiteur nasm B te geven. De velden ‘interne tekst’ 1 t/m 10
™ 2 Debiteur naam (%) Alfanumeriek 50 | |Contactpers tav .. R
B Soevmraas Afarumeret 150 s ares zijn nog extra velden die u aan kunt geven.
™ 4 Debiteur postcode Alfarumeriek 20 | |pebiteur postrode K
T —— e De gegevens van deze velden worden in de
T Ao ot o e offerte in het onderdeel ‘Bibliotheek’,
e Nromerci TG ‘Interne teksten’ geplaatst. Van hieruit
T . kunnen ze evt. snel gekopieerd worden
™ 13 Vertrek plsats (%) Alfanumeriek 80 | |Aantal personen (%) R . .
T tabestermno paats (9 Aferumerick - ot coen naar de gewenste bibliotheekcategorie.
[ 15 Datum retour (*=) Datum (immdd, fijj/mm/dd ... | |Debiteur huisnr
- 16 Interne tekst 3 Alfanumeriek 80 _DEbitEur naam 2
-l 17 Interne tekst 4 Alfanumeriek 80 -l Debiteurnummer ..
e e B U gaat op de gewenste positie staan en
= == T — kiest vervolgens met dubbelklik het
roer.cmﬁ:mm tekst 7 Alfanumeriek 80 v | |Retourtijd {garage) v gewenste Ve/d Ult de f‘eCh tse kO/OfT).

Velden met * verplicht kiezen Velden met ** een van beide kiezen Velden met *** minimaal een kiezen

Let op: van de velden 'Datum retour’ en 'Aantal dagen’ kunt u er maar één kiezen.
U slaat de gegevens op met ._J

1.11 Onderhoud modulebeveiliging

[ Module Beveiliging =l ® & In dit programma kunt u zien
Modue |04 Touring v reesses0 | welke modules van Trip binnen
Controle getal [0 uw bedrijf aangeschaft (en dus
1.Basis 2, Werkplaats 3.Export 4. Tour Operating 5. Groepsvervoer /Diensten aCtief) Zij n.

Bij aanschaf van een nieuwe
module kan deze met een
controlegetal door de consultant
geactiveerd worden.
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2 Touring vaste gegevens

Vaste gegevens zijn gegevens die het systeem nodig heeft om te kunnen functioneren.
Zonder deze gegevens kan er geen verhuur, planning, administratie, etc. plaatsvinden.
Het is dus belangrijk deze gegevens CORRECT en COMPLEET in te vullen, alvorens u
met het systeem gaat werken. Ook dienen eventuele wijzigingen in de vaste gegevens
goed te worden bijgehouden om een correcte werking van het systeem te garanderen.

Onder de vaste gegevens vallen:
e Onderhoud personeel

Overzichten personeel

Onderhoud wagens

Overzichten wagens

Routes

Globale planning

Bustarieven

Filialen

2.1 Onderhoud personeel

In dit programma kunt u de gegevens van uw personeelsleden (rijdend en niet rijdend)
aanmaken en onderhouden. Met de navigatietoetsen in de werkbalk kunt u bladeren
tussen de diverse chauffeurs. Indien parameter tou.werknemer.001 =1 dan wordt bij het
gebruik van de navigatietoetsen de chauffeur niet getoond als het vinkje bij ‘Actief’ uit
staat, indien =2 dan wordt de chauffeur niet getoond als de datum uit dienst ingevuld is.

HET AFVOEREN VAN CHAUFFEURS IS ALLEEN ONDER BEPAALDE VOORWAARDEN
MOGELIJK, ZIE HIERVOOR DE DOCUMENTATIE OPSCHONEN CHAUFFEURS EN
WAGENS.

2.1.1 Basisgegevens

Iedere personeelslid krijgt een uniek chauffeursnummer, dit nummer kent u zelf toe bij
het aanmaken en kunt u daarna niet meer wijzigen.

Het veld ‘Naamkort’ wordt gebruikt als zoeksleutel, meestal wordt ervoor gekozen om
hier de achternaam van het personeelslid in te vullen (zonder voorvoegsels).

Op tabblad 1 ‘Basis’ kunt u de NAW-gegevens van het personeelslid invullen inclusief
o.a. telefoon vast, mobiel zakelijk en mobiel privé, het e-mailadres (max. 80 posities),
het geslacht, de burgerlijke staat, naam partner, de filiaalcode, het sofinummer, IBAN en
BIC, de functie en de standplaats. Op het IBAN-nummer wordt de controle 11-proef
uitgevoerd (alleen in een Nederlands systeem).

De velden Chauffeursnummer, Naam en Planning dienen minimaal ingevuld te

worden, voordat de planner dit personeelslid kan gaan inplannen. (Denk ook
aan tabblad 3 ‘Uren’ voor de correcte urenregistratie.)
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[_] 10, BREDO (Werknemer) o B ([
Key
Werknemernr ‘10 | p Bredo (O Chauffeurnr
Naamkort ‘BREDO jo) (® Naamkort

2. Documenten 3.Uren 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9. Logboek & archief S. Wekdienst C. Contacten
Persoonsgegevens

Voorletters |A, Telefoon vaste lijn ‘0123—456789 ‘
Voornaam Toine | Mobiel zakelijk [06-12345673 ]
Naam |Bredo I Mobiel privé l ‘
Straat [Berkweg 14 | E-mail adres [helpdesk@mbsoft‘/\'are.nl ‘

Postcode [5642 1P | Geslacht | Man v Burg.staat |Gehuwd
Woonplaats |Schijndel l Naam partner ‘Kann Rommers ‘
Geboortedatum | 12-05-1965 @ Burger Service Nummer [45333456786 ‘
i IBAN [NLBORABOD 108042162 ]
BIC [NLRABO2U |
Functie  chauffeur v

Ribewiss (577488366 |  Paspoort/ID [Ng4577749
Filizal | |2 Standplaats |2
Vaste wagen P
Planbordsleutel | 1-8BREDO ] Web login llo ] Wachtwoord |10

Groepering | fo) Trip gebruiker ‘ | §o)

De velden Planning, Tonen in planbord, Planbordsleutel en Vaste bus hebben betrekking
op de planning van een personeelslid, de volgende instellingen zijn mogelijk:

Planning

e Aangevinkt (oftewel Ja): het plannen van dit personeelslid is mogelijk, bovendien
wordt hij/zij getoond als vrije, beschikbare chauffeur in Afdrukken planningen en in
het zoekvenster chauffeurs van het Planbord.

e Niet aangevinkt (oftewel Nee): dit personeelslid wordt nooit getoond als vrije,
beschikbare chauffeur in Afdrukken planningen en in het zoekvenster chauffeurs van
het Planbord.

e Het plannen van dit personeelslid blijft echter wel mogelijk, het systeem geeft een
melding dat het veld ‘Planning’ op N(ee) staat, maar de planner kan toch besluiten
om deze chauffeur in te plannen.

Tonen in planbord

e Aangevinkt (oftewel Ja): dit personeelslid wordt getoond bij de chauffeurs in het
Planbord als beschikbare chauffeur, in dit geval zal het veld Planning ook op J(a)
staan.

e Niet aangevinkt (oftewel Nee): dit personeelslid wordt niet getoond bij de chauffeurs
in het Planbord als beschikbare chauffeur. Wordt deze chauffeur toch ingepland, dan
zal hij/zij wel in het Planbord getoond worden. U moet hierbij denken aan o.a.
bijhuurchauffeurs en evt. oproepchauffeurs.

Planbordsleutel

Het veld ‘Planbordsleutel’ kunt u naar eigen inzicht invullen (max. 12 posities; cijfers en
letters). In het Planbord bestaat de mogelijkheid om uw chauffeurs te sorteren op
volgorde van planbordsleutel. Bijvoorbeeld: het invullen van de contractbasis van de
chauffeur in de planbordsleutel, zodat u in het Planbord uw chauffeurs kunt sorteren op
volgorde van contract.
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Vaste wagen

Als u in het veld Vaste wagen een bestaand busnummer invult, dan krijgt u bij het
plannen van deze chauffeur in het Planbord de vraag of u ook de vaste wagen wilt
inplannen.

Activiteitenrapport
Indien niet aangevinkt, wordt voor deze chauffeur geen vrijedagenverklaring uitgedraaid
(m.n. bijhuurchauffeurs)

Actief

Het veld Actief kunt u o.a. gebruiken om uw personeelsleden wel of niet te laten
verschijnen op diverse overzichten en in zoekvensters (afhankelijk van instelling). Bij het
afsluiten van de uren voor een bepaalde periode bent u verplicht om alle chauffeurs (dus
ook bijhuur e.d.) uit te draaien. Als u bij constant A80603 het getal ‘1’ invult en het veld
Actief in Onderhoud personeel voor bepaalde chauffeurs op ‘Nee’ zet, dan zal voor die
chauffeurs geen urenstaat uitgedraaid worden. Let op: controleer wel even of bij alle
andere chauffeurs dit veld op ‘Ja’ staat. Van een bijhuurchauffeur wordt GEEN urenstaat
afgedrukt.

De velden Paspoort en Rijbewijs zijn noodzakelijk voor de vrijedagenverklaring. Als deze
velden niet zijn ingevuld, dan worden de gegevens overgenomen van tabblad 2
‘Documenten’. Als de ingevulde nummers niet overeenkomen met de nummers op
tabblad 2 ‘Documenten’ dan krijgt u een foutmelding. Als u nu een spatie invult in beide
velden, dan neemt het systeem weer automatisch de gegevens uit tabblad 2 over. Indien
constant A0O5107 =1, dan worden de velden automatisch gewijzigd na het wijzigen van
de documenten op tabblad 2 (bij waarde 0 volgt geen controle).

Foto chauffeur
Via de fototoestel button kunt een foto van de chauffeur op het 1¢ tabblad te plaatsen. U
kunt dan bladeren door de mappen en de gewenste foto kiezen.

Chauffeursportaal

De velden Web login en wachtwoord kunnen gebruikt worden voor het chauffeursportaal.
Dit is een aparte module van Trip NT, waarbij chauffeurs via internet kunnen inloggen en
bepaalde informatie kunnen bekijken. Verdere informatie bij Trip Software.

2.1.2 Signalering verjaardag chauffeur

Het is mogelijk om een signalering te krijgen als een chauffeur (bijna) jarig is. Met
dubbelklik op regel gaat u door naar de personeelsgegevens.

[] signaleringen [E=0 =N
Selecties
Peildatum |SFEFEEE Van fliaalcode | |Trip Tours |)’:} T/m filiaalcode |~ | |)’_'}
Van signaalcode | | |)’:} T/m signaalcode | mmmmm | |)’_'}
Opdrachten Documenten personeel Documenten wagens  Tour operating reizen  Tour operating dossiers  Verjaardagen
chauffeurnr | Voorletters |voornaam | Maam | Geboortedatum |E-mail A
s g.-\. Toine Bredo 05-07-1965 a.bredo@gmail.com

In Parameters en basistabellen kunt u in parameters trp.signalering.001 en .002 het
aantal dagen vooraf en achteraf dat de verjaardag zichtbaar is instellen.
Standaard staat dit ingesteld op 7 dagen vooraf en 2 dagen achteraf.

trp.signalering. 001 Aantal dagen vooraf dat verjaardag zichtbaar is 7
trp.signalering. 002 Aantal dagen achteraf dat verjaardag zichtbaar is 2
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Bij de gebruikers die de signalering moeten krijgen, dient u in Onderhoud gebruikers
(onder Systeembeheer, Onderhoud gebruikers en menu’s) de bevoegdheden te wijzigen.
Zet op tab 3 Bevoegdheden een vinkje bij ‘Verjaardag signaleringen - Inzien’ en
‘Verjaardag signaleringen — Starten na inlog’ om dit te activeren.

[ Verkoper testbedriff (User) o] B [
1. Gebruker 2. Menu 4. Contactsoorten 5. Documenten 6. Alle gebruikers
|Taak |Bevoegdhei T I "
A‘Re!ah‘ebeheer Toon tab crediteur - financiéel
A‘Re!ah‘ebeheer Toon tab crediteur - reserveringen
\|Relatiebeheer Toon tab crediteur - self biling
\|Relabiebeheer Toon tab crediteur - inkoopassistent
. |Relabebeheer Toon tab debiteur
uRelatiebeheer Toon tab debiteur - contactpersonen
|Relatiebeheer Toon tab debiteur - diversen Trip
. |Relatiebeheer Toon tab debiteur - dagtochten en TO
. |Relatiebeheer Toon tab debiteur - financigel
. |Relatiebeheer Toon tab debiteur - opdrachten, diensten en offertes
HR:!ah‘ebeheer Toon tab debiteur - variabelen
| Relatiebeheer Toon tab debiteur - elektronische factuur
| Relatiebeheer Toon tab documenten
. |Relatiebeheer Toon tab overig
| |Relatiebeheer Toon tab relaties
. |Relatiebeheer Toon tab touropdrachten
|| Signaleringen Aanvraag chauffeur signaleringen - Inzien v
| Signaleringen Aanvraag chauffeur signaleringen - Starten na inlog
| Signaleringen Bus signaleringen - Inzien
| Signaleringen Bus signaleringen - Starten na inlog
|| Signaleringen Chauffeur signaleringen - Inzien
.| Signaleringen Chauffeur signaleringen - Starten na inlog
L Signaleringen Opdracht signaleringen - Inzien
\|Signaleringen Opdracht signaleringen - Starten na inlog vl
P [Signaleringen Verjaardag signaleringen - Inzien v | |
|5|gna\enmen Verjaardag signaleringen - Starten na inlog =l
\LiSignaleringen [to] Dossier signaleringen - Inzien v]

2.1.3 Dummy chauffeurs

De werking van een dummy chauffeur is als volgt:

U kunt hier de bedrijven invoeren waar u regelmatig chauffeurs en touringcars bijhuurt.
U hoeft per bedrijf maar één chauffeur in te voeren. Bij het inplannen van deze dummy-
chauffeur, kan dit chauffeursnummer meerdere malen ingepland worden (max. 99) in het
Planbord, zonder dat het systeem hiervoor overlap meldingen geeft.

In het Planbord wordt bij de planning van een dummy-chauffeur op meerdere
opdrachten slechts één regel getoond, opdrachten/ritten overlappen elkaar
dus!!!

Juiste instellingen bij aanmaken dummy-chauffeur:
e Het veld Planning moet aangevinkt zijn.
Het veld Actief moet niet aangevinkt zijn.
Het veld Bijhuur chauffeur moet aangevinkt zijn.
Het veld Dummy moet aangevinkt zijn.
Het veld Tonen in planbord mag aangevinkt zijn, maar wij adviseren u om dit uit
te zetten i.v.m. de overzichtelijkheid van het planbord. Wordt deze
(dummy)chauffeur toch ingepland, dan zal hij automatisch op het planbord
verschijnen met een geel blokje.
e Het ingeven van een Vaste wagen kan handig zijn bij het plannen van
touropdrachten in het Planbord.
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[ 99900, INH BRAB (Werknemer) E=mic
Key
Inhuur Viiegende Brabander s
Naamkort INH BRAB (®) Naamkort
1.Basis 2. Documenten 3.Uren 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9.Logboek &archief S.Wekdienst C. Contacten
Persoonsgegevens

Voorletters Telefoon vaste lijn | ‘

Voornaam | Mobiel zakeljk | ‘

Naam |Inhuur Viiegende Brabander | Mabiel privé | ‘

Straat | | E-mail adres |helpdesk@mpsoﬁware.nl ‘

Postcode Geslacht | . ~ Bw;.swat [

Woonplaats | Naam partner | : ‘

Geboortedatum B Burger Service Nummer | ‘

- »

Tonen in planbord [] BIC | ‘

Actief (] Functie ~
Activiteitenrapport [] Rijbewijs | | Paspoort/ID .

Bijhuur chauffeur Filiaal 2 Standplaats 7’0

Dummy vaste wagen [ggg00] | O

Planbordsleutel @ wWeb login Wachtwoord | |

Groepering )'J Trip gebruiker | ] p

2.1.4 Documenten personeel

Op tabblad 2 Documenten vindt u een overzicht van alle documenten van dit
personeelslid met documentnr. en geldigheidsdatum en de ‘externe documenten’.

EY e e Documenten
S - Ll Als u in de wijzigfunctie van de chauffeur
nn.sess“;unmmn'mm 5088 | &, variswien | 2. Bbothesk | 8. Jasrtacs | 2, Archef wenstaten | €, Conacten| Zit, dan kunt u |n de bovenste helft van het

05-01-2008

) 15-10-2011

L o — w0 scherm met de rechtermuistoets

s - — documenten toevoegen of verwijderen.
S e — Kiest u voor toevoegen dan kunt u via de
] || spatiebalk kiezen uit de diverse
: -| documenten. Deze documenten dient u
eerst aangemaakt te hebben in Onderhoud
diverse tabellen.
Vervolgens kunt u het bijbehorende
documentnummer ingeven en de Geldig
vanaf datum. Het systeem zal nu a.d.h.v. de geldigheidsduur (uit Onderhoud diverse
tabellen) de Geldig tot datum berekenen. Het uitdraaien van de signaleringslijst voor de
documenten vindt u bij het programma Overzichten personeel.

Gebruikershandleiding Trip NT: vaste gegevens -33-



© Trip Software BV

1 10, BREDO (Werknemer) = =
vey
e @ Chauffourm:
Nasméort
en| 5. Dote | 6 Veriabelon | 2, Sibiotheek | 3, Joertabe | 9, Auckisd wenstaten | ¢, Contocten
Josz01zs e 201200
Medtns | dr. Poters 1602010 1602015
Cr t501-2008 w0203 i
Pt T ek nermer 18, BREDID (Nieum documes =
s77meses | 0 " —
Sekanisoy | ABreds
Extern dacument o
LY 1
| Vaeg document tos
o Verwider document
1 i's
| pelaan | 2030 bytes
[ 10, BREDO (Werknemer) = @ ==
B =
® Chausieu
Hammlort SREDO Nazrart
" 2 Documeni=n | 3, en | 5. Date| 6, Yarisbelen | 2, Bblotheek | 8. Joertabel | 9. Archef rerstaten | <, Cortacten)
G | B e 50120
| Medsche verkiarng Medius | . Pet 150tans
L pzeport K457 5013
Rearinate. Hartstichtrg 5377465 15102013
rspens S7r4eEs o107-2008 ooz
L Diphoma ek regetrate SekIotED: 18032012 15052015
Extern document
» Paspoon. 4082007 10:17:3  Paspecrt Bredo Paspocrt
Tin Baskode 5
LT —

Het scherm signaleert alleen de documenten

Externe documenten

In de onderste helft van het scherm kunt u
d.m.v. de rechtermuistoets externe
documenten toevoegen of verwijderen.
Kiest u voor toevoegen dan opent er een
apart scherm. U kiest hier voor het soort
document dat u wilt toevoegen (deze zijn
gelijk aan de ingegeven documenten in
Onderhoud diverse tabellen), geeft een
referentie en trefwoord in. Vervolgens
zoekt u het gewenste bestand op uw
computer op. D.m.v. de knop ‘Opslaan’
wordt het bestand opgeslagen bij de
chauffeur.

Als u een bestand bij een chauffeur
opgeslagen heeft, dan kunt u deze vanuit
Trip openen d.m.v. dubbelklik op de
betreffende regel.

Automatische signalering

Het is mogelijk om het verlopen van de
personeelsdocumenten automatisch te laten
signaleren door het systeem op
verschillende logonkeys. Na het inloggen in
Trip verschijnt het signaleringsvenster, via
de rechtermuis kunt u ervoor kiezen om de
signaleringen af te drukken of te
exporteren.

waarbij u in Onderhoud diverse tabellen

heeft aangegeven dat u een automatische signalering wenst.

[ Verkoper testbedrilf (User)
Gebruikers

test

Actieve gebruiker

>

1. Gebruiker 2. Menu | 3- Bevoegdheden |4, Contactsoorten 5. Documen ten 6. Alle gebruikers
ebi

Relatieneheer
Relatiebeheer
Relatiencheer
Relatiebeheer
Signaleringen Trip

Toon tab overig(1)

Toon tab overig(2)

Toon tab relaties

Toon tab touropdrachten

Bus signaleringen - Inzien

Trip Bus signaleringen - Starten na inlog
Chauffeur sgnaleringen - Inzen

= Starten nairiog
Opdracht signaleringen - Inzien

REEEEERERRRERER

Trip
Trip
Signaleringen Trip
E ip

]

&

RERRRER

De signalering kunt u per gebruiker als
volgt instellen:

In Systeem- en applicatieconstanten zet u
bij constant A85102 een ‘1’ en bij constant
A85112 een '0’.

Vervolgens gaat u naar het programma

Onderhoud gebruikers (onder

Systeembeheer, Onderhoud gebruikers en

menu’s), u kiest de gewenste gebruiker,

klikt op Wijzigen, bij tab 3 Bevoegdheden

zet u een vinkje bij:

e Chauffeurs signaleringen - Inzien

e Chauffeurs signaleringen - Starten na
inlog

De automatische signalering bij deze gebruiker wordt geactiveerd als hij opnieuw inlogt.

-34 -

Gebruikershandleiding Trip NT: vaste gegevens



© Trip Software BV

2.1.5 Uren

Een correct ingevuld tabblad 3 Uren is noodzakelijk voor het optimaal werken met de
urenadministratie. Voor de juiste invulling van de velden verwijzen wij u naar de
documentatie Urenadministratie.

i

[ 16, BREDO (Werknemer) =
Key

Werknemernr 0 Bredo O Chauffeurnr
Naamkort |BREDO ¥l @® Naamkort

1. Basis 2. Dacumenten 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8.Jaartabel 9. Archief urenstaten C. Contacten

Dienstverband Fylltimer o v Laatste periode geboekt Uren afgesloten t/m |30-11-2018
- Spaaruren (TvT) 0,00 Maximum bereikt [J
Compensatie-dagen e Hoiriker o
Maandag |8,00 Dagen gewerkt 215,00 Totaal OR-toeslag | 253,52
Registratieformulier o
Dinsdag |8,00 Ziektedagen |2,00 Totaal OB-toeslag 125,62
Max. uren per periode 173,30 o <
Woensdag (8,00 Compensatie rustdagen |3,00 Totaal onkosten 153 45
Max. overuren per periode e g
Donderdag (8,00 Compensatie feestdagen |1,00 Totaal onkosten 2 37,60
oo rr @ o
Vrijdag 8,00 Vak. dagen (wet. saldo) |2,00 Totaal netto uren |1.895,00
Recht op vakantiedagen B
Zaterda Vvak. dagen (BW saldo) [5,00 Tot. toeslag ATV-0V
Recht op ATV-dagen 9
Zondag :[:- Werkgel. dagen (BW) (3,00 Uurtarief intern
Automatisch toekennen I -
Feestdagen [5,00 Uurtarief derden
Toeslag p/u ipv wgl-OV 1 Toeslag p/u
Rustdagen (89,00 Uurloon
Afspraak CAO Jaaruren: overuren a 135% e v
Contracturen |1.895,00
Ingangsdatum |01-01-2018 o Werkbare dagen 269,00
Overuren 34 15 Uitbet. (toeslag)uren
Einddatum/Afrekendatum |01-01-2019 & @ Werkbare uren 2.080,00 ‘ !

Toeslag 35% _11,95 Afgeboekte minuren |0,00
Extern-Salarisnr o _

HET IS BELANGRIJK DAT DIT TABBLAD VANAF HET MOMENT DAT U EEN
CHAUFFEUR GAAT PLANNEN, GOED INGEVULD IS! (Anders kan een correcte
urenadministratie niet gegarandeerd worden!)

Indien u op tabblad 1 bijhuurchauffeur heeft aangevinkt, dan wordt automatisch als
dienstverband ‘bijhuurchauffeur’ ingevuld, verdere gegevens zijn dan niet nodig.

Voor het toekennen van de vakantiedagen van het personeel zijn drie methodes
mogelijk:

e Handmatig toekennen per jaar of per periode

e Automatisch toekennen per jaar

e Automatisch toekennen per periode
Voor de juiste instellingen verwijzen wij u naar de documentatie Urenadministratie.

De velden ‘Uurtarief intern’ en ‘*Uurtarief derden’ worden ook gebruikt door de module
Werkplaats voor de berekening de kosten van de monteurs.
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2.1.6 Contracten

Dit tabblad wordt alleen getoond indien parameter tou.personeel.001 =1! Het
werken met contracten in combinatie met de CAO afspraak Jaaruren is NIET
mogelijk.

(55 s Qinene) . ==& Op tabblad 4 ‘Contracten’ vindt u een
——— . ® st overzicht van de contracten van dit
personeelslid met contractgegevens en
ey | tomresa e v embonlemogen tomzseslwmarm- | geldigheidsdatum.

| DIT ONDERDEEL DIENT U ALLEEN TE
GEBRUIKEN ALS ER SPRAKE IS VAN
DE OVERGANG VAN 1 CONTRACT
NAAR EEN ANDER GEDURENDE EEN
URENPERIODE! (bijv. op de 15° van de
maand). Als u in de wijzigfunctie van de
chauffeur zit, dan kunt u met de rechter-
muistoets contracten toevoegen of
verwijderen.

Werknemernr: | 15 Bossink.

T

Werking onderdeel Contracten:

e Voor het bepalen of de chauffeur gepland mag worden, controleert het systeem de
velden Datum in dienst en Datum uit dienst van tabblad 5 Data.

e Voor de aansturing van de urenadministratie gaat het systeem uit van de gegevens
van de contracten die zijn ingevoerd op het tabblad 4 Contracten. Zijn er geen
contracten ingevoerd, dan gebruikt de urenadministratie de gegevens van tabblad 3
Uren.

e U kunt contracten verwijderen met de rechtermuistoets (in de wijzigfunctie), het
systeem geeft een melding als er nog planningen en/of urenmutaties aanwezig zijn
die betrekking hebben op de contractperiode. Als u kiest voor OK, dan kunt u alsnog
het contract verwijderen.

e Een contract mag nooit dezelfde ingangsdatum hebben als de datum in dienst.

e Indien de chauffeur als CAO-afspraak Jaaruren heeft, dan kunt u bij deze chauffeur
geen gebruik maken van contracten.

Bij het aanmaken via een nieuw contract vult u eerst de ingangs- en einddatum van het
contract in. Daarna kunt u de normuren per dag invullen.

Voor alle chauffeurs die meerdere contracten hebben, dient u zo de contracten in te
voeren. Voor chauffeurs die maar één contract hebben, kunt u volstaan met het
invullen van tabblad 3 Uren. Max. 2 contracten per periode (maand). Bij het
vastleggen van het contract wordt gecontroleerd of de normuren zijn gewijzigd t.o.v. het
tabblad Uren.

2.1.7 Data

Tabblad 5 Data bevat een aantal datavelden. Als het veld Datum in dienst niet is
ingevuld, kunt u de chauffeur niet inplannen. Ook zal van een chauffeur die NIET meer in
dienst is GEEN urenadministratieformulier worden afgedrukt. De datum Uit dienst is de
eerste dag waarop niet meer gewerkt wordt. De Datum loonschaal wordt gebruikt voor
het berekenen van het aantal ervaringsjaren voor bepaling van het uurloon van de
chauffeur.

Het veld Datum in dienst jubileum wordt gebruikt voor de bepaling van de jubilea.
Via Overzichten personeel kan een overzicht van chauffeursjubilea uitgedraaid worden.
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[ 10, BREDO (Werknemer)

Naamkort |BREDO F4

1. Basis 2. Documenten 3. Uren 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9. Archief urenstaten C. Contacten

Datum in dienst werknemer|/01-05-1995 B

Datum uit dienst werknemer B

Datum in dienst jubileum |01-05-1995 B

Geboorteplaats ‘Tilhurg

2.1.8 Variabele velden

Tabblad 6 Variabelen bevat een extra scherm met variabele velden, die u naar eigen
inzicht kunt gebruiken. De namen van de velden kunt u wijzigen in programma

Onderhoud variabele teksten (onder Systeembeheer, Basisinstellingen Trip).

Key

= e (=]

O Chauffeurnr

@® Naamkort

Verlof aanvragen

Beschikbaarheid opgeven [

[&] 10, BREDO (Werknemer)

10

Kleding
alfanumeriek 51
alfanumeriek 51
alfanumeriek 51
alfanumeriek 51
Telefoon
Creditcard
Datumveld 51

Datumveld 51

2.1.9

Bredo

Naamkort |BREDO

1. Basis 2. Documenten 3. Uren 5. Data| 6. Variabelen| 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9. Archief urenstaten S. Wekdienst C. Contacten

‘Zx broek, 2x blouse

01-05-2020 | B Kledingmaat
20-09-2022 | B Pin cc

l:| B numeriek 51
e

numeriek 51

numeriek 51

Bibliotheek

2

5328

I

(=] ® (==
Key
O Chauffeurnr
® Naamkort
[ 001 variabele Teksten e =
Soort:
1. Basis
Alfaveld 1: Numeriekveld 1:  |Kledingmaat]
Alfaveld 2: alfanumeriek 51 Numeriekveld 2:
Alfaveld 3 alfanumeriek 51 Numeriekveld 3:
a— —p
Dotumeld 1
Datumveld 2:  |Creditcard
Datumveld 3:  |Datumveld 51
Datumveld 4:  |Datumveld 51
Datumveld 5:  |datum 51

Tabblad 7 Bibliotheek kan gebruikt worden voor het bijhouden van persoonlijke gegevens
van de personeelsleden. Max. 999 regels.

[ 10, BREDO (Werknemer)

10

Bredo

Naamkort |BREDO

1. Basis 2. Documenten 3.Uren 5. Data 6. Variabelen | 7. Bibliotheek| 8. Jaartabel 9. Archief urenstaten S. Wekdienst C. Contacten

Categorie:

Verdana

1 H
Goede allroung

| 9 Ervaring

|

|

Lz A

L L1

R I
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De categorie ‘Algemeen’ is standaard aanwezig en kan via het zoekproces ook in andere
programma’s opgevraagd worden.

De andere categorieén dient u zelf aan te maken in Onderhoud diverse tabellen. Deze
categorieén kunt u alleen via Onderhoud personeel bekijken.

Met de windows-toetsen <CTRL-C> en <CTRL-X> kunt u kopiéren of knippen en
vervolgens met <CTRL-V> weer plakken.

2.1.10 Jaartabel chauffeurs

ELE—=—] 5~

¥

Op tabblad 8 Jaartabel kunt u aangeven
= = welke dagen een chauffeur (m.n.

o parttimers/oproepers) kunnen werken.

De chauffeur wordt op de niet-aangevinkte
dagen niet gepresenteerd in het Planbord
en kan niet ingepland worden.

De jaartabel wordt automatisch twee jaar
vooruit aangemaakt.

Gehele seecte aan Gehele seerte uit

2.1.11 Archief urenstaten

Op tabblad 10 wordt het archief van de urenstaten per chauffeur bijgehouden. Met
dubbelklik kunt u de urenstaat selecteren en wordt deze op het scherm gepresenteerd.

[ 10, BREDO (Werknemer) =R [ESR~=)
Key
1o i O Chauffeurnr
Naamkort BREDO @® Naamkort
1. Basis 2. Documenten 3.Uren 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel| 9- Archief urenstaten |S. Wekdienst C. Contacten
| | | 2

2018 12 03-06-2019 15:12

L 2018 11 23-05-2019 13:21

De urenstaat kunt u vervolgens bekijken, afdrukken of e-mailen. De urenstaten van alle
chauffeurs vindt u ook terug in het prg. Archief documenten.

URENSTAAT A. Bredo Afdrukdatum: 3-6-2019 Pagina: 1

Chauffeur: 10 Toine Bredo Salarisnr. 110 Geboortedatum: 12-05-1965
Berkweg 14 Datum in dienst: 01-05-1995
3432 AB Amersfoort Datum uit dienst:
Chauffeur

Dag Datum Begin Eind Van-naar / Omschrijving Act uren A B C D E F ORT OBT 1 2

Bruto --——--------- Netto-uren-—— — Toeslagen- ---- Onkosten

7a 01-12-2018 08:30 20:30 Den Bosch Heerenveen 12,00 10,00 34,80

Zo 02-12-2018 07:00 20:00 Utrecht Kéln (D) 13,00 8,00 39,23 7,75 5,25

Ma 03-12-2018 08:30 20:45 Utrecht Kéln (D) 12,25 10,21 7,75 5,25

Di 04-12-2018 rustdag R

Wo 05-12-2018 06:00 14:00 Uden Nijmegen 8,00 8,00 6,75

Wo 05-12-2018 16:00 19:30  Nijmegen Uden 3,50 3,50 2,25 13,81

Do 06-12-2018 rustdag R

Vr 07-12-2018 19:00 24:00 Utrecht Salou 5,00 4,17 5,73

7a 08-12-2018 00:00 10:00 Utrecht Salou 10,00 8,33 28,99

Za 08-12-2018 22:00 24:00 Utrecht Salou 2,00 1,67 5,81 5,73

7o 09-12-2018 00:00 14:30 Utrecht Salou 14,50 12,08 63,18
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2.1.12 Wekdienst

Tab 9 Wekdienst is alleen actief als u de aparte module Wekdienst heeft. Op basis van
een wektijdprofiel (wanneer 15t sms, 29¢ sms, wanneer 15t sms dienstdoende etc.) en de
woon-werk reistijd van de chauffeur wordt er dagelijks een weklijst samengesteld.

De planner kan hierop nog wijzigingen aanbrengen indien nodig. Het is ook mogelijk om
een profiel te maken waarbij het initiatief van de 15t sms bij de chauffeur ligt i.p.v.
eerste sms versturen door Trip NT. Voor de communicatie - versturen en ontvangen van
de sms’jes - wordt er gebruik gemaakt van de diensten van MessageBird. Voor meer
informatie over de module Wekdienst neemt u contact op met onze helpdesk.

[ 10, BREDC (Werknemer) E=n{ch )

Key
10 Bredo O Chauffeurnr

Naamkort | BREDO ® Naamkort

1. Basis 2. Documenten 3. Uren 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9. Archief urenstaten| S. Wekdienst {C. Contacten
Wekdienst
Wekdienst ww reistijd minuten (leeg is niet geactiveerd voor wekdienst)

Wekdienst telefoonnr-1 ‘+31 6-12345678 ‘ (internationaal formaat: +316........ ) Kopieer mobiel nummer van
Wekdienst telefoonnr-2 ‘ ‘ (internationaal formaat: +316........ ) tabblad basis
Wekdienst profiel ‘ | ¥z

Indien werknemer als dienstdoende wordt ingezet, gebruik dan de volgende gegevens:

Dienstdoende telefcmnnr‘+31 6-12345678 ‘ (internationaal formaat: +316........ )

Dienstdoende e-mail adres ‘bredo@lrip_nl ‘

2.1.13 Contacten

Op tabblad ‘Contacten’ kunt u contacten die u heeft met uw chauffeur vastleggen. Deze
contacten blijven in het systeem behouden en kunt altijd opnieuw bekijken of koppelen
aan een actie.

[ 10, BREDO (Werknemer) == =
Key
O Chauffeurnr

Naamkort | BREDO ® Naamkort

1. Basis 2. Documenten 3. Uren 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9. Archief urenstaten S. Wekdienst | C. Contacten|
Kerngegevens jst contacten en notities

10 Bredo

(=
=

eI l07-01-2019 10:07:38 | ‘ | ‘ |A
07-01-2019 10:07:38 |Beke... Administratie Door rood rijden
Bekeuringen (bon) (beke) 07-01-2019 10:09:11 Klach...‘ Fa. Jansen Geen drank aan boord (opdrach...
07-01-2019 10:11:09 Funct... Manager Functioneringsgesprek einde jaar

Contactpersoon ‘Administratie

|
Trefwoord(en) ‘Dnor rood rijden |
|

Actie‘

Status afgewerkt ~  Reactie dd|07-01-2019 10:07:38
Nieuw contact Wijzig Adie “
Omschrijving/inhoud contact of notitie Reactie of voetnoot

Verdana Ve v Verdana 9 v
OV IUDUOON UOUETOV OUTVO0 WOV NUOCO. WUDCTOVA UUUTTOS NOUTTOR NOOCDO.. NUOETO.. WUOCTOL VOO NPTV WOV DUOETL.| OO U UOEION: OUUTTOT: OUUTTO. ROORTO0: NOURTO NOOCDON. UOU VOV NUUETOV NOUTTOL NOUITON NOUEO. NUOTTOLc| OO NOUETOL: OOV NOEOLL

EEEEREEREEEEERF

maandag 10 december 2018 - 10:07:57 - test
Personeelsadministratie:

bekeuring door rood rijden € 150,-
ingehouden op salaris december 2018
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U klikt op de button Nieuw contact. Het contactformulier verschijnt en u kunt de
gegevens gaan invullen. Via de button Wijzig is het ook mogelijk om bestaande
contacten te wijzigen.

Via de button Actie kunt u een actie toevoegen aan het contact, deze acties kunnen
getoond worden via de Actielijst.

[ Werknemer 10, BREDO (Wijzig contact) =] @ Es Datu m[t||d
Amerstoort =) Deze worden automatisch ingevuld.
Soort contact:
Contactgegevens i
oo 5752755 5 | U kiest de gewen_ste cont_actsoort. Dg
Scort eontactrette [Forcrarscr e (o) - contactsoorten die gebruikt komen uit
Contactoersoan [ianager | Onderhoud diverse tabellen, tab Personeel, tab
Tfefm‘fds") Immm;sgemEmdejaar |  Contactsoorten. Er kunnen eventueel extra
Telefoon [0123-456783 &
- s e T contactsoorten toegevoegd worden.

1. Omschrijvingfinhoud contact of notite 2, Reactie of voetnoot

Verdana w9 o~ @éEEE—EE—EEEE‘E‘ Conta(.:tDerSOOI'].

O PO IO OO O O OO OO WOV OO IR DO Met wie heeft u contact gehad.
maandag 24 december 2018 - 15:28:24 - manager
Functioneringsgesprek
Volgende afspraken gemaakt:

s Trefwoord(en):

Opleiding gepland: Waar ging het contact over? Deze trefwoorden
zijn zichtbaar in het overzicht, dus zorg voor
herkenbare steekwoorden. Ook kan in de

[ Omschrijving |Op\e|d|ng reanimatie aanvragen voor Bredo ‘ COn taCten/ijSt g eZOCht Word e n Op trefwoo rd ( en ) !
Door vanager | zie paragraaf 2.2.
Vir of uiterjk op [31-01-2019 |
Telefoon:

Het telefoonnummer wordt opgehaald uit de basisgegevens van de chauffeur (tab 1),
maar kan evt. gewijzigd worden (alleen voor dit contact).

Status:
U kunt de status van het contact aangeven: reageren, gereageerd of afgewerkt.

Omschrijving/inhoud contact

In dit tabblad kunt u een omschrijving zetten van het contact. CTRL+T zorgt voor een
presentatie van datum, tijd en logonkey. CTRL+D zorgt voor een opsommingsteken. U
kunt ook de opmaakbalk gebruiken. Het gebruik van CTRL+C, CTRL+X en CTRL+V voor
kopiéren, knippen en/of plakken is ook mogelijk.

Reactie of voetnoot

In dit tabblad kunt u eigen reactie op het contact aangeven. CTRL+T zorgt voor een
presentatie van datum, tijd en logonkey. CTRL+D zorgt voor een opsommingsteken. U
kunt ook de opmaakbalk gebruiken. Het gebruik van CTRL+C, CTRL+X en CTRL+V voor
kopiéren, knippen en/of plakken is ook mogelijk.

Actie

Bij het onderdeel Actie kunt u aangeven of er nog een actie moet volgen op dit contact.
U kunt een omschrijving invullen, de actienemer en de datum. De uitstaande acties kunt
u opvragen via de Actielijst werknemers (zie paragraaf 2.3).

U slaat het contact op met de button -J boven in de werkbalk.

Het verwijderen van contacten is alleen mogelijk als u ingelogd bent als
systeembeheerder.
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2.2 Contactenlijst werknemers

Alle contacten die u geregistreerd heeft in Onderhoud personeel kunt u via de

Contactenlijst werknemers opvragen.

==l
| | [ | ~
| 07-01-2015 10:11:09 |Functioneringsgesprek (FUNC] Functioneringsgesprek einde jaar
07-01-2019 10:09:11 Kiacht (KLCH) Geen drank aan boord (opdracht 13110
07-01-2013 10:07:38 Bekeuringen (bon) (beke)  Door rood rijden

[ Contactenlijst werknemers

. Bredo (Amersfoort)
A, Breda (Amersfoort)
A, Breda (Amersfoort)

|=

G EEEERERERE R R

L i 5

Selecteer op datum <= Selecteer op datum »= Selecteer op trefwoord

|BP [os-08-2019 = il

Selecteer op soort contact
Seleqzer alle contzcren

[p6-05-2019

U kunt selecteren voor of na
een bepaalde datum of u kunt
zoeken op soort contact en
trefwoord.

Met dubbelklik op de kolom
Omschrijving kunt u het
contact direct openen.

Met de rechtermuistoets kunt
u de lijst afdrukken of
exporteren naar Excel.

2.3 Actielijst werknemers

Als u bij de contacten in Onderhoud personeel aan heeft gegeven dat er een actie
ondernomen moet worden, dan kunt u via de Actielijst werknemers een overzicht krijgen

van de uitstaande acties.

[ Actielijst werknemers o] @ |mEs)
| | | | | | A
» [A. Bredo (Amersfoort) 0123456783/ |31-01-2018 Opleiding reanimatie Manager 07-01-201 10:11:08
06-12345678 aanvragen voor Bredo
R.. van den Goorberg (Berlicum) 073-2154362/ | 09-08-2018 | Schadeformulier inleveren  Goorberg 06-08-2019 10:20:46
I 06-21568533
8 ; ; i v
Safscesr op dam <= [RR—— Em—

Selecteer zlle acties.

[0-08-2019

|B [or-01-2019 1B [ i

U kunt selecteren voor of na
een bepaalde datum of u kunt
zoeken op omschrijving en
actienemer.

Met dubbelklik op de kolom
Omschrijving kunt u het
contact direct openen.

Met de rechtermuistoets kunt
u de lijst afdrukken of
exporteren naar Excel.

2.4 Overzichten personeel

Via het programma Overzichten personeel kunnen diverse overzichten van
personeelsgegevens afgedrukt worden of naar Excel geéxporteerd worden.

Gebruikershandleiding Trip NT: vaste gegevens
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2.4.1 Lijst personeel

T =i=@&= Via tabblad 1 Lijst personeel kunt u een
lLusFDE:r::‘! %i-s:gna\evmgen 3 Jublea 4, Uit te betalen uren 5, Tegoedenin uren . Uurlonen rijdend personeel bekno t Ove rzich t Van de
Werknemernummer D 2 tim ¥l Sortering p
hctef 1 gwe':m"“m personeelsgegevens en evt. documenten
Bibotheck teksten Verkortz naam
kit ettt ] e e < | @fdrukken of te exporteren naar Excel.
Nieuw blad per werknemer
Categorie  Algemeen {extra info) ~
R | U kiest de gewenste selecties, de sortering
s s 20 || en het gewenste document. Daarna drukt u
Alternatieve sortering (SQL) | ]
O & e op de button Selecteer.
|- Fiverormerm o | \ \ \ =, \ 5
D 10 BREDO Bredo Toine Berkweg 14 34... Amersfoort. 0123-4567 . .
B pmes e oo meme owx o U kunt nuonder in de grid met de
i 0 . m. = mmmero= g | rechtermuistoets gegevens naar Excel
foor o oEE oo I 0 D23 S| exporteren of u kunt ervoor kiezen om op
R .  mite 22% ns | de printerbutton te drukken en de
| - W = w==e 2 z=| gegevens af te drukken (of opslaan of e-
- — mailen). De grid is variabel.
Uitgebreid overzicht personeel Afdrukdatum: 14-10-2022 Pagina: 1 i .
Voorbeeld uitgebreid
Chauffeursnummer 10 Naam: Toine Bredo overzicht personeel
Voorletters: A, Tel. vaste lijn: 0123-456789
Voornaam: Toine Mobiel zakelijk: 06-12345678
Naam: Bredo Mobiel privé:
Straat: Berkweg 14 E-mailadres: helpdesk@tripsoftwara.nl
Postcode: 5642 LP Burg. staat: Gehuwd
Woonplaats: Schijndel Naam partner: Karin Rommers
Geboortedatum: 12-05-1965 Burger Service Nr.: 45333456786
Planning: J BIC: NLRABO2U
Tonen in planbord: J IBAN: NLEORABOD108042162
Actief: ] Functie: Chauffeur
Activiteitenrapport: J Filiaal:
Bijhuur chauffeur: N Standplaats:
Planbordsleutel: 1-BREDO Vaste wagen: 100
Normuren

Dienstverband: Fulltimer Maandag 8,00
Compensatiedagen: J Dinsdag 8,00
Registratieformulier: ] Woensdag 8,00
Max. uren per periode: 173,33 Donderdag 8,00
Max. overuren per per.: 0,00 Vrijdag 8,00
Code OBT: Bus in garage Zaterdag 0,00
Recht op vakantiedagen: 0,00 Zondag 0,00
Recht op ATV-dagen: 0,00 Autom. toekennen: N
Afspraak CAO: Jaaruren: overuren a
Ingangsdatum: 01-01-2022 Werkbare dagen: 263,00
Einddatum: 01-01-2023 Werkbare uren: 2,080,00
Extern salarisnr.: 10
Datum in dienst werknemer: 01-05-1335
Datum uit dienst werknemer:
Datum in dienst jubileum: 01-05-1995
Datum loonschaal: Geboorteplaats:  Tilburg
Document omschrijving Documentnr. Geldig van Geldig tot
Geneeskundige verklaring Medibus 18-04-2017 18-04-2022
Paspoort N84577745 05-12-2016 05-12-2021
Rijbewijs 577488366 01-11-2012 01-11-2022
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2.4.2 Signaleringen

[] Overzichten personeel

1 Ljstpersoneel 2 Signaleringen 3, Jubllea 4. Uittebetslenuren 5. Tegoedeninuren 6. Ulrlonen rijdend personeel

Selecties en sortering

Werkmemernummer D ¥l
Doamentode | | P
Fidlode [ | O

actef []

i
W p
wip

Sortering
@® Werknemermummer
) verkorte naam

O Geldg tot datum, werknemernr

Peldatum [12:05-2020 |} Docment |signaleringen werknemers o

Overige selectes (SQL) | ]

Altermatieve selectes (SQU) | ]

Alternatieve sortering (SQL) ‘ ‘

[ Selecteer = Afdrukken
Overzicht werknemerdocumenten ‘ ‘ ‘

"
o 10[Bredo Geneeskundige verdaring  Medibus. 18-04-2020
il 10 Bredo Paspoort 14577749 05-12:2018
l 10 Bredo. Rijbewiis 577488366 01-10-2018
il 11 Botermans Geneeskundge verklarng | Medibus 0502-2020
il 11 Botermans Paspoort NB1426302 01042018
il 11 Botermans Ribewis 577215862158 0032017
| 12 Bossink Paspoort N9488594 23112017
l 12 Bossink. Ribewiss 25168225 10-03-2018
| 13 Dimmendaal Geneeskundige verkiaring 14092019
l 13 Dimmendaal Paspoort N215685625 15-12-2020
| 13 Dimmendaal Rijbewiis 2165552822 23062018
l 14 0onk Geneeskundige verkiaring 26-03-2018
| 14 Oonk Paspoort N2256423662 23042018
l 14 0onk Ribewiss 50939857890 29-12-2023

l 15 Ordelmans Paspoort N231889528554 26072018 | v

Met de printerbutton gaat u afdrukken en

Via tabblad 2 Signaleringen kunt u een
overzicht krijgen van of alle documenten
of alleen de (bijna) verlopen documenten
(afhankelijk van de instelling in
Onderhoud diverse tabellen).

U kiest de gewenste selecties, de
sortering en het gewenste document.
Daarna drukt u op de button Selecteer.

De tabel onderin geeft nu alle

documenten, deze kunt u evt. met de
rechtermuistoets gegevens naar Excel
exporteren.

gewenst, kunt u zelf nog extra SQL-selecties of sortering toevoegen.

Signaleringen werknemers

Afdrukdatum: 11-07-2013

krijgt u alleen de verlopen documenten. Indien

Pagina Ha
Peildatum: 11-07-2013
Werknemer Soort Document Geldig van  Geldig tot
10 Bredo Toine Paspoort N8457749 20-09-2007 20-09-2012
10 Bredo Toine Reanimatie Hartstichting 8377469 15-10-2010 15-10-2012
10 Bredo Toine Rijbewijs 577488366 01-07-2003 01-07-2013
15 Botermans Mark EHBO-diploma 384739A 06-07-2011 06-07-2013
15 Botermans Mark Medische verklaring Medibus / dr. Peters 16-10-2007 16-10-2012
18 Bossink Theo EHBO-diploma 475937A 07-05-2011 07-05-2013
18 Bossink Theo Medische verklaring Medibus / dr. Klaassen 23-11-2007 23-11-2012
20 Oonk Gerard Rijbewijs 27-05-2003 27-05-2013
22 Ordelmans Kees Medische verklaring 23-07-2008 23-07-2013
30 Van den Goorberg Rene Rijbewijs 29-06-2003 29-06-2013
30 Van den Goorberg Rene Diploma Stek registratie Stek001520 25-09-2009 25-09-2012
33 Dimmendaal Peer EHBO-diploma 837738A 28-12-2010 28-12-2012
33 Dimmendaal Peer Reanimatie 27-05-2011 27-05-2013
44 Vermees Henk Paspoort 16-01-2008 16-01-2013
48 Brandsteder Robert Rijbewijs 17-09-2002 17-09-2012
50 Brandwijk Karel EHBO-diploma 25-10-2010 25-10-2012
66 Postema Jos Paspoort 15-03-2008  15-03-2013
70 Gloudemans Henk Paspoort 30-11-2007 30-11-2012
80 Greenendaal Willem Diploma Stek registratie Stek006700 20-02-2010 20-02-2013

2.4.3 Jubilea

[] Overichten personeel (==
1. Lijstpersoneel 2. Sgnaleringen 3. Jublea 4, Uit te betalenuren 5. Tegoeden inuren 6. Uurlonen rijdend personeel
Selecties en sortering
Werinenemummer [o | 0 i [so3503505] O Sarterng
(® Werknemernummer
Actef (]
peidatum (1206200 |F  Masnden +/- @ ETEEE
Document jubilea werknemers v
Sear [ WM 125K 56 20K
Bjgr M M BH 0M 54 M
Overige selecties (SQU) | ]
Alteratieve selecties (SQU) | ]
Altematieve sortering (SQL) | ]
[ selectesr & Afdrukken
| | | | A
>l BREDO Bredo Toine. 0123456738 01051995 01051995
| 11BOTERMANS  Botermans Mark 0421475846 05022009 05-02-2009
I 12 BOSSINK Bossink. Thea 0737654875 23041990 23041990
7| 13 DIMMENDAAL  Dimmendaal Peer 073625625 01042014 01042014
Il 14 00NK. Cork. Gerard 0735124932 23.05-2011
- 15 ORDELMANS Ordelmans Kees 073-5126958 01-05-2014
I 16 GOORBERG  van den Goorberg René 073-2154362 15012016
- 17 VERMEES Vermees Ria 073-1568892
I 18 KASPER Kasper Kiaas 0732211252
| 18 HUISMAN Huisman Henk 0732215525 02042011
I 20 BRANDWIK _Brandwik. Karel 0733785215 27012016
l 21 POSTEMA Postema 1oz 0732544782 23092002
I~ 22 50PAR Sopar Theo 0732156428 01042014
u 23 JANSENH Jansen Henk. 0733265088 01052007
1 24 JANSENW Jansen Willem 073-3268215 01-10-2004 v
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Via tabblad 3 Jubilea kunt u een overzicht
krijgen van de jubilea van de chauffeurs.

U kiest de gewenste selecties, de sortering
en het gewenste document. Daarna drukt
u op de button Selecteer.

De tabel onderin geeft nu alle chauffeurs
met de datum jubileum, deze kunt u evt.
met de rechtermuistoets gegevens naar
Excel exporteren.

Met de printerbutton kunt u afdrukken en

krijgt u alleen de chauffeurs die in de
gekozen periode een jubileum hebben.
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2.4.4 Uit te betalen uren

g

te betalen in periode 01-09-2017 £/m 30-09-2017

e — = =
1. Lijst personeel | 2 Signdleringen 3. Jublea 4 Uit te betalen uren | 5. Tegoedeninuren 6. Urlonen rijdend persaneel
Selecties en sortering
Werkner rICI yel tim (993900938 O Sortering
(® Werknemernumme
f (]
Peildatum 12052020 |2 O verkorte naam
Document | t= betalen uren ~
Overige selectes (sQU) | ]
Altemateve selectis QL) | ]
Altemateve sortering (5Q0) [ ]
[ selecteer = Afdrukien

Theo 0,00 10,33 75,77
Gerard 0,00 10,35 76,25

15 Ordelmans Kees 0,00 3,95
26 TomTom Koert 0,00 173,33
101 Linders Renate 0,00 65,00
1310 Peters wicky 0,00 -168,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

v

Via tabblad 4 Uit te betalen uren kunt u
tussentijds spaaruren uitbetalen. U kiest
de gewenste selecties, de sortering en het
gewenste document. Daarna drukt u op
de button Selecteer.

U krijgt een overzicht van het actuele
saldo, de netto uren over de actuele
periode en het nieuwe saldo spaaruren.

In de kolom ‘Uit te betalen uren’ kunt u
het aantal uren invullen dat u per
chauffeur wilt uitbetalen. Daarna gaat u
afdrukken.

Het saldo spaaruren in Onderhoud personeel wordt na afdrukken automatisch aangepast,
ook volgt er een print van de uitbetaalde uren per chauffeur (de uitbetaalde uren worden
niet vermeld op de urenstaat, deze vermeld alleen het ‘gewijzigde’ saldo spaaruren).
Advies: vermeld de uitbetaling op het tab Contacten in Onderhoud personeel.

2.4.5 Tegoeden in uren

[] Overzichten personeel

1. Listpersoneel 2, Signaleringen 3. Jubilea 4, Uit te betalenuren 5 Tegoedenin uren 6, Uurlonen rijdend personeel

Selecties en sortering
o

Werkner
actef (]

Peidatum [12.06-2020 |5

~

AR

g

Via tabblad 5 Tegoeden in Uren krijgt u
een overzicht op het scherm van de
spaaruren, compensatie rust- en
feestdagen, vakantie- en ATV-dagen in
uren en een totaaltelling per chauffeur.

De saldo’s hebben betrekking op de
saldo’s in Onderhoud personeel van de
laatst afgesloten urenperiode. Dit
overzicht kunt u ook afdrukken via de
printerbutton of via de rechtermuis naar
Excel exporteren.

2.4.6 Uurloon rijdend personeel

De uurlonen van het rijdend personeel kunt u automatisch door het systeem laten
berekenen. Hiervoor dient u eerst in Constanten urenadministratie de loontabel van het

rijdend personeel volgens de CAO in te vullen.

In tabblad 6 Uurloon rijdend personeel kunt u vervolgens de nieuwe uurlonen laten
berekenen aan de hand van de geboortedatum en de datum loondienst. U kiest de
gewenste selecties, de sortering en het gewenste document. Daarna drukt u op de
button Selecteer. Na het afdrukken van het overzicht worden de nieuwe uurlonen in het
veld uurloon van tabblad 3 Uren geplaatst.
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2.5 Omnummeren personeel

Bij het aanmaken van een chauffeur krijgt deze een uniek chauffeursnummer. Dit
nummer is niet zonder meer te wijzigen, aangezien dit nummer overal in Trip wordt
gebruikt (planning, urenadministratie, statistiek, etc.).

Voor het omnummeren van één of meerdere chauffeurs is een speciale functie aanwezig
via Touring Vaste gegevens, Omnummeren personeel. Deze functie is beveiligd!

U kunt deze functie alleen gebruiken als er verder niemand in Trip aan het werk is en
als u in constant A05114 de systeemdatum invoert, bijv. 5 maart 2019, u vult in
20190305 (jjjjmmdd). Alleen die dag is het programma dan toegankelijk.

Max. 50 chauffeurs in één keer!

[_] Omnummeren chauffeurs E\ =] @
Select
Van chauffeurnr ‘u | ‘ Fe 3 Selecteer
T/m chauffeurnr ‘250 | ‘}3 |LJ Doorvoeren ||
| | -
[ 10/ A. Bredo
[ | 11 M. Botermans
[ 12/T. Bossink
[ 13/P. Dimmendaal
14 G. Oonk

15/K. Ordelmans

16 R. van den Goorberg
17 R. Vermees

18|K. Kasper

19|H. Huisman

20 K. Brandwijk

21 1. Postema

22 T. Sopar

23 H. Jansen

24 W. Jansen

» 25| W. Kuyper 102
100'R. van Mierlo

101 R. Linders

Boven in het scherm kunt u een selectie op chauffeursnummer ingeven, daarna klikt u op
Selecteer. De chauffeurs worden nu getoond in de tabel.

U vult bij één of meerdere chauffeurs het nieuwe chauffeursnummer in. Max. 50
chauffeurs per keer. Na ingave van de button Doorvoeren worden de chauffeurs in alle
programma’s omgenummerd (planning, uren, statistiek, etc.). Soms dient u het
programma meerdere keren uit te voeren als u bijv. een chauffeur wilt hernummeren
naar een bestaand nummer. Voorbeeld: u wilt chauffeur Kuyper hernummeren naar nr.
20. Nummer 20 is nu Brandwijk. Dan dient u eerst Brandwijk een ander nummer toe te
kennen en daarna kunt u pas Kuyper op nr. 20 zetten.
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2.6 Onderhoud wagens

Hier kunt u de gegevens van uw bussen aanmaken en onderhouden. Met de navigatie-
toetsen in de werkbalk kunt u bladeren tussen de diverse bussen.

HET AFVOEREN VAN BUSSEN IS ALLEEN ONDER BEPAALDE VOORWAARDEN
MOGELIJK, ZIE HIERVOOR DE DOCUMENTATIE OPSCHONEN CHAUFFEURS EN
BUSSEN.

2.6.1 Basisgegevens

Iedere wagen krijgt een uniek wagennummer, dit nummer kent u toe bij het aanmaken
en kunt u daarna niet meer wijzigen. Het veld Naamkort wordt gebruikt als zoeksleutel, u
vult hier bij voorkeur het kenteken in.

[ 100, 76BLBS, 76-BLB-8 (Wagen) s fed@
Key

IWagennr 100| /O 76-BLB-8 ® Wagennr
Zoeksleutel | 76BLB8 yol O Zoeksleutel

1. Basis 2. Basis(vervolg) 3. BBB 4. Documenten 5. Ombouw gegevens 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Werkplaats 9. Oud

I Kenteken |76-BLB-8 | Huidige kmstand 145160 Telefoonnr Afgifte kenteken |10-10-2013 ‘ B

Ingericht met itoxlet/vxdeo/cd ‘

Zitplaatsen |50 Planbordsleutel | 76BLB8 Utt roulatie Tonen in planbord
Wagensoort |50 ‘ Vaste chauffeur‘lo ‘/D Bredo Planning
Vervoersklasse:Tc ¥o) . Activiteitenrapport | Ja v
MilieuklassevEURs Ko [ ] Boordcomputer []
Fiiaal ', |2 Actief
Kostenplaats:mo ‘ - Ombouwen
Niet inzetbaar Werkplaats Bt Nao gL |
Van t/m B Einddatum garantie ‘ B Bjhuur bedrijf | ¥o)

B B Wagen derden []
Standplaats ¥l

Op tabblad 1 Basis kunt u de basisgegevens van de bus invullen zoals het kenteken,
datum afgifte, inrichting, aantal zitplaatsen, filiaalcode, standplaats, vaste chauffeur en
telefoonnr. (van de bus). De velden Kenteken, Zitplaatsen en Planning dienen
minimaal ingevuld te worden, voordat de planner deze bus kan gaan inplannen.

De velden Uit roulatie, Niet inzetbaar, Planning, Tonen in planbord en Planbordsleutel
hebben betrekking op de planning van een bus. De volgende instellingen zijn mogelijk:
e Uit roulatie
Als in dit veld een datum ingevuld wordt, zal het niet meer mogelijk zijn om deze bus
in te plannen.
¢ Niet inzetbaar
U heeft hier de mogelijkheid om twee periodes in te geven waarin deze bus tijdelijk
niet inzetbaar is, dit kan zijn i.v.m. o.a. keuring, reparatie of tijdelijk uit de
wegenbelasting. Bij het plannen van deze bus in de bewuste periode geeft het
systeem een melding dat de bus niet inzetbaar is. Het is nu ook mogelijk dit in te
voeren via ‘Activiteiten bussen'.
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e Planning
- Aangevinkt (oftewel Ja): het plannen van deze bus is mogelijk, bovendien
wordt hij getoond als vrije, beschikbare bus in planningsoverzichten en in het
zoekvenster bussen van het Planbord.
- Niet aangevinkt (oftewel Nee): deze bus wordt nooit getoond als vrije,
beschikbare bus in planningsoverzichten en het zoekvenster bussen van het
Planbord. Het plannen van deze bus blijft echter wel mogelijk, het systeem
geeft een melding dat het veld ‘Planning’ op N(ee) staat, maar de planner kan
toch besluiten om deze bus in te plannen.
e Tonen in planbord
- Aangevinkt (oftewel Ja): deze bus wordt getoond bij de bussen in het Planbord
als beschikbare bus, in dit geval zult u het veld ‘Planning’ ook op J(a) zetten.
- Niet aangevinkt (oftewel Nee): deze bus wordt niet getoond bij de bussen in
het Planbord als beschikbare bus. Wordt deze bus toch ingepland, dan zal deze
wel in het grafisch planbord getoond worden. U moet hierbij denken aan o.a.
bijhuurbussen.
e Planbordsleutel
Het veld Planbordsleutel kunt u naar eigen inzicht invullen (max. 12 posities; cijfers
en letters). In het Planbord bestaat de mogelijkheid om uw bussen te sorteren op
volgorde van planbordsleutel. Bijvoorbeeld: het invullen van de soort bus in de
planbordsleutel, zodat u in het grafisch planbord uw bussen kunt sorteren op
volgorde van soort.

Het veld Actief kunt u gebruiken om bepaalde bussen wel of niet te laten verschijnen op
diverse overzichten. Als het veld Activiteitenrapport op Nee staat bij een bus, houdt
dat in dat werkzaamheden die chauffeurs verrichten met deze bus, niet op de
activiteitenrapportage (buitenlandverklaring) komen. Als het veld Activiteitenrapport op
Ja, vak 17 staat, dan wordt bij een chauffeur die ingepland staat op deze bus op het
activiteitenrapport een vinkje gezet bij categorie 17 (een voertuig heeft bestuurd dat niet
onder de verordening EG nr. 561/2006 of de AETR-overeenkomst valt).

Het veld wagensoort wordt gebruikt voor de kostprijsberekening. (Zie ook de
documentatie ‘Voor- en nacalculatie’).

In Onderhoud wagens kan per bus een milieuklasse aangegeven worden. Als er een
kleurcode is ingesteld, dan zal het standaard gele bussenblok in het planbord in een
andere kleur getoond worden om de milieuklasse van de bus aan te geven.

Ook kan er een vervoersklasse aan de bus toegekend worden. De vervoersklasse kan
getoond worden in het gele bussenblok van het Planbord, instelbaar via het filter. (De
milieuklassen en vervoersklassen dient u eerst aan te maken in Onderhoud diverse
tabellen.)

Foto wagen
Via de fototoestel button kunt een foto van de bus op het 1¢ tabblad te plaatsen. U kunt
dan bladeren door de mappen en de gewenste foto kiezen.

Indien constant A08304 =1 dan kunt u de laatste ingegeven km-stand (uit prg.
Boeken gereden ritten) in het veld ‘Huidige km-stand’ wijzigen.

2.6.2 Dummy wagens

Voor het plannen van bijhuurwagens kunt u in Onderhoud wagens dummy-wagens
aanmaken. De werking van een dummy wagen is als volgt:

U kunt hier de bedrijven invoeren waar u regelmatig chauffeurs en touringcars bijhuurt.
U hoeft per bedrijf maar één wagen in te voeren. Bij het inplannen van deze dummy-
wagen, kan dit wagennummer meerdere malen ingepland worden in het Planbord (max.
99 keer), zonder dat het systeem hiervoor overlapmeldingen geeft.
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In het Planbord wordt bij de planning van een dummy-wagen op meerdere
opdrachten slechts één regel getoond, opdrachten overlappen elkaar dus!!!

Voor het plannen van bijhuurwagens kunt u in Onderhoud wagens gebruik maken van

dummy-wagens.

Het veld Kenteken moet ingevuld zijn.

Het veld Planning moet aangevinkt zijn.

Het veld Actief moet niet aangevinkt zijn.

Het veld Bijhuur wagen moet aangevinkt zijn,

Het veld Dummy moet aangevinkt zijn.

Het veld Bijhuur bedrijf is niet verplicht. Als u het Bijhuur bedrijf wel ingeeft,

dan wordt u bij het plannen van deze bijhuur de reservering meteen gevuld met

de juiste crediteurgegevens.

e Het veld Tonen in planbord mag aangevinkt zijn, maar wij adviseren u om dit uit
te zetten i.v.m. de overzichtelijkheid van het planbord. Wordt deze
(dummy)wagen toch ingepland, dan zal hij automatisch op het planbord
verschijnen met een geel blokje.

e Het ingeven van een Vaste chauffeur kan handig zijn bij het plannen van
touropdrachten in het Planbord.

D 99900, inh brab1, Inhuur Viiegende Br (Wagen) EI =] @
Key
Wagennr p Inhuur Viiegende Br @) Wagennr
2ot bt 0 Ot

1 Basis 2, Basis{vervolg) 3.BBE 4. Documenten 5. Ombouw gegevens 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Werkplaats 9. Oud

I Kenteken |Inhuur Viiegende Br Huidige kmstand I:I Telefoonnr I:I Afgifte kenteken I:I@

Ingericht met |

Zitplaatsen I:I Planbordsleutel |ink brab1 Uit roulatie I:I Tonen in planbord [ ]

Wagensoort l:l I Vaste chauffeur Iﬁ' J:) Inhuur Viiegende Brabander
Vervoersklasse I:l ,D Activiteitenrapport | pyee v
Milieuklasse I:Ip i3 Boordcomputer [
Filizal I:I/D actief []
Kostenplaats I:I Ombouwen [
Hiet inzetbaar Werkplaats Bijhuur wagen

TCB de Vliegende Brabander

Standplaats I:I ,G'

2.6.3 Basis(vervolg)

Op tabblad 2 Basis(vervolg) kunt u de verdere basisgegevens van uw bussen registreren
zoals merk, soort, bouwjaar, etc.

2.6.4 Brandstof - Belasting — Beurten
Tabblad 3 BBB registreert de brandstof, belasting en beurten.
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De velden ‘Begin KM-stand brandstofadm.’, ‘Tankinhoud’ en ‘max/ min verbr.” moeten
ingevuld worden indien gebruik gemaakt wordt van de brandstofadministratie.

[ 100, BL-BJ-76, BL-BI-T6 (Wager)

o o=

ey
Woger: 100 D s

© wagennr

Zoeksleutel: BL-B1-76 ¥al

Zoeksleutel

ens | 6. variabelen | 7. Bibliotheek | 8. werkplaats | 3. cud

erlier 3,5 Interval grote beur
Maximaal aantal km perliter: 4,5
Begin kmstand brandstof adm: 55, 360 Kmstand laatste Keine beurt: 0
Kmstand laatste groke beurt: 0
Belasting Datum grote beurt:
Belasting voorlopia: 163,36 Opmerking grote beurt:
Belasting defiritisF: 163,36

Eigen gewicht: Begin kmstand werkplasts: 0

Het onderdeel ‘Beurten’ is noodzakelijk
indien gebruik gemaakt wordt van de
servicebeurtadministratie. Deze is
uitsluitend operationeel in combinatie met
de brandstofadministratie. (Zie hiervoor de
documentatie ‘Brandstofadministratie’)

Als u werkt met de module ‘Werkplaats’
dan dient u hier ook de begin km-stand
voor de werkplaats in te vullen.

Het is ook mogelijk om de servicebeurten in het onderdeel '‘Documenten’ op te nemen, u

kunt hier dan een signalering aan koppelen.

2.6.5 Documenten wagens

6l 109, BL-8-76, BL-B1-T5 PWagen)

B817E

Zoskslevel cn 5176

k)| 2 g6 4. Cocumenten| 5, Ombcum gegavens | & varsbaien | 2, Bilothesk | 3. werkpisats | 9 cud

9
b Amstgan

DU 10435 e st

Op tabblad 4 Documenten vindt u een
overzicht van alle documenten van deze
bus met evt. documentnr. en geldigheids-
datum of km-stand en de ‘externe
documenten’.

Als u in de wijzigfunctie van de bus zit,
dan kunt u met de rechtermuistoets
documenten toevoegen of verwijderen.
Kiest u voor toevoegen dan kunt u via de
spatiebalk kiezen uit de diverse
documenten. Deze documenten dient u
eerst aangemaakt te hebben in Onderhoud
diverse tabellen.

Vervolgens kunt u het bijbehorende documentnummer ingeven en de Geldig vanaf
datum. Het systeem zal nu a.d.h.v. de geldigheidsduur (uit Onderhoud diverse tabellen)
de Geldig tot datum berekenen. U kunt bij bepaalde documenten ook met kilometerstand
werken i.p.v. datum. Het uitdraaien van de signaleringslijst voor de documenten vindt u

bij het programma Overzichten wagens.

Externe documenten

In de onderste helft van het scherm kunt u d.m.v. de rechtermuistoets externe

documenten toevoegen of verwijderen.

EETEE T

BBITE ow

Zosks kel

& Varisbekn | 7, Blotheek | 8, Werkplasts | 9, Oud

200 | 01102015

0l Wagennr 10, BL-B576 (hierw documenty
[ere
B

g

Bocument gegevens

Wt Dbcplye v o b 1008 &

o O open | 2B

Gebruikershandleiding Trip NT: vaste gegevens

Kiest u voor toevoegen dan opent er een
apart scherm. U kiest hier voor het soort
document dat u wilt toevoegen (deze zijn
gelijk aan de ingegeven documenten in
Onderhoud diverse tabellen), geeft een
referentie en trefwoord in. Vervolgens
zoekt u het gewenste bestand op uw
computer op. D.m.v. de knop ‘Opslaan’
wordt het bestand opgeslagen bij de
chauffeur.

Als u een bestand bij een wagen
opgeslagen heeft, dan kunt u deze openen
d.m.v. dubbelklik op de betreffende regel.

- 49 -



© Trip Software BV

S Ton Sopalermgen
Sebectes

Pebdati 06082013

Tim Baskcode

—

£

Automatische signalering

Het is mogelijk om het verlopen van de
wagendocumenten automatisch te laten
signaleren door het systeem op
verschillende logonkeys. Na het inloggen in
Trip verschijnt het signaleringsvenster, via
de rechtermuis kunt u ervoor kiezen om de
signaleringen af te drukken of te
exporteren. Het scherm signaleert alleen
de documenten waarbij u in Diverse
tabellen heeft aangegeven dat u een
automatische signalering wenst.

[ Verkoper testbedrijf (User)
Gebruikers
test

Actieve gebruiker

1. Gebruiker 2, Menu| 3. Bevoegdheden |4, Contactsoorten 5. Documenten 6. Alle gebruikers

s \

[=/= & De sighalering kunt u per gebruiker

als volgt instellen:

In Systeem- en applicatieconstanten
zet u bij constant A88302 een ‘1’ en

~

2
Toon tab debiteur
Toon tab debiteur
Toon tab debiteur
Toon tab debiteur
Toon tab debiteur
Toon tab debiteur
Toon tab debiteur - variabelen
Toon tab documentsn

Toon tab overig(1)

Toon tab overig(2)

Toon tab relaties

Toon tab touropdrachten

Bus signaleringen - Inzien

Relatiebeheer
Relatiebeheer
Relatiebeheer
Relatiebeheer
Relatiebeheer

- contactpersonen
~diversenTrip (1)
~diversenTrip (2)
- financeel

Relatiebeheer
Relatiebeheer
Relatiebeheer
Relaticbeheer
Relaticbeheer
Relatiebeheer
Signaleringen Trip

- opérachten, diensten en offertes

-

Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Urenmutaties

WP Onderhoud reparaties

Bus signaleringen - Starten na inlag
Chauffeur signaleringen - Inzien

Opdracht signaleringen - Inzien
[to] Dossier signaleringen - Inzien
[to] Reis signaleringen - Inzien

Toon tzb personaiiz
‘Aanmzken|ijzigen/vernijderen

al l

Chauffeur signaleringen - Starten na inlog
Opdracht signaleringen - Starten na inlog
[to] Dossier signaleringen - Starten na inlog

[to] Reis signaleringen - Starten na inlog

HEREEEEEREEEER

HEEEEEERER

bij constant A88312 een '0’.

Vervolgens gaat u naar het
programma Onderhoud gebruikers
(onder Systeembeheer, Onderhoud
gebruikers en menu’s), u kiest de
gewenste gebruiker, klikt op
Wijzigen, bij tab 3 Bevoegdheden
zet u een vinkje bij:

Bus signaleringen - Inzien

Bus signaleringen - Starten na
inlog

De automatische signalering bij deze gebruiker wordt geactiveerd als hij opnieuw inlogt.

2.6.6 Ombouwgegevens

Op tabblad 5 Ombouw gegevens vindt u een overzicht van alle ombouwindelingen van
deze bus met ombouwdatum en omschrijving. Het registreren van de ombouwgegevens
is mogelijk via de rechtermuistoets. Om het ingeven van ombouwgegevens mogelijk te
maken dient op tabblad 1 Basis het veld Ombouwen aangevinkt te zijn.

[ 100, BL-BJ-76, BL-BJ-76 (Wagen)

Wagennr: 100 BL-B1-76

yal

Zoeksleutel: BL-B)-76

[E=BIECR &)

Key
© Wagennr

) Zosksleuts!

150 R
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U geeft eerst de ombouwdatum aan,
vervolgens kunt via de spatiebalk een
standaard busindeling kiezen en evt. een
omschrijving ingeven.

Deze standaard busindelingen dient u
eerst aangemaakt te hebben in Onderhoud
diverse tabellen.

Via de rechtermuistoets kunt u ook
busindelingen verwijderen. Een bus kan
per dag maar één keer omgebouwd
worden.
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2.6.7 Variabele velden

Tabblad 6 Variabelen bevat een extra scherm met variabele velden, die u naar eigen
inzicht kunt gebruiken. De namen van de velden kunt u wijzigen in programma
Onderhoud variabele teksten (onder Systeembeheer, Basisinstellingen Trip).

T 001 Varabe Teksten [E== [N~ I - ererrr— ol el
Soort: Wagenomschrijvingen e i
Zoskskurel 5HIEE ) Zoekseutel
1. Basis.
1o 2 Baa(vervo) 3. B68 4. Documeneen . O gepevens 6. Vorsboen ], bicheek . Wkl 9, Ol
Alfaveld 1: Numeriekveld 1: | Nummer tankpas
Alfaveld 2: alfanumeriek 83 Numeriekveld 2; Pin tankpas
Alfaveld 3 alfanumeriek 83 Numeriekveld 3: numeriek 83
afanumenk 83
Alfaveld 4: alfanumeriek 83 Numeriekveld 4. numeriek 83 akfanumeriek 81 |
Alfaveld 5: alfanumeriek 83 Numeriekveld 5. numeriek 83 akanumerick 83 |
Datumveld 1:  Datum tankpas Datumveld 83 M Potenipas B3z
Datumveld 2:  |Datumveld 83 Datumyed &3 B rumenek 63 v
— D = :
Datumveld 3:  Datumveld 83
nnnn g :
Datumveld 4:  Datumveld 83 |
Datumveld 5:  datum 83
T
2.6.8 Bibliotheek
Tabblad 7 Bibliotheek kan gebruikt worden voor het bijhouden van allerlei gegevens van

de wagens.

'E 100, 76BLBS, 76-BLB-8 (Wagen) =N =N
Key
100 76-BLB-8 ® Wagennr

Zoeksleutel | 76BLB8 O Zoeksleutel

1. Basis 2. Basis(vervolg) 3. BBB 4. Documenten 5. Ombouw gegevens 6. Variabelen| 7. Bibliotheek | 8. Werkplaats 9. Oud

Categorie | Reparaties

Verdana ~9
O] OO AUV T < AUV ROUOT TN CA VO PO APV PO AP RT3 I3

26-03-2018
05-01-2019 Oplamp rechtsvoor vervangen
25-02-2019  keuring airco

De categorie ‘Algemeen’ is standaard aanwezig en kan via het zoekproces ook in andere

programma’s opgevraagd worden. De andere categorieén dient u zelf aan te maken
Diverse tabellen. Deze categorieén kunt u alleen via Onderhoud wagens bekijken.

2.6.9 Werkplaats

Gebruikershandleiding Trip NT: vaste gegevens
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[ 102, BL-BV-55, BL-BV-55 (Wagen) = e = O t bbl d 8 W k / t t d
p tabbla erkplaats staan de

wegenrri 10z D Buevss @ Wagerrr ’ .

e G onderhoudsschema’s en reparaties van de

T T T T e e ] bussen vermeld, als u de module

I

Onderhoudsschema's - -
Kminterval| Tiidinterval in weken| _Laatste km stand| Laatste dat o W kp/ t h tg b kh ft
B T s €rxkpiaats In het gebruik heert.

“Reparaties

Reparatierr|  Datum | wrigegeven [Rubriek [secte (omsehviiving a
= 65 15-07-2015 D Yerlichting Chauffeurscomp. .. Algemeen Werlichting bij chauffeur werkk niet E
| 64 02-07-2015 O Tiigintervallenfon. . Periodieke keurin... Uitvosren Periodisk keuring K
63 02-07-2015 a Tiidintervallenjon. .. Periodiek onderh... Uitv Onderhoudsbeurt wolgens schema uitvoeren
I | 27 24-03-2008 a Deuren en Luken  Achterdeur [EEITEM Achterdeur shit slecht
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2.7 Overzichten wagens

Via het programma Overzichten wagens kunnen diverse overzichten van wagengegevens
afgedrukt worden of naar Excel geéxporteerd worden.

2.7.1 Lijst wagens

Wagermummer [y | ©

actef []
n

o s |2

Sortering

@® wage:

nnnnnnn

O sleutel

Afdruklay-out | Overzicht wagens itgebreid v

Altermatieve sortering (SQL)

rzicht wagens

100| 7e5LB5
101818168

T5BLES
818188 Bovo
55884
478615
116155
vLsz-58

102 556164
103 478365
104 118155
105 VL5759

XLOAA38CGYS003384 2013

012

Via tabblad 1 Lijst wagens kunt u een
beknopt overzicht van de wagengegevens
en evt. documenten.

U kiest de gewenste selecties, de sortering
en het gewenste document. Daarna drukt u
op de button Selecteer.

U kunt nu onder in de tabel met de rechter-
muistoets gegevens naar Excel exporteren
of u kunt ervoor kiezen om op de

A4 ADFReader (filestorei25T68 11
Bestand  Havigeren

Uitgebreid overzicht wagens

EEEEEEEEEEEEEE S
3

Wagennummer; 100

Ple@eL| @ pE0 DAA@E| wx - sponrst - Slpie -

Afdrukdatum: 4-8-2017

Kenteken:

BL-Bl-76

==E4 printer-button te drukken en de

gegevens af te drukken (of opslaan
of e-mailen).

Afgifte kenteken:
Ingericht met:

01-04-2001
Tourist Class

Zitplaatsen:
Wagensoort:
Milieuklasse:
Kostenplaats:

50
50
EUR4
100

Tonen planbord:
Planning:

Act. rapport:
Boordcomputer:
Actief:
ombouvsen:
Bijhuur:
Bijhuurbedrijf:

[

Huidige km-stand:

Uit roulatie:
Vaste chauffeur:
Niet inzetbaar:

Werkplaats:
Einde garantie:
Wagen derden:
Debiteur derden:
Begin km. wpl:

207590

1

van tjm
van tfm

Voorbeeld uitgebreid overzicht wagens

Busmerk: Bova
XLIAAIBCGYEO03384

Futura FHD12-340

Chassisnummer:
Soort:
Tachograaf:

Wielbasis:
Breedte:
Hoogte:
Lengte:
vooras:

Bouwjaar:
Motortype:
Carrosserienr.:

Motornummer:
Soort brandstof:
Aantal cylinders:
Vermogen:

2.7.2 Signaleringen

2001
D&F

Diesel
&
250 KWW

[] Overzichten wagens
1L Ljstwagens 2. Signaleringen

‘Selecties en sortering
W

s |
|
wi——p

Soort | alle documenten

Sortering

@ wagennur

O Sleutel
O celdig

mmer
|

tot datum, wagennr

Afdruklay-out | signaleringen wagendocumenten ~

Altermatieve sortering (SQL)

rzicht wagendocumenten

100 76-8L5-8
100/ 76-BLE-8
100/ 76-BLE-8
100/ 76-BLE-8
101816188
101/31BL8-8
101/81BLE-8
102 55-BL64
102 55-BL6-4
102 55-BL64
103 47-8G3-5
103 478615
104/ 11655

AEEEEEEEEEEEEE S

9588303

14122018
27-12-3018
01-10-2018
27-12-3018
06-03-2018
1505-2018
15-06-2018
9.07-2018
01042020
16-03-2018
05012018
2-02-2018

Via tabblad 2 Signaleringen kunt u een
overzicht krijgen van of alle documenten of
alleen de (bijna) verlopen documenten
(afhankelijk van de instelling in Onderhoud
diverse tabellen).

U kiest de gewenste selecties, de sortering
en het gewenste document. Daarna drukt u
op de button Laden/Verversen.

De tabel onderin geeft nu alle documen-
ten, deze kunt u evt. met de rechtermuis-
toets gegevens naar Excel exporteren.
Met de printerbutton gaat u afdrukken en
krijgt u alleen de verlopen documenten.

Indien gewenst, kunt u zelf nog extra SQL-selecties of sortering toevoegen.
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2.8 Onderhoud bustarieven

P =T5E Met dit programma kunnen prijscodes
aangemaakt worden die in de module
Touring de verkoopprijs van een
opdracht/offerte kunnen berekenen.

Prijskodle: 1 Categorie: 50 Klasse: | Debiteur: 2 [E2 uplicser bustarief |
[ — SR Er zijn een aantal verschillende prijscodes
mogelijk verdeeld over dag- en

Eerheid: bus

cornies] [ meerdaagse ritten. Bij iedere prijscode
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ moet minimaal één categorie aangemaakt

> 2500 55 8 20 15 100 sod 3 s s s d E t 1 k t t
T ——— womowoa | WOrden. Een categorie komt overeen me
010113 310313 2500 55 s 2200 159 100 sood 335 33 510 510 . a .
oionss | oy | mw 75 o o a8 s e FEE T de aangemaakte buscategorieén in de
010913 31-10-13 3500 7 s 2500 199 125 sood 335 33 510 510
01-11-13 | 31-12-13 2500, 55 8 2200 159 100 so0d| 335 335 510 510 globale p/anning

Boven in het scherm vindt u het zoekvenster met alle aanwezige prijscodes, onderin het
scherm vindt u de details per prijscode. U kunt een bestaande prijscode wijzigen middels
dubbelklik en na de wijzigingen opslaan met de vink. U kunt een nieuwe prijscode
aanmaken door ingave van de prijscode en de buscategorie met het plusteken. Ook is
het mogelijk om een bustarief te dupliceren, kies eerst het gewenste tarief en klik dan op
de button Dupliceer bustarief.

Als u bij Van t/m periodes heeft ingevuld, dan zal het systeem in Onderhoud opdrachten
na het kiezen van de prijscode automatisch het juiste tarief ophalen aan de hand van de
vertrekdatum van de opdracht. Als de vertrek- en aankomstdatum van een meerdaagse
reis zich over 2 periodes uitstrekken kan bij de prijsberekening een klein
afrondingsverschil ontstaan.

2.8.1 Bustarieven algemeen

De meest gebruikte prijscodes zijn: prijscode 1 t/m 9 voor dagprijs-bereke-
ningen en prijscode 70 t/m 79 voor berekening van meerdaagse reizen. Verder
zijn er nog de prijscodes: 10 t/m 19, 20 t/m 69, 80 t/m 89 en 90 t/m 99. Deze worden
echter alleen gebruikt in zeer specifieke gevallen.

Hieronder vindt u een uitleg van de tarieven:

PRIJSCODE 1 t/m 9 (verkoopprijsberekening voor DAGREIZEN)

De inhoud van de kolommen wordt gebruikt ter berekening van de verkoopprijs en

hebben de volgende betekenis:
e Vant/m = periode waarin het tarief geldig is, zo kunt u werken met meerdere periodes. De
groene regel is het standaardtarief.
prijs per uur in centen (bijv. 3000 staat voor een uurtarief van € 30,00)
prijs per km in centen (bijv. 50 staat voor een km tarief van € 0,50)
maximaal aantal uren voor berekening met inhoud van Prijs/uur (bijv. boven de 10 uren
wordt een ander uurtarief gebruikt)
Overige uren= prijs per uur in centen voor de overige uren die boven de inhoud van Max uren P1 liggen
Min minimale prijs (touringcaropbrengst) per dag in euro’s
Dagv bus = dagvergoeding of een eventuele toeslag op de busprijs in euro’s
Reknr = de grootboekrekening waar de touringcaropbrengst op geboekt moet worden.
Toeslag/uur nacht = toeslag per uur voor nachtwerk in centen
(ORT, afhankelijk van tijden ORT volgens cao in Constanten urenadministratie)
Toeslag/uur zat = toeslag per uur op zaterdag in centen (ORT)
e Toeslag/uur zon = toeslag per uur op zondag in centen (ORT)
e Toeslag/uur feest = toeslag per uur op feestdag in centen (ORT)

. Prijs/uur
. Prijs/km
Max uren P1

Met deze prijscodes kun je op diverse manieren tot een prijsberekening komen: een
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dag-, een uur- en een km tarief (de NEA-methode) of met alleen een uur- en een km
tarief. Hieronder vindt u een voorbeeld van de berekening die het systeem gaat maken.
De verschillende prijscodes (1 t/m 9) kunt u gebruiken voor prijsdifferentiatie.

[ 175071750 zitplatsen bar/toilet (Bustarie) (=] & )| D omm (=SR]
= i L | [ Oodracht [36070 i In agends opgencmen (status 4] Dagien) 1 Fersanen 45 Fisl Trip
I 1 % 36 zitplaatsen Royal Class ° Dbt 12027 Trin Software BV, Schiinde] Bumen 1 Telekoorrs 0735494426
- : :z :: T Soortres Dagrit Schipndel (D 30-06-2020) - Amsterdam (0i 30-06-2020) Landende HL Logankey sysman
* 1 sl ) 1
1 72/ 72 zitplaatsen bar toilet
| n an 48 narcanne Trurinacar b 1Res 2.Res(vervolg) 3 Grens 4 Bussen £ Reserverngen - Blotheek 7, Extra’s Mokt g Voorfactren 10.Gnde 11 Signaleringen 12 Loghosk
1. Sleutels en basi ———— N —— R e
Sleutelgegevens [ = —] En] Picade 8
Pode[s | Cowgoe[so | e ] oewer[ [ ] [ Duplcerbuaer - a0 —
Prijscode 1-9 in dagtochten _g‘:";r o8 -
50 zitplaatsen bar ftoilet ** Dagtarief == 50 bar /toilet Loy Uren kant 13,00 verrameler,
Laag = R
bus =t fee
bussen Lege e eflen voor grenieg snmctbelsing
"a_, 000 5 smlsion s et i 50 Mo Bl % »
- — o el 5
L [ot07202 31082020 S0 95 s 300 150,00 12500 5000 30 30 s sal a
1 01-09-2020 31-10-2020 4750 90 8 3250 150,00 100,00 8000 360 360 541 541 .
o W B [ —p—
VOORBEELD PRIJSBEREKENING BINNENLANDSE RIT : (tijden opdracht 13.30 tot 26.30 uur)
Uurtarief (8 uur x 45,00) + (5 uur x 30,00) = € 510,00
KM-prijs 200 km x 0,90 = € 180,00
Dagvergoeding 1 x 100,00 = € 100,00
Toeslag nachtwerk 26.30 uur - 24.00 uur = 2,5 uur x 3,60 = € 9,00
Netto busprijs € 799,00
BTW 9% over 799,00 € 71,91
Voor de berekening van de Nederlandse BTW-omzet worden de km die zijn ingevuld
achter het veld 'KM’s Nederland’ opgeteld bij de km achter het veld 'Leeg’ (0)
TOTAAL PRIJSAFSPRAAK € 870,91
[L1 175011750 zitplaatsen bar/toilet (Bustarief) EF@ 4D]§mmwlm¢hﬂ | — '
= i = | | [~ Opdrecht 3590 & In agends opgenomen [status 4) Dagien) 1 Persinen 45 Fhadl Trip
| 1 £ 36 zitplaatsen Royal Class Oebiterne | R Lrip Software V., Schiindel Busmen Teletoorrr 073-5494426
- } :z x::::::z:mmmbus Secrtres Dogrt Breda (0 30-06-2020) - Aken (i 30-06-2020) Landcnde DE Logenkey sysman
M| 1 sl ) |
1 72|l 72 zitplaatsen bar ftoilet
- n e 48 narcnnne Trrinacar b 11, Ggnalerngen 12, Logbosk.
1. Sleutels en basis
Sleutelgegevens ]
Pisode[1 | Cawgore[so | Wael | bebtew[ | |0 [ Dupleeerbustuief
Prijscode 1-9 in dagtochten Fachesr
50 zitplaatsen bar/toilet ** Dagtarief ** 50 bar /toilet verzamelen
bus
bussen
- IR ] |
[Sfndoxrd] - :
S 3000 360 360 541 541 O = = L2

01-07-2020 | 31-08-2020
03-09-2020 | 31-10-2020

5000 o5 s
4750 %0 8

300 150,00 125,00

3250 150,00 100,00 %003 360 £ 541 541

Te factureren 1.053,16

VOORBEELD PRIJSBEREKENING BUITENLANDSE RIT: (tijden opdracht 13.30 tot 26.30 uur)

Uurtarief
KM-prijs

Dagvergoeding
Toeslag nachtwerk

BTW NL 9%

Belgische belasting
Duitse Steuer

- 54 -

(8 uur x 45,00) + (5 uur x 30,00) =

400 km x 0,90 =
1 x 100,00 =

80/400 x 979,00 = 195,80 x 9%
290/400 x 979,00 = 709,78 x 6%
73,43 x 19%

30/400 x 979,00 =

26.30 uur - 24.00 uur = 2,5 uur x 3,60 =

510,00
360,00
100,00

9,00

Netto busprijs

TOTAAL PRIJSAFSPRAAK 1053,16
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Voor de berekening van de BTW-omzet van Nederland, Belgié, Duitsland en evt. Oostenrijk worden

de kilometers van het betreffende land gedeeld door de totale kilometers van de opdracht en

vermenigvuldigd met de netto busprijs. Let op: de lege kilometers mogen niet meer meegenomen

worden in de berekening van de BTW grondslagen! (Zie hiervoor de documentatie Flexibele BTW-
berekening)

De berekening van de BTW is afhankelijk van de instellingen in prg. Beheer
parameters en basistabellen, tabblad BTW en de instellingen van de debiteur in

Relatiebeheer (btw verlegd, wel/geen BTW-berekening).

Algemeen prijsberekening

De coderingen die u ziet staan onder de kolommen ‘Omzet’ en ‘Btw’ in het scherm
rechtsboven, worden automatisch geplaatst als de verkoopprijsberekening wordt geactiveerd.
Deze coderingen hebben de volgende betekenis:

J G Omzet JA en Btw GEEN (alle busomzet-regels moeten deze codering hebben)

N L  Omzet NEE en Btw LAAG (gedeelte van de omzet die in Nederland wordt gerealiseerd)

N H Omzet NEE en Btw HOOG

N B Omzet NEE en Belgische belasting (gedeelte van de omzet in Belgié wordt
gerealiseerd)

N D Omzet NEE en Duitse Steuer (gedeelte van de omzet in Duitsland wordt gerealiseerd)

N O Omzet NEE en Oostenrijkse belasting (gedeelte van de omzet in Oostenrijk)

N G Omzet NEE en Btw GEEN (hier worden AUTOMATISCH arrangementen geplaatst uit

het onderdeel reserveringen)

In alle gevallen is het mogelijk bovenstaande regels te muteren, doch besluit hiertoe
uitsluitend wanneer de prijsberekening en evt. prijsaanpassing in het veld ‘Prijsafspraak’ niet
het gewenste resultaat oplevert. Het niet juist aanmaken/wijzigen van bovengenoemde
coderingen kan tot gevolg hebben dat de BTW journaalpost en de BTW omzet journaalpost
NIET correct zijn. Met de BTW omzet journaalpost bent u in staat de gerealiseerde
touringcaromzet in Nederland en het buitenland vast te stellen. Ook voor een correcte
weergave van de touringcaromzet in de statistiek is het gebruiken van de juiste coderingen
van groot belang.

PRIJSCODE 70 t/m 79 (verkoopprijsberekening voor MEERDAAGSE REIZEN)
De inhoud van de kolommen wordt gebruikt ter berekening van de verkoopprijs en
hebben de volgende betekenis:

e Van t/m = periode waarin het tarief geldig is, zo kunt u werken met meerdere periodes. De
groene regel is het standaardtarief.
e Prijs/dag = prijs per dag in centen (bijv. 47500 staat voor een dagtarief van € 475,00)

e Prijs/uur uren>8 1¢/Itst dag = prijs per uur in centen voor de extra uren (meer dan 8 uur) op de eerste
en laatste dag (CAO-bepaling)

prijs per km in centen (bijv. 100 staat voor een km tarief van € 1,00)

minimum aantal km per dag (het aantal dagen vermenigvuldigt met het hier

ingevulde minimum aantal kilometers wordt in mindering gebracht op de totale

kilometers van de reis. Van het restant aantal kilometers wordt een prijsregel

aangemaakt vermenigvuldigt met de kilometerprijs die is ingevuld Prijs/km.

e Aflosverg gehele rit = aflosvergoeding in euro’s voor de gehele rit

e Extra uren limiet 8/2 = vastleggen van de extra uren die de normuren (8) van de eerste en laatste dag
verhogen voordat er een extra prijsregel met de prijs per uur gegenereerd wordt

de grootboekrekening waar de touringcaropbrengst op geboekt moet worden.

toeslag 2¢ chauffeur per dag in centen

toeslag per uur voor nachtwerk in centen (ORT, afhankelijk van tijden ORT volgens

cao in Constanten urenadministratie)

toeslag per dag op zaterdag in centen

toeslag per dag op zondag in centen

toeslag per dag op feestdag in centen

e Prijs/km
e Min km’'s/dag

e Reknr
e Toeslag 2¢ chauff
e Toeslag/uur nacht

e Toeslag/dag zat
e Toeslag/dag zon
e Toeslag/dag feest
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990 Opdrcht) =J.5

[£170/50/1¢50 zitplaatsen bar/toilet (Bustarief)
 tar Oodracht

(B8R =
Selectic tarief
| | | | | [~

70 50 50 zitplaatsen
3 n sl E ]
70 721 50 zitplaatsen bar/toilet
=

999 0 Totaalpris voor vervos

In agenda opgennmen (status 4)

Cetmrre Trig Softwars B, Schiindel

Soart e Meerdaagse ‘Schijndel (Wa 01-07-2030) - Farijs [Vr 03-07-2030)

1. Sleutels enbbasis
Sleutelgegevens

.

Prijscode 70-79

— P ———
N L Prizen 2, persooneprizen
[ - m— tplaatsen b toket 164700 1698 i o =]
s 2 s 9481 ws O . O
fprss 052 aries 6% w0215 =8 0 O
Standaard

e trmen L7050 e
v vrv

B8

VOORBEELD PRIJSBEREKENING MEERDAAGSE RIT:
Tijden dag 1: 07.30-17.00 uur, dag 2: 8 uur, dag 3: 08.00-18.30 uur

Dagprijs 3 dagen x 500,00 = € 1500,00
Extra uren 1¢ dag 9,5-8= 1,5, laatste dag 10,5 - 8=2,5, totaal 4 x 30,00 € 120,00
Extra km'’s 930 - (3 x 300) =30 km x € 0,90 € 27,00

Netto busprijs € 1647,00
BTW NL 9% 110/930 x 1647,00 = 194,81 x 9% € 17,53
Belgische belasting 340/930 x 1647,00 = 602,13 x 6% € 36,13

TOTAAL PRIJSAFSPRAAK € 1700,66

Voor de berekening van de BTW-omzet van Nederland, Belgié, Duitsland en evt.
Oostenrijk worden de kilometers van het betreffende land gedeeld door de totale
kilometers van de opdracht en vermenigvuldigd met de netto busprijs. Let op: de lege
kilometers mogen niet meer meegenomen worden in de berekening van de BTW grondslagen! (Zie
hiervoor de documentatie Flexibele BTW-berekening)

Voor een correcte prijsberekening van meerdaagse reizen is het noodzakelijk dat de
velden eindtijd heenreis en begintijd terugreis op tabblad 1 van Onderhoud opdrachten
worden ingevuld.

INDIEN CONSTANT A06304 =6, DAN WORDEN DE DIVERSE PRIJSREGELS VAN
DE PRIJSCODES 70 T/M 79 SAMENGEVOEGD TOT 1 PRIJSREGEL (excl. BTW-
regels)!

PRIJSCODE 10 t/m 19 (verkoopprijsberekening voor meerdaagse reizen, andere
methode)

De inhoud van de kolommen wordt gebruikt ter berekening van de verkoopprijs en
hebben de volgende betekenis:

e Vant/m = periode waarin het tarief geldig is, zo kunt u werken met meerdere periodes. De
groene regel is het standaardtarief.

e  Prijs/dag = prijs per dag in centen

. Prijs/km = prijs per km in centen (bijv. 100 staat voor een km tarief van € 1,00)

e Min = minimum dagopbrengst in euro’s

. Dagv chauff = chauffeursvergoeding in centen per dag

e Reknr = de grootboekrekening waar de touringcaropbrengst op geboekt moet worden

e Toeslag 2¢ chauff = toeslag 2¢ chauffeur per dag in centen

PRIJSCODE 20 t/m 69 (verkoopprijsberekening voor meerdaagse reizen, andere
methode)
De inhoud van de kolommen wordt gebruikt ter berekening van de verkoopprijs en
hebben de volgende betekenis:

e Vant/m = periode waarin het tarief geldig is, zo kunt u werken met meerdere periodes. De
groene regel is het standaardtarief.
e  Prijs/dag prijs per dag in centen

Prijs/km buitenl/div

- 56 -

prijs per buitenlandse km/diversen kilometers in centen
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e  Prijs/km Ned/leeg = prijs per Nederlandse km/lege kilometers in centen

e Toeslag rit = toeslag in euro’s voor de gehele rit

o Aflosverg = aflosvergoeding in euro’s voor de gehele rit

e Dagv chauff = chauffeursvergoeding in centen per dag

. Reknr = de grootboekrekening waar de touringcaropbrengst op geboekt moet worden.
e Toeslag 2¢ chauff = toeslag 2¢ chauffeur per dag in centen

PRIJSCODE 90 t/m 99 (verkoopprijsberekening voor meerdaagse reizen, andere
methode)

De wijze van berekenen met deze prijscodes is identiek aan de prijscodes 20 t/m 69. Het
verschil zit in de omschrijvingen bij de diverse prijsregels. Deze omschrijvingen kunnen
worden aangemaakt met Onderhoud diverse tabellen (1), tabblad Teksten. Het
tekstbloknummer dat gebruikt moet worden bestaat uit de gewenste prijscode verhoogt
met het getal 100.

PRIJSCODE 80 t/m 89 (verkoopprijsberekening voor meerdaagse reizen, andere
methode)

De inhoud van de genummerde kolommen (1 t/m 7) wordt gebruikt ter berekening van
de verkoopprijs en hebben de volgende betekenis:

¢ Vantm = periode waarin het tarief geldig is, zo kunt u werken met meerdere periodes. De
groene regel is het standaardtarief.

e Totaal gehele rit = totaalbedrag voor de gehele reis in euro’s

e Reknr = de grootboekrekening waar de touringcaropbrengst op geboekt moet worden.

PRIJSCODE 999 (verkoopprijs vanuit de deelopdrachten)

Het is mogelijk om per DEELopdracht een verkoopprijs te laten berekenen, waarna via
prijscode 999 in de hoofdopdracht de verkoopprijzen van ALLE delen per omzetsoort
samengesteld worden. In deze methode kunnen reserveringen uitsluitend bij de
hoofdopdracht aangemaakt worden. Om deze methode te kunnen gebruiken, is het
noodzakelijk dat constant A0O6015 op 2 staat. Ook dient u in prg. ‘Onderhoud
bustarieven’ de prijscode 999 aan te maken.

Als u gebruik maakt van het onderdeel Persoonsprijzen, dan zal het systeem uitsluitend
de op de persoonsprijs gebaseerde offerte / bevestiging afdrukken. Bij de facturering
worden altijd twee facturen afgedrukt. Eén met alleen de bewuste persoonsprijs-regels
en één normaal gespecificeerd (voor intern).

Voor de omschrijving in de prijsregels zijn diverse mogelijkheden, u dient hiervoor in

Systeem- en applicatieconstanten bij constant A06304 het volgende in te vullen:

0 = Buscapaciteit in opdrachtregels.

1 = Aantal personen in de opdrachtregels [uitsluitend bij 1 wagen].

2 = Aantal personen in de opdrachtregels [ook bij meer dan 1 wagen].

3 = Bij prijscode 1 t/m 9 wordt de OMSCHRIJVING van het tarief in de prijsregel
geplaatst.

4 = Bij prijscode 70-79 wordt de OMSCHRIJVING van het tarief in de prijsregel geplaatst.

5 = Bij prijscode 1 t/m 9 en prijscode 70-79 wordt de OMSCHRIJVING van het tarief in
de prijsregel geplaatst.

6 = Bij prijscode 1 t/m 9 en prijscode 70-79 wordt de OMSCHRIJVING van het tarief in
de prijsregel geplaatst. Bij de prijscode groep 70-79 een prijsregel voor de
busopbrengst. Uitsluitend bij deze instelling functioneert ook de toeslag per
nachtelijk gewerkt, zaterdag/zondag en feestdag uur. IN A06310 moet het getal nul
staan.

Ook dient u bij het veld *Omschrijving’ de juiste omschrijving bij alle prijscodes in te
vullen en bij het veld ‘*Oms. Intern’ de omschrijving van de prijscode in te vullen.

Gebruikershandleiding Trip NT: vaste gegevens -57 -



© Trip Software BV

2.8.2 Afwijkende tarieven per debiteur

T amuportbediyf e o Zonen BV Batatin == &

Als in Relatiebeheer bij de debiteur een
vinkje staat bij het veld ‘Afwijkende
tarieven’ op tabblad 2 Debiteurgegevens,
tab Diversen Trip, dan kunt u voor deze
debiteur afwijkende bustarieven

. aanmaken.

s p——" Het aanmaken van het (afwijkende)
bustarief gaat precies hetzelfde als een
— normaal bustarief, alleen dient u in het
T—c = veld ‘Debiteur’ het juiste debiteurnummer
in te vullen.
Bij het aanmaken van een offerte of
opdracht voor deze debiteur in Onderhoud opdrachten zal het systeem (bij deze
categorie) automatisch het afwijkende tarief gebruiken voor de berekening van de
busprijs. In het zoekvenster bustarieven ziet u dan ook alleen de bustarieven die zijn
aangemaakt voor deze debiteur.

2.9 Onderhoud kostprijs per wagensoort

Uitleg over Onderhoud kostprijs per wagensoort vindt u in de documentatie Voor- en
nacalculatie. De kostprijzen worden na het instellen pas actief bij nieuwe opdrachten die
aangemaakt worden (nooit met terugwerkende kracht!).

2.10 Onderhoud extra’s

B — - "™ In het programma Onderhoud extra’s is het
e P e mogelijk om voorraden van bepaalde
o (R \ artikelen (zoals entreekaarten) te

.| onderhouden en een overzicht van de
= geboekte voorraden op het scherm te
presenteren of uit de printen.

| | | | |

18102015 Concerthaa e ing 50,00 50
50,00 S
50,00 50
50,00 Y

19-10-2015 | Concer
20-10-2015  Cancertiaar
21-10-3015 | Concert

FEET

42,50

Deze voorraden kunnen geboekt worden
door touring via Onderhoud opdrachten,
Dagtochtboekingen en Dossier onderhoud
(TO).

Per artikel kunt u de volgende velden ingeven: datum, omschrijving, kaart omschrijving,
prijs (= verkoopprijs), inkoop (= aantal ingekochte kaarten), kosten (=inkoopprijs) en
eventueel een prijscode. Het veld ‘nr’ wordt door het systeem automatisch ingevuld (dit
is een uniek nummer). Het veld ‘Verkocht” wordt automatisch ingevuld op het moment
dat dit artikel wordt geboekt.

[ Extra onderhoud == =

P et B Op het tabblad Verkopen worden de

Lo 2o ST stk asdvnen geboekte artikelen per boeking

1 Ale 2 Touring .8, 3.Dagtochten 4. TO . .

o S — -~ | geregistreerd, waarbij het opdrachtnummer
e e e St e of het dag-tochthummer vermeld wordt.

Bij het tabblad Verkopen zijn 4 tabbladen beschikbaar, nl. 1. Alle, 2. Touring, 3.
Dagtochten en 4. TO. U kunt per onderdeel bekijken hoeveel kaarten er verkocht zijn en
aan wie. Op het tabblad Alle wordt een totaaloverzicht gegeven.
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2.11 Onderhoud globale planning

Met het programma Onderhoud globale planning kan uw eigen touringcar-voorraad en
die van derden voor de lange termijn worden vastgelegd. De vastlegging van de
voorraad geschiedt per dag en per categorie touringcar.

In deze globale planning staan de
vastgelegde bussen per buscategorie voor
opdrachten aan de linkerzijde (Bev) en de
bussen voor offertes/prijsopgaves (Off) aan
de rechterzijde en helemaal rechts de
bussen die in optie (Opt) staan. Bussen die
onder het woord Off staan, worden door
het systeem nooit geblokkeerd (onder
Opt en Bev wel). Deze bussen kunt u dus
nog gebruiken bij een opdracht.

] Onderhoud Globake planning == =

Mo
L

ET)_

s In constant A06201 kunt u het aantal
1 — dagen invullen dat standaard wordt
getoond bij het opvragen van de globale
planning.

Een buscategorie is samengesteld uit twee elementen: de categorie: dit getal

(max. 3 cijfers) staat voor het aantal zitplaatsen van de bus en indien gewenst 0

een klasse: een lettercode die voor het soort bus staat bijv. r = royal class, | = 8

liftbus, v = vip, etc. Deze categorieén mag u zelf samenstellen. Gebruik bij 24w

voorkeur kleine letters (gemakkelijker met ingeven). 36r
43
50
50/
721
99/b

De bussen geboekt of in offerte worden verdeeld naar het soort rit:

e Dagrit
* Avond_rlt . het soort rit wordt toegekend in Onderhoud opdrachten bij het
e Combinatierit
aanmaken van de opdracht
e Meerdaagse
e Pendelrit
e Totaal = Totaal geboekt of in offerte per buscategorie
e Maximum = Maximale capaciteit per buscategorie

Buscategorie ‘0’ (nul) staat voor het maximaal aantal bussen (van alle bus-
categorieén samen) per dag. Wanneer categorie ‘0’ voor een bepaalde dag niet
is aangemaakt, dan is het verhuren van bussen niet mogelijk. (Via constant
A10303 is het mogelijk meer bussen van een buscategorie te verhuren dan er
als voorraad is ingebracht.)

Via de rechtermuistoets op een regel kunt u die buscategorie voor één bepaalde dag
aanmaken, wijzigen of afvoeren.
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De invulling van een willekeurig karakter bij categorie ‘0’ in het veld Planning blokkeert
voor die dag de verkoop van offertes en bevestigingen. In Onderhoud opdrachten komt
dan de melding Dag al gepland.

2.11.1 Aanmaken globale planning

U kunt de globale planning in één keer aanmaken voor bijv. een jaar, volg onderstaande
stappen: (dit kan alleen als de categorieén nog niet aanwezig zijn op deze data)

1. Open het programma Onderhoud globale planning (onder Touring vaste gegevens,
onderhoud) en geef de gewenste datumselectie in (druk NIET op verversen!)

2. Geef aan de rechterzijde van het scherm bij het onderdeel Planning de gewenste
buscategorieén in: cat=categorie (aantal zitplaatsen, max. 3 cijfers), kl=klasse
(lettercode voor soort bus, niet verplicht, bijv. I=liftbus, etc), normaal=aantal bussen
van deze categorie die doordeweeks beschikbaar zijn voor de planning, weekend=
aantal bussen van deze categorie die in het weekend beschikbaar zijn voor de
planning.

Het is ook mogelijk om de al bestaande buscategorieén te kopiéren, als volgt:

¢ Kies een datum uit waarvan u de categorieén wilt kopiéren

e Klik met de rechtermuisknop op één van de aanwezige categorieén en kies voor
‘Buscategorieén <datum> overnemen voor automatisch aanmaken?

e De categorieén zijn nu gekopieerd naar de rechterkant. Mocht u hier nog aantallen
willen wijzigen, extra categorieén toe willen voegen of juist willen verwijderen,
dan is dat nog mogelijk. Zorg ervoor dat u alles juist heeft ingevuld.

[.] Onderhoud Globale planning = ] .F
Van datum | 30-06-2021 6] thm 131-12-2021 B
Van categorie / Kasse tm |og9

Planning Planning
ol Dotwm _ (CatMd Dag |.Max Bev. D A C.M_P, O D A _C.M POt~ _ CotK | Noma __ Weekend ~
»1 30-06-202: In i s 2
W 30-06-202: Voeg regel toe
| 30-06-202 Verwijder regel
Wl 30-05-20p= ™

| 30062 Buscategorieén 30-06-2021 overnemen voor automatisch aanmaken ?
wl 0107-2@i v w »~ -

| 01-07-2021 46 Do 5
Wl 0107-2021 S0 Do 5 -
ll 01072021 60 Do 2 -

3. Vergeet niet om buscategorie 0 aan te maken. Buscategorie 0 (nul) staat voor het
maximaal aantal bussen (van alle buscategorieén samen) per dag. Wanneer categorie
‘0’ voor een bepaalde dag niet is aangemaakt, dan is het verhuren van bussen niet
mogelijk.

4. Klik op Automatisch aanmaken. De buscategorieén worden nu aangemaakt.
5. In het scherm wordt aangegeven hoeveel mutaties zijn uitgevoerd. Klik op de balk.

6. U komt nu terug in het basisscherm van de globale planning. Druk nu op i om de
wijzigingen op te slaan!! De wijzigingen zijn nu doorgevoerd.

7. De buscategorieén zijn in Trip gekoppeld aan de bustarieven, heeft u een nieuwe

buscategorie aangemaakt, dan dient u hierbij ook een nieuw bustarief aan te maken
(zie hiervoor par. 2.8).
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@ e aa | | \ \ |
[_] Onderhoud Globale planning EI = @I

Vandatum 01012020 [B b [sr-12m0 B |°
Van categorie | klasse t/m |g99

nning Planning |

El

=
-

18-01-2019

18-01-2018 |3 r

18-01-2019 | 24/v  |vr

18-01-2019 | 3&/r Wr

18-01-2019 |48 Wr

18-01-2019 |50 r

18-01-2019 |50/ vr

18-01-2019 | 72/1 Wr

18-01-2019 |99b |vr

19-01-2018 0 Za
19-01-2019 |3 Za
19-01-2019 | 24/v  |Za
19-01-2019 | 35/r Za
19-01-2019 |48 Za
19-01-2015 |50 Za
19-01-2019 |50/ Za
19-01-2019 |72/ Za
19-01-2019 |29b |Za
20-01-2018 0 Zo
20-01-2019 |8 Zo
20-01-2019 | 24fv  |Zo
20-01-2018 |36/ |Zo
20-01-2018 |48 Zo
20-01-2019 |50 Zo
20-01-2019 |50/ Zo
20-01-2018 (720 |Zo
20-01-2019 99h 7o
21-01-2019 |0 Ma
21-01-2019 |8 Ma

-
=
=5
w
2
o

vl o B w e |8
vl o B w8

o
[=ht=]

fEREEERNEE Ry

:

1 1 -
Automatisch aanmaken (] ]

Automatisch wijzigen

1 1 Automatisch verwijderen

B onmaBmmendonnonBmeen 8o e S e e S

[ Onderhoud Globale planning =] = =

3294 mutaties uitgevoerd a |

2.11.2 Wijzigen globale planning

Bij verkoop of aankoop van een touringcar, is het zinvol om het aantal van een bepaalde
buscategorie aan te passen. Hiervoor gebruikt u Automatisch wijzigen. Let op: een
wijziging in het aantal heeft geen effect op de al ingevoerde opdrachten in Onderhoud
opdrachten (deze blijven gewoon bestaan).

Verhoging aantal
1. Open het programma Onderhoud globale planning (onder Touring vaste gegevens,
onderhoud) en geef de gewenste datumselectie in (druk NIET op verversen!)

2. Geef aan de rechterzijde van het scherm bij het onderdeel Planning de gewenste
buscategorie in. Het aantal bij Normaal en bij Weekend is nu het MUTATIE aantal.
Dus in dit voorbeeld huidige capaciteit 72/1 = 2, ingave bij Normaal en Weekend =1,
nieuwe capaciteit 72/ wordt 2+1=3.
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3. Klik op Automatisch wijzigen. Het aantal wordt nu gewijzigd.

4. In het scherm wordt aangegeven hoeveel mutaties zijn uitgevoerd. Klik op de balk.

5. U komt nu terug in het basisscherm van de globale planning. Druk nu op Ll om de
wijzigingen op te slaan!! De wijzigingen zijn nu doorgevoerd.

dle ILQJQI | | | | | |

[[] Onderhoud Globale planning EI = @
|Van datum |1-09-2013 JE=] tim |31-12-2019 = |°
[} Van categorie f klasse l:l tfm
Planning
|Caeri(Dag—Max"Bev ~0[—A—c[—H—F[of —D[—A—c—m—P[—ont |} i | &
» | 08-08-2019 |0 Di 5 72|l 1 1

06-08-2019 8 i
06-08-2019 | 24/v  Di
06-08-2013 |36 |Di
05-08-2019 |48 Di
06-08-2019 |50 Di
06-08-2019 50/ Di
06-08-2019 | 7211 i
0g-08-2019 99b | Di
07-08-2018 0 Wo
07-08-201%8 8 Wo
07-08-2013  |24/v  |Wo
07-08-2013 |36 |Wo
07-08-2019 |48 Wo
07-08-2019 |50 Wo
07-08-2019 50/ Wo
07-08-2019 72/ Wo
07-08-2013 |99b  |Wo
08-08-2012 0 Do
08-08-2013 8 Do
08-08-2019 | 24/v Do
08-08-2019 35 |Do
08-08-2019 |48 Do

[ Onderhoud Glebale planning =R
| Automatisch wijzigen 3 ]
Vandatm 1o 2019 |fE  tm[srizas B
Van categorie / Kiasse t/m
l:l Automatisch verwijderen

nning

[Cat/kl[Dag —[Max[ Bev[ D[ Al —c[ M —p[of[ D[ Al c[ " ¢[ optly | "
01-03-2013 0 Zo 50 721 1 1
01-03-2013 8 Zo 5
1
2

IIDI
©

w

w
N A=A A A = A A N A = A S =R S A =

FEEEE

:

Automatisch aanmaken

]
T
=
T

01032019 24y |Zo

01-03-2018  jr |70

01-09-2019 48 Zo

01-09-2019 50 Zo 10/

01:09:2019 504 5

105201 72 2o 3 | e

01-05-2019 99/b |20 5

ERRERENF]

EERERRNEE]

Verlaging aantal

Het verlagen van het aantal gaat precies op dezelfde manier, alleen geeft u nu bij
Normaal en Weekend een NEGATIEF getal in, dus bijv. -1. Het aantal wordt dan met 1
verminderd.

2.11.3 Verwijderen globale planning

Bij verkoop van een touringcar kan het voorkomen dat u een categorie wilt verwijderen
uit de globale planning. Dit doet u als volgt:

Let op: het verwijderen van een buscategorie heeft geen effect op de al ingevoerde
opdrachten in Onderhoud opdrachten (deze blijven gewoon bestaan met de verwijderde
buscategorie). Bij het wijzigen van zo’n opdracht zult u wel een foutmelding krijgen, u
kunt dan alsnog een andere buscategorie kiezen.

1. Open het programma Onderhoud globale planning (onder Touring vaste gegevens,
onderhoud) en geef de gewenste datumselectie in (druk NIET op verversen!)

2. Geef BOVEN IN het scherm ook de gewenste buscategorie in, dus NIET bij het

onderdeel Planning! Als u GEEN categorie invult, dan krijgt u de vraag of u ALLE
buscategorieén wilt verwijderen.
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3. Klik op Automatisch verwijderen. U krijgt nog een extra vraagstelling of u
inderdaad de categorie wilt verwijderen. Na bevestiging wordt de buscategorie nu

verwijderd.
trip/toup_062_fun/19

o Globale planning verwijderen 7

01-09-2019 t/m 31-12-201% (72/1t/m 72/1)

Nee

4. In het scherm wordt aangegeven hoeveel mutaties zijn uitgevoerd. Klik op de balk.

5. U komt nu terug in het basisscherm van de globale planning. Druk nu op Ll om de
wijzigingen op te slaan!! De wijzigingen zijn nu doorgevoerd.

@le aa@ | | | | |
[_] Onderhoud Globale planning EI =] @

|Vandamm 01-09-2019 =3 tim |31-12-2019 =3 |°
| Van categorie / Klasse | 721 tfm [ 720] Ie

z
a
-l
a

nning nning

-

05-08-2019 |0 Di
06-08-2019 8 Di
06-08-2019 |24/v  Di
06-08-2013 |3&r  |Di
06-08-2013 |48 Di
06-08-2013 |50 Di
06-08-2013 |50  |Di
06-08-2019 |72 |Di
06-08-2013 |99  |Di
07-08-2019 0 Wo
07-08-2019 8 Wo
07-08-2019 | 24/v  |Wo
07-08-2019 | 3&6fr |Wo
07-08-2013 |48 Wo
07-08-2013 |50 Wo
07-08-2019 501  |Wo
07-08-2019 721  |Wo
07-08-2019 93b  |Wo
08-08-2019 0 Do
08-08-2019 8 Do
08-08-2013 |24/v Do
08-08-201% |3&fr Do
08-08-2013 |48 Do
08-08-2013 |50 Do
08-08-2013 501 Do
08-08-2013 721 Do
08-08-2013 93b Do
09-08-2019 0 vr
09-08-2019 8 vr

w

w

w

0 S 4

Automatisch aanmaken

Automatisch wijzigen

Automatisch verwijderen e

v =
= R =R R N A=A A A R = R A = A A A = AL A =]

2.12 Onderhoud routes/adressen/teksten

Het programma Onderhoud routes is een veelzijdig programma dat voor verschillende
doeleinden gebruikt kan worden in Trip:
e Vastleggen van vertrekadressen (met postcode en locatie) en evt. programma
e Vastleggen van bestemmingsadressen (met postcode en locatie) en evt.
programma
e Vastleggen van routes, voorzien van locatiegegevens, via-punten, geo-codrdinaten,
programma en kilometers per land
Vastleggen van (bibliotheek)teksten
Vastleggen van vaste teksten voor offerte, opdracht of buitenlandse opdracht,
waarbij de tekst automatisch wordt in gekopieerd
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De adressen, routes en teksten kunnen gebruikt worden in Onderhoud opdrachten, de
bibliotheekteksten ook in Onderhoud dagtochten en Relatiebeheer. Dit heeft als voordeel
minder zoekwerk, minder typewerk en iedereen gebruikt dezelfde omschrijvingen.
Tijdsbesparing dus!

2.12.1 Vertrekadressen vastleggen

Veelgebruikte vertrekadressen kunt u in Onderhoud routes vastleggen en bij het
aanmaken van een opdracht/offerte ophalen. Het vertrekadres maakt u als volgt aan:

1. Ga naar Onderhoud routes (onder Touring vaste gegevens, Onderhoud)

2. Druk op de rode + voor aan te maken.

3. Vul op tab 1 het veld Van in (gebruik een logische omschrijving, de velden Van en Naar
worden hier alleen gebruikt ter omschrijving. Let op: de items worden alfabetisch gesorteerd
op het veld Van)

Vul op tab 1 het veld Naar in (gebruik een logische omschrijving)

Zet het vinkje aan bij Vertrek gegevens overnemen

Zet het vinkje uit bij Bestermming gegevens overnemen

Vul de gewenste vertrekgegevens in

Sla op met &
Na het indrukken van de button Verversen (of F5) wordt het adres zichtbaar in de lijst

OO NOU A

testaro3100

Hoofdmenu directie... «

dedzlloda@aaaal
8‘2

] [~ || L] Adres - Garage Schijndel (Route) E=REC] @
Personeelsgegevens Selectie route
Overzichten persone ven st Near [sit ] ~
Adres Bobbejaanland
Actielijst werknemer —
Adres Efteling
Contacten werknem e ] Garage Schijndel
Wagengegevens |l beschrijving VIP touringcar
Overzichten wagens (| |dagtocht dagtocht voorbeeld
v ldngtocht persooncarizen
Onderhoud diver | Schijndel Rome (T)
Onderhoud bustz a I
Onderhoud globz v
Onderhoud kostg 1 Sleutels enbasis 2, Kiometers 3. Bibliotheek
@ [oerond o |
Onderhoud extra van [adres ° at[ | Naar [Garage Schijndel e at[ |
Diverse opschoo
a Touring verhuur Route
B iensten / groepsvervo Type Locate [Postcode _ Adres [Plaats |Land |Geo coordinaat o A
Planning » Pertrek Garage Schijndel 5482KL Kluisstraat 79 o Schijndel Nederland
8 Touring sfwerking || Bestemming Nederland O
[T |

ilt u het vertrekadres gebruiken bij een opdracht, dan kan dat als volgt:
Maak een nieuwe opdracht aan of wijzig een bestaande opdracht
Ga in de tabel Route, programma staan (veld maakt niet uit, behalve geen landcode)
Klik op Route ophalen, het zoekvenster opent zich
Dubbelklik op het gewenste adres
Het gekozen adres wordt nu ingevuld op de vertrekregel. Let op: als er al gegevens in
de vertrekregel van de opdracht stonden, dan worden deze volledig overschreven!

w
1.
2.
3.
4,
5.

Route, programma

Vertrek |

Jederland
Nederland

Bestemming

Gooale Map

Ro
=
Zoeksleutel Like ® Regx OLE <= () EQ = O6E>=

Zockwaarde | ]

Opmerking

klant

Van | | | [~
Adres

Adres

dagtecht

dagtocht

Efteling

Bobbejaanland

dagtocht voorbeeld
ersoonsprijzen

Parkeren touringear ...
Parkeren touringcar...

Schijndel
Schiphol
Transfer
Utrecht
Veghel

~BEVESTIGING
~EMA

L Jwd Q £

Rome
Transfer

Betreft transfer van... Aankomsttijd viucht:
Schiphel Betreft transfer naa... Vertrektijd viucht:
Kaln (D)

Den Haag

~BEVESTIGING

AHEMA

EEEREREEREN]

Vervolg

(%]
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Route, programma

Bestemming

_,O Route ophalen

Garage Schijndel

5482 KL

Kluisstraat 79

Schijndel |Nedar’|and

4 Google Maps

Nederland

2.12.2 Bestemmingsadressen vastleggen

Veelgebruikte bestemmingsadressen kunt u in Onderhoud routes vastleggen en bij het
aanmaken van een opdracht/offerte ophalen. Het vertrekadres maakt u als volgt aan:
1. Ga naar Onderhoud routes (onder Touring vaste gegevens, Onderhoud)
2. Druk op de rode + voor aan te maken.
3. Vul op tab 1 het veld Van in (gebruik een logische omschrijving, de velden Van en Naar
worden hier alleen gebruikt ter omschrijving. Let op: de items worden alfabetisch gesorteerd
op het veld Van)

4,
5.
6.
7.
8.
Programma
Verdana v||9
Lzl

3l
I

OO OOETON ORI FOETOE O . |

L ﬂl L 12| L 13‘ L Hl L 15|

Vul op tab 1 het veld Naar in (gebruik een logische omschrijving)
Geen vinkje bij Vertrek gegevens overnemen
Wel vinkje bij Besternming gegevens overnemen
Vul de gewenste bestemmingsgegevens in

L 1S| L 1?‘ L 13| L 19‘ ‘20‘ L 21| |22‘

Evt. kan het programma gevuld worden (ook dit kan tijd schelen bij het invullen)

O OO | O

Betreft transfer vanaf Schiphal.

Viuchtnr:
Vanaf;

Aankolmsttud vlucht:

9. Sla op met ® |
10. Na het indrukken van de button Verversen (of F5) wordt het adres zichtbaar in de lijst

testaro3100

Hoofdmenu directie... «
vl Touring vaste gegevens|a

V@dle@zolola@aaa@adl i

Persor

v Onderhoud

B8 Touring verhuur

Planning

B Touring afwerking

n Relatiebeheer
Urenadministratie

B srandstofadministratie
B werkplaats

{8 pagtochten

| Touroperating

< >

(] Adres - Efteling (Route) =3(EC]
Selectie route
~ven [t [poar F
Overzichten persone MAdes Bobbefaaniand
b Jadres | Efteling
Actielijst werknemer (| s g Garage Schijndel
Contacten werknem || Ieschrijving VIP touringcar
Wagengegevens \u|dagtocht dagtocht voorbeeld
Overzichten wagens \dagtocht persoonsprijzen
| Schijndel Rome (I)
Onderhoud diver. ¢}
Onderhoud bustz Y.
Onderhoud globz 1. Sleutels enbasis 2, Kilometers 3. Bibliotheek
Onderhoud kostg
@ [oncerhoud route | o[ @ ] at[ ] Near [EReing (@) alt
Onderhoud extra . L 4
Diverse opschoo Route
T |Locatie |Postcode | Adres |Plaats |Land |Geo cosrdinaat A
- Jave O > 08
\Bestemming _ Efteing 5171KW  Europalaan 1 o Kaatsheuvel Nederland 7]
i
||
[~ v
< >
Q
{1 Financiéle administratie v || Programma
Verdana v||9 v
R T T v wBl sl el e el o)zl 282282

Q Favorieten

Wilt u het bestemmingsadres gebruiken bij een opdracht, dan kan dat als volgt:

Parkeren touringcar is gratis

| 1&.”.8( sl ot

1. Maak een nieuwe opdracht aan of wijzig een bestaande opdracht
2. Gain de tabel Route, programma staan (veld maakt niet uit, behalve geen landcode)
3. Klik op Route ophalen, het zoekvenster opent zich

4. Dubbelklik op het gewenste adres
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5. Het gekozen adres wordt nu ingevuld op de bestemmingsregel. Let op: als er al
gegevens in de bestemmingsregel van de opdracht stonden, dan worden deze
volledig overschreven!

Route, programma
Lm | Garage Schijndel 2482 KL chijndel Nederland
Bestemming a Nederland [
Route ophalen rad Gooale Man:
4o ® sk Oz <= O = 0= 0
Opmerking
Zoeknaarde | |
klant
| L L L A
Adres. Efteling Parkeren touringear ... n |
L [Adres Babbejaaniand Parkeren toLringear...
L |dagtocht dagtocht voorbeeld
| |dagtacht persoonsprijzen
| |garage Schiindel garage Schijndel adres
. |schiindel Rome
|L.5chiphol Transfer Betreft transfer van... |Aankomsttijd viucht:
L Transfer Schiphol Betreft transfer naa... |Vertrektijd viucht:
| |utrecht Ksin (D)
L |veghel Den Haag Vervolg
~BEVESTIGING ~BEVESTIGING
[ 7=V ~dEMA
y y P Taill
L o € Y —
Route, proglamma‘ ‘ | ‘ ‘
b |vertrek | Garage Schijndel 5482 KL Schijndel Nederland
Bestemming Efteling 5171 KW Europalaan 1 a Kaatsheuvel Nederland |
0 Route ophalen fed Google Maps
Programma \parkeren touringcar is gratis Opmerking
Klant

2.12.3 Routes vastleggen

Veelgebruikte routes kunt u op twee manieren in Onderhoud routes vastleggen.
1. Automatisch via Onderhoud opdrachten
2. Handmatig via Onderhoud routes

Als u een opdracht heeft aangemaakt in Onderhoud opdrachten, dan kunt u op tab 10
Einde bij het veld Route opslaan in routebestand het vinkje aanzetten. Na het opslaan
van de opdracht wordt dan ook de route incl. programma, bibliotheek en kilometers per
land opgeslagen in Onderhoud routes en kan bij een volgende opdracht weer gebruikt
worden. Met name handig bij buitenlandse ritten.

[ 350 (Opdracht) [ & |
Opdracht 350 In agenda opgenomen (status 4) Dag(en) 3 Personen 36 Filiaal Trip
26 Reisorganisatie Sun, Rotterdam Bussen 1 Telefoonnr 010-1234567
Soort reis Pendel Utrecht (Vr 01-02-2019) - Salou (Zo 03-02-2019) Landcode ES Logonkey test

1.Reis 2. Reis (vervolg) 3.Grens 4.Bussen 3. Reserveringen !\ 6. Bibliotheek 7. Extra's 8. Calculatie 9. Voorfactuur | 10. Einde |11, Signaleringen 12. Logboek
Bron

Logonkey test Ontbrekende gegevens [] Datum 02-10-2017
Referentie| ‘ Offertes/opdrachten verzamelen [] Tijd 16:28
Bron | ‘ Route opslaan in routebestand |
Opmerking | ‘ Bevestiging retour ontvangen []
Statistiekcode | Geen statistickcode v Deel afdrukken op bevestiging
Filiaalcode l:l O Trip Software Passagierslijst retour []

Gebruik bar []

Bij het opslaan via Onderhoud opdrachten wordt alleen het vinkje bij Bestemming
gegevens overnemen standaard aangezet. De vertrekgegevens zijn wel beschikbaar
maar standaard niet aangevinkt. Wilt u dat wel, dan kunt u dit via Onderhoud routes nog
wijzigen.

- 66 - Gebruikershandleiding Trip NT: vaste gegevens



© Trip Software BV

[ Utrecht - Salou (S) (Route)
Selectie route

van |alt aar

=T e &=

|alt | ~

|ltrecht
» |Urecht |

Kiiln (D)

Salou (S)

Den Haag
visum
~BEVESTIGING
~BUITENLAND
~OFFERTE

Veghel
visum

~BEVESTIGING
~BUITENLAND
~OFFERTE

1
J

| el 2

al

1. Sleutels en basis 2, Kilometers 3, Bibliotheek
Sleutelgegevens
Van |Utrecht

alt D

Route

\Postcode | Adres

|Plaats

Naar |salou (5)

alt D

|Land

|Geo codrdinaat

Type |Locatie
» Nertrek

|u|Bestemming

=

Salou

Nederland
Spanje

Via Onderhoud routes kunt u als volgt een nieuwe route aanmaken:
1. Ga naar Onderhoud routes (onder Touring vaste gegevens, Onderhoud)

2. Druk op de rode + voor aan te maken.

ql

3. Vul op tab 1 het veld Van in (gebruik een logische omschrijving, de velden Van en Naar
worden hier alleen gebruikt ter omschrijving. Let op: de items worden alfabetisch gesorteerd

op het veld Van)

4. Vul op tab 1 het veld Naar in (gebruik een logische omschrijving)
5. Zet het vinkje aan bij Vertrek gegevens overnemen (naar keuze)
6. Zet het vinkje aan bij Bestemming gegevens overnemen
7. Vul de gewenste vertrek- en bestemmingsgegevens in
8. Via de rechtermuis kunnen ook via-punten ingevoegd worden
Route
Typ: |Locatie |Postcode | Adres |Plaats |Land |Geo covrdinaat | Overnemen A
)terll’ek | Nederland [m]
i{Bestem=ion Conborm Rome Italé
™| Naar plaats opzoeken
- Vi Z
- ia punt invoegen k
Route r
rg_; |Locatie [Postcode | Adres |piaats |Land |Geo | Ovenemen
» ! Nederland
via Straatsburg Frankrijk “ |
J|Bestemming Centrum Rome Itahe v
dual

9. Vul indien gewenst het programma

10.Op tab 2 kunt u de kilometers per land invullen (niet verplicht)

11.0p tab 3 kunt u vaste teksten invullen (niet verplicht)

12.Sla op met

13. Na het indrukken van de button Verversen (of F5) wordt de route zichtbaar in de lijst
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testaro3100

Hoofdmenu directie... «
[ Touring vaste gegevens

de@zrada@aaaadl |
[] Schijndel - Rome (1) (Roull3 2

Selectie route
e o || dvan 3t |Naar latt A
J/schiphol Transfer
Overzichten persone || P e Schiohal
Actielijst werknemer ({7, te e Koin (D)
Contacten werknem Lulutrecht Salou (S)
Wagengegevens L veghel Den Haag
Overzichten wagens || juvisum visum
v || ~BEVESTIGING ~BEVESTIGING
Onderhoud diver ar \ y
Onderhoud bustz st .
Onderhoud globz 1 Seutels enbosls
Onderhoud kostp 10 11
°| Onderhoud route | Van Zd\.,;,ﬁe' at[ | Naar [Rome (@) ° at[ |

Onderhoud extra
Diverse opschoo
Touring verhuur
{B) Diensten / groepsvervo
B Planning
B Touring afwerking
n Relatiebeheer
Urenadministratie
B srandstofadministratie
n Werkplaats
{8 pagtochten
| Touroperating
{11 Financiéle administratie v
>

|tand |Geo cotrdinaat |
Nederland

Italié

|Postcode | Adres

Route
» Eeﬂrek =

L (Bestemming  Centrum

®0

<

e 21 2 .24 .25 .2

1.2 1 16} 17| 18|

% Favorieten

1. Sleutels en basis 3. Bibliotheek

Land | I | A
» flederiand ] 150
L |Belgie
| Duitsland
| Oostenrijk
|Diversen
LlLeeg

-

1. Sleutels en basis 2. Kilometers Bibliotheek
veiana v v B4 EZEEEERE

O OO ROV OO0 OO OV OV VOO OO OO OO OO OO RO OO OV OO OO WO
De prijs is exclusief parkeerkosten, tolgelden en verzorging chauffeur (overnachting in een 1-persoonskamer). |

1120

1825

&
1.2

PO OO OOV <1 TR NI AV

ilt u de route gebruiken bij een opdracht, dan kan dat als volgt:
Maak een nieuwe opdracht aan of wijzig een bestaande opdracht
Ga in de tabel Route, programma staan (veld maakt niet uit, behalve geen landcode)
Klik op Route ophalen, het zoekvenster opent zich
Dubbelklik op de gewenste route
De gekozen route wordt nu ingevuld op de vertrek- en bestemmingsregel. Let op: als
er al gegevens in de vertrek- of bestemmingsregel van de opdracht stonden, dan
worden deze volledig overschreven! Ook wordt het programma ingevuld en de
kilometers per land (voor zover ingegeven bij de route). Als u de bibliotheektekst ook
wilt gebruiken, dan dient u deze handmatig in te kopiéren via tab Bibliotheek.

w
1.
2.
3
4
5

Route, programma

e heder\and

ederland

oo craer €

Gooale Map:
%
4o ® st Oi2 <= O == 0= O
Opmerking
Zoskwaarde | |
klant
|van | |
Adres Efteling Parkeren touringcar ...
Adres Bobbejaaniand Parkeren touringcar...
dagtocht dagtocht voorbesid
persoansprijzen

garage Schijndel adres

EBetreft transfer naa... |Vertrektijd viucht:

Transfer Schiphol
Utrecht Kain (0)
Utrecht Salou Pendel Salou Vervolg
veghel Den Haag
~BEVESTICINE ~BEVESTIEING
o Tar
BL  Jw ) & v
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Route, programma

¥ |vertrek Nederland
Bestemming Centrum e Rome Italie

[ 1840 (Qpdracht) =S E=R =
Opdracht 1840 In agenda opgenomen (status 4) Dag(en) 5 Personen 40 Filiaal Trip
o) Transportbedrijf Jansen en Zonen BV, Schijndel Bussen 0 Telefoonnr 073-5482655
Soort reis Meerdaagse (Di 15-10-2019) - (Za 19-10-2019) Landcode TT Logonkey test
1. Reis 2. Reis (vervolg) 3.Grens 4.Bussen 5.Reserveringen I\ 6. Bibliotheek 7. Extra's 8. Calculatie 9. veorfactuur 10. Einde 11. Signaleringen 12. Logboek
per land Basis voor calculatie Bijzonderheden
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ~ Categorie Klasse
» |Nederland (9%) 150 [1
= Prijscode
| |Duitsland 1120 0 O L |U ‘ P |U ‘ ‘ ‘ &
| |Belgie [mifu] A K
| Oostenrijk m] sprag @ Busprijzen
L |Diversen 1825
L|Leeg e Factuur
- Uren klant 58,00 verzamelen []
- Uren leeg 0,50
: 2e chauffeur Nee
\ i | v
Lege km tellen voor grondslag omzetbelasting (BTW) []

2.12.4 Vaste teksten vastleggen

Veelgebruikte vaste teksten kunnen toegevoegd worden in Onderhoud routes op het
tabblad Bibliotheek. Deze teksten kunnen opgehaald worden via het onderdeel
Bibliotheek in Onderhoud opdrachten en evt. in de opdracht nog aangepast worden. Dit
heeft als voordeel minder typewerk en iedereen gebruikt dezelfde omschrijvingen.
Tijdsbesparing dus! Denk hierbij aan programma’s van vaste groepsdagtochten,
omschrijvingen van een specifieke touringcar (liftbus, VIP, etc.), omschrijvingen van
drank en catering, etc. Via Relatiebeheer is het mogelijk om een bibliotheektekst
automatisch te koppelen aan een vaste debiteur.

Aan de teksten kunt u zelf een eigen opmaak toekennen, u kunt het lettertype en
lettergrootte kiezen, u kunt kiezen voor vet, cursief, onderstreept. Ook zijn er
mogelijkheden voor opsommingstekens en uitlijnen.

Vaste teksten maakt u als volgt aan:

1. Ga naar Onderhoud routes (onder Touring vaste gegevens, Onderhoud)

2. Druk op de rode + voor aan te maken.

3. Vul op tab 1 het veld Van in (gebruik een logische omschrijving, de velden Van en Naar
worden hier alleen gebruikt ter omschrijving. Let op: de items worden alfabetisch gesorteerd
op het veld Van)

4. Vul op tab 1 het veld Naar in (gebruik een logische omschrijving)

5. Geen vinkje bij Vertrek gegevens overnemen (tenzij u de tekst ook wilt koppelen aan een
route, dan mag dat natuurlijk wel)

6. Geen vinkje bij Bestemming gegevens overnemen (tenzij u de tekst ook wilt koppelen
aan een route, dan mag dat natuurlijk wel)

7. Vul indien gewenst het programma.

8. Ga naar tab 3 Bibliotheek en vul hier de gewenste tekst in.

9. Sla op met

10. Na het indrukken van de button Verversen (of F5) wordt de tekst zichtbaar in de lijst

Gebruikershandleiding Trip NT: vaste gegevens - 69 -



A
e

© Trip Software BV

testaro3100 vidleB@& P HE oa@al ‘
Hoofdmenu directie... « |[BE Lo, 9 A 2 e
VTN Toumng e pegevend || Seece route
] _|van alt  [Naar [ait_| A
Persor e
Overzichten persone. || S9e Rome ()
L|schiphol Transfer
Actielijst werknemer || B orcter Srena
Contacten werknem Lu|Utrecht Kain (D)
Wagengegevens L|utrecht Salou (5)
Overzichten wagens | veghe! Den Haag
v Luvisum visum
onderhoud diver [l G ] 3 .
Onderhoud bustz = v

Onderhoud globz 1. Sleutels enbasis | 2. Kiometers | 3. Biblotheek e
Onderhoud kostp Sleutelgegevens

c Onderhoud route van [dagtocht ° alt 7‘ Naar [dagtocht voorbeeld ° alt 7‘

Onderhoud extra

Diverse opschoo qu;te Plaa |Land |Geo cosrdinaat
T 5 Locatie |Postcode | Adres [Plaats ~
g Dcur*ﬂtg ij uur Eﬁek_l dagtocht Nederland [m]
o Ilens en / groepsvervo L [Bestemming dagtocht voorbeeld Nederland O
Planning

8 Touring afwerking

ﬂ Relatiebeheer
Urenadministratie

B srandstofadministratie
n Werkplaats

{8 pagtochten

{& Touroperating

_—_| Financiéle administratie v Programma

o~ EEEEE

< > Verdana |9 v [} & - ==
O OTCTOE L POTVOE<. OUPL VO TP POV PO TOL. UL VONCH MUV VIY. NOTCTOR.. VPP TR PPV DUV ULV VTR, | © ol 8]..20] 2l .22 28 24,28 2
% Favorieten Verzorgde dagtocht indl. reisleider

1. Sleutels en basis 2. Kilometers| 2. Bibliotheek

Verdana v |9 v

el Bl Bl o Bl Bl Bl Bl Bl B I B B B B B L L B B el 2l B 2B B

Uw programma:

10.00 wur: Aankomst restaurant De Hof te Renswoude voor een geurig kopje koffie met

gebak van een echte bakker.
12.20 uur: Een prima verzorgde Gelderse koffistafel in Gasterij Zondag in Garderen. o
etc.

1. Sleutels en basis 2. Kilometers | 3. Bibliotheek

Verdana bR
VUL FOUOUTOE WU OOF| NOUTOVF|FOOVLTOS:] OPOVTVS. ROOT PO NUPUOVS:{ UPE VIR NPORTOV. IOV OO FUPTION:| UOTTOLc] PO POV OLc|AOUUT O AOOPUIULCA OO :| AOVTOL:| NOPUTR: PTG | VORI 2 AUV <! VOETR: RVORI
Persoonsprijzen:
30-35 personen
356-40 personen
41-45 personen
45-50 personen

Arrangement inclusief: o

= vervoer per luxe touringcar
« ervaren chauffeur/reisleider

L2

M

Voorwaarden:

« graag ontvangen wij min. 4 werkdagen voor vertrek het juiste aantal personen
» bij vermindering van het aantal personen zal de prijs aangepast worden

= alle prijzen zijn exclusief parkeerkosten, tolgelden en drank in de bus

Wilt u de vaste tekst gebruiken bij een opdracht, dan kan dat als volgt:

Maak een nieuwe opdracht aan of wijzig een bestaande opdracht

Ga naar tab 6 Bibliotheek

Kies de gewenste bibliotheekcategorie en zet de cursus op de juiste positie

Klik op het pijltje achter Zoek route en kopieer bibliotheektekst

Kies in het zoekscherm de gewenste tekst. 1x klikken toont de ingegeven tekst
Dubbelklik op de gewenste regel of klik op Accoord.

De tekst wordt nu in de opdracht geplaatst en kan evt. nog gewijzigd worden. Of
meerdere teksten kunnen ingelezen worden.

NoOUuhwWN =
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] =0 =]
Opdracht 120 In agenda opgenomen (status 4) Dag(en) 1 Personen 20 Filizal Trip
25 Mevr. Boermans, Geldrop Bussen 1 Telefoonnr 040-2154872
Soort reis Dagrit Geldrop (Wo 23-10-2019) - Maastricht (Wo 23-10-2019) Landcode HL Logonkey test

1.Reis 2. Reis (vervolg) 3.Grens 4. Bussen 5.Reserveringen| 6. Bibliotheek |7. Extra's 8. Calculatie 9. Voorfactuur 10.Einde 11. Signaleringen 12. Logboek
Intern | Bevestiging | Ritstaat Ritstaat en bevestiging 2

vedns K - BIULEEZTEHEEED

Lol OO IO PPN T TOT DOOTOOT: OO TOL ORI TR | OOPTI < DUOUTN. < PV OO OOV | OO PP AUORTN: c OO PTG NPT IOPUOI | NOUUTR L AU UOTIR:: AUV ORI VTR IO ROV, OO IR

a4

[ Selecteer bibliotheektekst X

Bobbejaaniand

Efteling
dagtocht voorbesld_| e

persoonsprijzen
garage Schijndel adres

Rome
Transfer
Schiphol
Ksh (O) v
Uw programma:
10.00 uur:  Aankomst restaurant De Hof te Renswoude voor een geurig kopje koffie met
gebak van een echte bakker.
1230 uur:  Een prima verzorgde Gelderse koffietafel in Gasterij Zondag in Garderen.
etc.

OF =1 % ww

Zoek route en kopieer bibliotheektekst I o I
Vervelg

1. Reis 2. Reis(vervolg) 3.Grens 4.Bussen 5.Reserveringen .\ 6. Bibliotheek 7. Extra's 8. Calculatie 9.Voorfactuur 10.Einde 11.Signaleringen 12. Logboek
Intern ) Bevestiging Ritstast Ritstaat en bevestiging

Verdana |8 v@‘!)EIEEE:EEEE
Al BBl

el el 3l

A OO OTIOS:  OUOUOL. OUOUTOD.. OUOR .| IUOE VL UYL RO AOUUUIO: OUOUIULcA T AOUUE VO UPTIR- AOTIN: AU OO IO 2t AU PO :c| OO OO OO IO OO ORI IR N

Uw programma:

10.00 uur:  Aankomst restaurant De Hof te Renswoude voor een geurig kopje koffie met
gebak van een echte bakker.

12.30uur:  Een prima verzorgde Gelderse koffietafel in Gasterij Zondag in Garderen.

etc.

Persoonsprijzen:
30-35 personen
36-40 personen
41-45 personen
46-50 personan

™ e

Arrangement inclusief:
+ vervoer per luxe touringcar
+ ervaren chauffeur/reisleider

U heeft ook de mogelijkheid om een aantal teksten in te voeren, die vervolgens

automatisch in de offerte/ opdracht gekopieerd worden bij het aanmaken van de
opdracht/ offerte. U heeft de volgende mogelijkheden:

De tekst van ~OFFERTE naar ~OFFERTE, indien aanwezig, wordt deze tekst
automatisch gekopieerd bij het aanmaken van een offerte. Als deze tekst niet
aanwezig is en de tekst van ~BEVESTIGING naar ~BEVESTIGING wel, dan zal

1.

deze gekopieerd worden.

De tekst van ~BEVESTIGING naar ~BEVESTIGING, indien aanwezig, wordt deze
tekst automatisch gekopieerd bij het aanmaken van een bevestiging of het

overboeken van een offerte naar een bevestiging.

De tekst van ~BUITENLAND naar ~BUITENLAND, indien aanwezig, wordt deze
tekst automatisch gekopieerd bij het aanmaken van een opdracht met landcode

ongelijk aan NL.

Indien constant A06301 =1, dan worden bij het overboeken van een offerte naar een
bevestiging de teksten van de bevestiging (route ~BEVESTIGING) onder de teksten van
de offerte geplaatst, als =2 dan worden de teksten van de offerte vervangen door de
teksten van de route ~BEVESTIGING.
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2.13 Onderhoud filialen

T8l Tip Software Fila) =l= ) Voor de uitleg over Onderhoud filialen
verwijzen wij u naar de documentatie
Filiaal administratie. Per filiaal worden hier
de basisgegevens ingegeven.

Verkorte naam ‘mp

1.Basis 2, Afdruk gegevens 3. Omzet

Naan | FYE | I:l
\
\
\
\
\
\
\
\
|

Adres ‘Huygensweg b

Als u niet werkt met filialen, dan is hier
toch het filiaal ‘spatie’ aangemaakt, deze
filiaalcode staat voor het hoofdbedrijf.

Postcode Woonplaats [5462TH | [schindel

Land [Nederland

Telefoonnummer ‘07375494415

Faxnummer ‘

E-mail adres |helpdesk @tripsoftware.nl

De hier ingevulde bedrijfsgegevens wor-

den in diverse programma’s gebruikt o.a.
bij de e-mailteksten, de document defini-
ties en ook bij de vrijedagenverklaring.

Wieb [www. tripsofiware.rl

Contactpersoon ‘dhr. Jansen

Functie ‘e\genaﬂr

Kostenplaats l:l
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